PSERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 50/2014/CONSU

Aprova Normas do Cerimonial da UFS.

O CONSELHO UNIVERSITARIO daUniversidade Federal de Sergipeno uso de
suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a observancia de certos ritos e a utilizagdo derméeados sinais
distintivos em um cerimonial, que tem por finalidadestacar a importancia e revelar o
significado de certos atos e distinguir o statualgeamas pessoas;

CONSIDERANDO a Resolugcao n°® 013/2014/CONSU, que aprovou o egoninterno
da reitoria;

CONSIDERANDO a Resolucédo n° 07/2014/CONEPE, que estabelecearsopara a
colacéo de grau dos concluintes dos cursos de agaduwa UFS

CONSIDERANDO a Lei n® 70.274/72, que aprova as normas do caiahpublico e a
ordem geral de precedéncia;

CONSIDERANDO a Lei n® 5.700/71, que dispde sobre a forma eresaptacdo dos
Simbolos Nacionais;

_CONSIDERANDO o parecer do RelatorCons. ANTONIO CARVALHO DA
PAIXAO, ao analisar o processo n° 16.081/2014-00;

CONSIDERANDO a decisdo unanime deste Conselho, em sua Reuniioa@a, hoje
realizada,

RESOLVE
Art. 1° Aprovar as Normas do Cerimonial da UFS de acootho @s anexos.
Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, rev®@glisposicfes em contrario e,

em especial as Resolucdes n° 04/90/CONSU e 16/363TO

Sala das Sessodes, 26 de setembro de 2014

VICE-REITOR Prof. Dr. André Mauricio Conceigcéo de Souza
PRESIDENTE em exercicio



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 50/2014/CONSU
ANEXO |

_ CAPITULOI
ATRIBUICOES DO SETOR DO CERIMONIAL

Art. 1° Cerimonial é o conjunto formalidades que devemadmdecidos na organizacdo das
solenidades oficiais, definindo sua sequéncia &gcregulando os diversos atos que a compdem,
observando para tanto normas e dispositivos posvesh legislacéo especifica.

§ 1°0 Setor do Cerimonial, de acordo com o art. 9Rdgimento Interno da Reitoria, é érgdo
responsavel pelas cerimodnias e demais eventosligi@sipelo Reitor, ou representante por ele dedmgna

§ 2° A Coordenacgédo do Cerimonial esta vinculada diretdm ao Gabinete do Reitor, a qual
compete observar a ordem de precedéncia, aprovahia Qpecreto n® 70.274/72, no ambito da
Universidade.

Art. 2° S&o atribuicdes do Cerimonial:

V1.

VII.

VIILI.

XI.

planejar, coordenar e executar as solenidadesrdecaficial promovidas pela Reitoria que
integrem as atividades universitarias;

assegurar a observancia do cerimonial, da etiqueta ordem de precedéncia nos eventos
que a Universidade promova ou em que seja anfifréservando a imagem do Reitor e das
autoridades presentes;

acompanhar o Reitor ou seu representante em ssitssyrecepcoes, solenidades e eventos
de que ele participe como convidado, interna oaragimente, colaborando na organizacao
desses acontecimentos;

assessorar 0 Reitor, Vice-Reitor, Pro-Reitores eetbies de Centro/Campi em assuntos
referentes a area de Cerimonial;

elaborar o roteiro da solenidade, a ser lido pedsthé de Ceriménias, e a listagem de itens a
ser providenciada para a realizacdo da mesma;

manter atualizados os cadastros e informacfes s#&@Es ao correto e regular
desenvolvimento das acbes de cerimonial, incluipdo fins de correspondéncia protocolar
as autoridades civis, militares e eclesiasticasespecialmente, aquelas vinculadas ao
Ministério da Educacao e Ministério da Ciéncia,@aogia e Inovacao;

orientar e supervisionar a expedicdo de convites sgjam em nome do Reitor, para
cerimonias e solenidades promovidas pelo Gabireteitor;

organizar, em ocasioes especiais, sempre que thdeferminado, recepcdes formais ou
informais a autoridades em visita a Universidade;

coordenar a utilizacdo dos espacos fisicos do Audie Hall da Reitoria, do Centro de
Vivéncia da Cidade Universitaria Prof. José Aloisie Campos e outros espacos que
venham a ser designados pelo Reitor;

. Visitar previamente o local do evento com o obgetie verificar as condi¢cdes e promover a

adequacdo geral do espaco fisico, quando necessifmindo as atribuicdes dos
colaboradores que prestem servi¢o no setor, e,

orientar e supervisionar, desde que solicitadontege como seminarios, conferéncias,
exposicoes e visitas de cortesia, nas quais a t$iiaele se fagca presente.

Art. 3° Compete ao mestre de cerimdnias:

conduzir as solenidades com discri¢do,elegana@guranca e qualidade de voz, cumprindo
o roteiro elaborado pela Coordenacéo do Cerimonial;



Il. conhecer os textos que devera expressar no decdaesolenidade, informando-se
previamente sobre o0 mesmo, bem como o publico aloseudirigira;
lll. comandar com bom senso, presteza e polidez ag@#siamprevistas que possam ocorrer
durante a solenidade programada,;
IV. trajar roupas indicadas para cada ocasido, deraodsticuidados com a aparéncia pessoal;
V. comunicar-se com objetividade, clareza e correeagyregando vocabulario adequado e
conferindo impessoalidade ao texto.

CAPITULO I
SOLENIDADES OFICIAIS

Art. 4° Sao consideradas solenidades oficiais promovida@snmto da Universidade:

l. transmissd@o do cargo de Reitor: ato simbolico desferéncia do poder, conduzido pelo
ocupante atual do cargo;

Il. Aula Magna: aula inaugural que marca o inicio daddades académicas do ano letivo,
geralmente feita pelo Reitor, mas que pode serstnamia por docente, intelectual ou
personalidade de notdrio saber;

lll. Colacdo de Grau: ato oficial, para outorga de g@iconcluintes dos cursos de graduacao,
de carater obrigatério, que ocorre em ceriménidigaissemestralmente e por Centro;
IV. concessao de titulos honorificos e medalhas, &obuatravés do Estatuto e Regimento
Geral da UFS;
V. comemoracédo de datas especiais relacionadas artidade;
VI. posse de Vice-Reitor, Pré-Reitores e Diretores &l®rG;
VII. langamento de pedra fundamental;
VIII. inauguracdes e descerramento de placas;
IX. assinatura de convénios, contratos, ordens deceengordo de cooperacao, e,

X. eventos socioculturais: langamento de livros eipabbes, emissdo de selos, entronizacéo de

busto.

Art. 5° Para outros eventos, organizados pelas unidadémigarsidade, quando necessaria a
participacdo do Cerimonial, a organizagdo do eveletee comunicar e/ou solicitar os trabalhos com
antecedéncia minima de quinze dias.

Paragrafo Unico: cabe & unidade organizadora do evento, ao foranaizonvite ao Reitor, j&
ter consultado previamente o Cerimonial, a fimd&aeduplicidade de eventos numa mesma data € hora
bem como explicitar o roteiro, horario e local ddenidade de abertura, anexando sempre o material
informativo sobre o mesmo.

) CAPITULO Ill
ORDEM DE PRECEDENCIA, COMPOSIGAO DA MESA SOLENE E O RDEM DOS
PRONUNCIAMENTOS

Art. 6° No ambito universitario, o Reitor tem precedénabre todas as demais autoridades
presentes a um ato oficial da instituicdo, cabdeapeesidir todos os trabalhos e atos a que estiver
presente, com excec¢do quando da presenca, na &idade, do Presidente da Republica ou Vice-
Presidente.

§ 1° Na impossibilidade de comparecimento do Reitohec@® ao Vice-Reitor representa-lo
oficialmente.

§ 2°Quando houver impedimento simultdneo do ReitoliceReitor, o primeiro designaréd seu
representante oficial, ao qual cabera presidiomfcial.

Art. 7° Ao convidado ser-lhe-4 dado o lugar de honra arsekene em cerimdnias no ambito da
Universidade, observando a ordem de precedéncia.



Paragrafo Unico: As autoridades presentes que nido fizerem partmedm solene ocupario
lugares preferenciais, previamente demarcados ditdeo onde se realize a cerimbnia, ou nos assento
especiais, dispostos em ambientes externos.

Art. 8° Atuara comopresidente da solenidade ou evento oficial a autoridade deomgiau
hierarquico presente ao encontro.

Art. 9° Na composicdo da mesa solene deverdo ser obsgraadagras basicas de precedéncia,
seguindo a chamada sempre da autoridade de maiodgrelevancia hierarquica para a de menor.

Art. 10. A sequéncia de pronunciamentos obedecerd a ordeens&n de convocacdo dos
componentes a mesa oficial, ou seja, as autoridamhasnivel hierarquico inferior manifestar-se-do em
primeiro lugar, ao passo que as de nivel hierdogsuperior serdo as ultimas a fazé-lo.

CAPITULO IV
SIMBOLOS NACIONAIS

Art. 11. Os Simbolos Nacionais representam o sentimentegpeito e amor de todo cidadao por
sua terra e serdo adotados conforme a legislacdwigon, com o eventual acréscimo de outras
orientacoes.

CAPITULO V
TRAJES OFICIAIS

Art. 12. Em solenidades oficiais como transmissao do caeg®eitor, colacdo de grau e nas
sessbes solenes dos Conselhos Superiores, osergprees da academia utilizardo vestes talares
especificas, indicando-se aos demais participastésjes adequados a ocasiao.

81° Denomina-seveste talar (do latim, veste longa que desce até a altura ditmmhares) a
vestimenta preta, longa, que tem o objetivo deadastas pessoas que as utilizam das demais. Ceuso d
vestes talares no cerimonial universitario preserti@dicdo que remonta as préaticas secularesdagota
pelas Universidades.

§2° Nas cerimbnias de colagcdo de grau, os concludeegatoriamente usardo beca na cor
preta, com mangas longas e faixa na cor do cums@spa concluindo conforme disposto no Anexo |l.

CAPITULO VI
COLACAO DE GRAU

Art. 13. A colacéo de grau na UFS é um ato oficial, pubéiceolene, para a outorga de grau e
diplomagéo dos concluintes dos cursos de graduagéfmrme preceitua o Estatuto da UFS.

81° A solenidades de Colagdo de Grau dos diversos sudso UFS serdo realizadas
coletivamente, por Centro, ao final da cada semestr

§2° Com anuéncia da Pro-Reitoria de Graduacao, aldeasma area poderdo se juntar a outra
para a solenidade coletiva, desde que o numelmémeultrapasse os limites operacionais.

Art. 14. Somente participardo da cerimdnia de colacdo de gs alunos que tenham cumprido
todas as exigéncias curriculares dos respectivessu

Art. 15. Os paraninfos, patronos, homenageados, nome d& terrepresentantes dos Cursos
deverdo ser escolhidos até 30 dias antes do emegta do periodo letivo e encaminhados ao Cerirhonia
e respectivo Centro para providéncias necessérias.



Paragrafo Unico: De posse das relagdes dos cursos, o Diretor déraCen o Cerimonial,
convocardo 0s representantes de turma, a fim dgeretss respectivos oradores dos paraninfos, dos
alunos, quem iré fazer o juramento e quem ir4 meguegrau no momento da Colacéo de Grau.

Art. 16. A solenidade de Colacdo de Grau compreender@easites etapas:
I. composicdo da mesa;
Il. entrada dos alunos, seguindo a ordem alfabéticawdess;
lll. execucdo do Hino Nacional Brasileiro;
IV. abertura da sessao solene pelo Reitor ou representa
V. juramento;
VI. requerimento de grau;
VII. concessédo do grau aos concluintes;
VIII. discurso do representante dos técnicos adminigisatiomenageados;
IX. discurso do representante dos graduados:
X. discurso do representante dos Paraninfos;
XI. discurso do Magnifico Reitor ou de seu represeatagal;
XIl. entrega dos atestados de conclusdo de curso;
Xlll.  encerramento.

8 1°A Medalha do Mérito Estudantil prevista no art, Bitiso Il do Estatuto, sera conferida na
solenidade do Centro ao qual estiver vinculadanal

§ 2°0s discursos previstos ndo deverao ultrapassanéo] minutos de duragéo.

Art. 17. A medida que for chegando ao recinto, cada cameluilevera assinar o termo de
colacdo de grau.

Paragrafo Unico: A inexisténcia da assinatura do concludente irapdidalta & solenidade de
graduacéo.

Art. 18. O aluno que colar grau antecipadamente ndo p@aetigipar da solenidade coletiva de
Colacéo de Grau.

Art. 19. A presidéncia de cada solenidade cabera ao MagrRiitor, a quem compete conferir o
grau dos concludentes, ou delega a funcdo ao RtdrRie Graduacdo, aos Diretores Campus e de
Centro para outorga de grau aos concluintes hediplét nos respectivos cursos de graduacéo.

Art. 20. Os concluintes habilitados nos respectivos cursagraduacdo e que desejam participar
da colacao de grau conjunta e oficial ndo precisaquerer ao DAACampus de Sao Cristévao), ou nos
orgaos equivalentes n@mpi fora da Sede, a outorga de grau.

Art. 21. Os concluintes habilitados nos respectivos culsagraduacéo que aspirem a colacéo de
grau fora da cerimbnia conjunta e oficial devermuezgr ao DAA Campus de Sao Cristovao), ou nos
orgaos equivalentes n@mpi fora da Sede, a outorga de grau.

§ 1° Havendo justificativa para colagdo de grau anteleipau em separado de todos os
concluintes de um curso, ou de sua plena maiorieodeluintes (50% +1) e apés analise e parecer do
DAA (Campus de S&o Cristovao), ou nos orgaos equivalentesCaopi fora da Sede, a solenidade
podera ser realizada pelo Diretor @ampus, ou do Centro, em dia, horario e em local da UFS
previamente determinados.

§ 2°Em caso deolacdo de grau individual, ou de uma parcela dagumenor que a maioria
plena, apos andlise e parecer do DAZarfipus de S&o Cristévao) ou dos 6rgédos equivalentesamgi
fora da Sede sera entregue, por um destes orgaaxnaluinte uma declaracdo de outorga de grau
assinada pelo Pré-Reitor de Graduacéo ou Direttréentro.

§ 3° Fica vedada a realizacdo de cerimbnia de colacdgrde ndo oficial ou eventos
comemorativos de colacéo de grau ndo oficial, spags da Universidade Federal de Sergipe.



§ 4° Entende-se pocerimbnia de colagdo de grau oficial aquela devetde autorizada pela
PROGRAD, ap6s parecer do DAA ou érgaos equivalade€ampi fora da Sede.

CAPITULOVII
PLACAS DE INAUGURAGAO

Art. 22. As placas de inauguragdo obedecerdo ao modeloepaédpdioduzido no Anexo I,
esclarecendo que tanto a configuracdo gréfica quaihbcal de sua instalacdo deverdo ser previamente
aprovados pelo Cerimonial.

Paragrafo Unico: A placa devera ser confeccionada em aco escowaoctp ¢om espessura de 2
mm, fonte arial, preta, e com dimensao de 50 x 7@¢B5 x 50cm, braséo e logomarcas coloridas.

Art. 23. O descerramento da placa ocorrera no préprioteeomde ocorrer a solenidade ou:
I. em algum ponto do trajeto a ser percorrido pelaitdcarde autoridades;
Il. em tablado ou palco preparado para o evento.

Paragrafo Unico: No caso dos incisos | e |, a placa sera afixadaigoriamente em totem ou
cavalete, procedendo-se depois a instalacdo etrdeftaitivo.

Art. 24. A placa de inauguracao deveréa ser recoberta pompegede tecido em cor sobria (azul
royal ou preto), com cordao e pingente, cabendaiarrautoridade presente efetuar seu descerramento.

Paragrafo Unico: Em nenhuma hipotese, a placa sera recoberta peldeBa Nacional, em
formato normal ou reduzido.

Art. 25. Esta Resolugdo entra em vigor nesta data e revegams disposicdes em contrario.
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ANEXO I

Cores das Faixas para Colacdo de Grau

Curso Cor da faixa
Administracao Azul royal
Arqueologia Prata (cinza)
Arquitetura e Urbanismo Azul royal
Artes Visuais - Licenciatura Azul royal
Biblioteconomia e Documentagéo Lilas
Ciéncia da Computacao Azul royal
Ciéncias Atuariais Azul royal

Ciéncias Biologicas Azul claro (agua marinhd)
Ciéncias Contabeis Rosa
Ciéncias da Religido Lilas
Ciéncias Econbmicas Azul claro (dgua marinha
Ciéncias Sociais Azul royal
Comunicagao Social Cinza
Danca Azul royal
Design (Graéfico) Azul royal
Direito Vermelha
Ecologia Verde
Educacéo Fisica Verde
Enfermagem Verde
Engenharia Agricola Azul royal
Engenharia Agronémica Azul royal
Engenharia Ambiental Azul royal
Engenharia Civil Azul royal
Engenharia de Alimentos Azul royal
Engenharia de Computacao Azul royal
Engenharia de Materiais Azul royal
Engenharia de Pesca Azul royal
Engenharia de Petroleo Azul royal
Engenharia de Producao Azul royal
Engenharia Elétrica Azul royal
Engenharia Florestal Azul royal
Engenharia Mecénica Azul royal
Engenharia Quimica Azul royal
Estatistica Azul royal
Farmacia Dourada (amarela)
Filosofia Lilas

Fisica - Astronomia Azul royal
Fisica Licenciatura e Bacharelado Azul royal
Fisica Médica Azul royal
Fisioterapia Verde
Fonoaudiologia Verde
Geografia Lilas
Geologia Azul royal

)



Curso Cor da faixa
Historia Lilas
Letras Lilas
Matematica Aplicada e Computacional Azul royal
Matematica Licenciatura e Bacharelado Azul royal
Medicina Verde
Medicina Veterinaria Verde
Museologia Grena (vinho)
Musica Azul Royal
Nutricdo Verde
Odontologia Grena
Pedagogia Azul claro
Psicologia Azul royal
Quimica Industrial Azul royal
Quimica Licenciatura e Bacharelado Azul royal
Relac¢bes Internacionais Vermelha
Secretariado Executivo Azul Royal
Servigo Social Verde
Sistemas de Informacéo Azul royal
Teatro Azul royal
Terapia Ocupacional Verde
Turismo Azul royal
Zootecnia Verde
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~ ANEXOII i
MODELO PADRAO DE PLACA PARA INAUGURAGOES

logorera
Goverro Federd

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE

Inauguracao do(a) Nome da Unidade

Presidente da Republica
Nome do Presidente

Ministro da Educacéo
Nome do Ministro

Secretario da Educacéo Superior
Nome do Secretério

Reitor da Universidade Federal de Sergipe
Nome do Reitor

Diretor ou Chefe da Unidade
Nome do Diretor ou Chefe

Nome da cidade, data e ano.




