
Procedimentos para solicitação de 
material bibliográfico através do Sistema 
Pergamum 
 
Acessar a página da UFS 
http://www.ufs.br/. Clicar em BIBLIOTECA. 

 
Clicar em ACESSO USUÁRIO 
 

 
 
 
Colocar como matrícula a numeração 
recebida e senha 
 

 
 
 
Selecionar a opção PEDIDO COMPRAS 
 

 
 
Selecionar sua unidade 
Selecionar a bibliografia (BÁSICA ou 
COMPLEMENTAR) 
Selecionar a prioridade (NORMAL ou 
URGENTE) 
Selecionar tipo de obra (NACIONAL ou 
ESTRANGEIRA) 
Selecionar tipo de material (LIVRO) 
 

 
 
Continuar o preenchimento com os dados 
do livro a ser solicitado (TíTULO, AUTOR, 
EDIÇÃO, ANO, LOCAL, EDITORA, ISBN) 
 
Obs. Quanto mais detalhados os dados da 
obra, menor a possibilidade de erro. 
 

Informar o VALOR ESTIMADO, (unitário) 
correspondente ao valor de mercado da 
obra, em caso de obra estrangeira, 
converter o valor para real. 
 
Informar a QUANTIDADE de itens no 
quadro da biblioteca a que se destina 
 
Clicar no ícone TOTAL PROQUALI/2012, 
para carregar os dados 
 

 
 
IMPORTANTE: Finalizar a solicitação 
clicando no ícone gravar 
 

 
 
Para obter informações sobre a relação 
dos materiais solicitados, clique no ícone 
pesquisa por usuário 
 

 
 

http://www.ufs.br/


Informe a data inicial e final do processo e 
situação TODOS  
 

 
 
 
Será exibida relação do material 
solicitado.  
 
Para verificação do material adquirido no 
PROQUALI 2011, a consulta poderá ser 
feita da mesma forma, atentando para a 
data inicial e a data final. O processo de 
2011 se iniciou em 01/04/2011 e finalizou 
em 29/02/2012. Será, então, apresentada 
uma listagem. 
 
Atentar para a coluna situação do 
processo onde: 
ATENDIDO significa que o item foi 
recebido; 
NÃO ATENDIDO significa que não houve 
proposta para o item no pregão (item 
deserto); 
PARCIALMENTE ATENDIDO que foi 

recebido parte da quantidade solicitada; 
CANCELADO significa que o fornecedor 

cancelou o item por indisponibilidade; 
AGUARDANDO ENTREGA estamos 

aguardando recebimento. 

 
 
 

 
 
 
 

Contatos: 
 
 

BIBLIOTECA CENTRAL 
bicen@ufs.com.br 

2105-6530 (DIREÇÃO) 
 

Rosa Gomes Vieira 
 
 
 
 

aquisição@ufs.br 
aquisição.ufs@gmail.com 
2105-6531 (AQUISIÇÃO) 

 
Ana Angélica Teixeira 

 
Mary Anne Bittencourt 

 
Mª. Auxiliadora de Jesus Pereira 
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