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ATENCGCAOD

Antes de explanarmos sobre o acesso ao SIGAA, informamos que o referido acesso deve ser feito SOMENTE
através do Navegador MOZILLA FIREFOX. Caso nao disponha deste navegador em seu computador, baixe o
programa através do enderego da Organizagdo Mozilla: http:/br.mozdev.org/, ou na parte inferior da tela de
entrada do SIGAA, conforme imagem abaixo.

UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de At &mi perimental)

ATENCADI
O sisterna diferencia letras maidsculas de mindsculas APEMNAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA(experimental) SIPAC{experimental) SIGRH{experimental) SIGADMIN{experimental)
(Académico) {Adrinistrativo) (Recursos Humanos) {Administragdo e Comunicagio)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Cligque aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrios [ ]

Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA{experimental), caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA{experimental},
cliqgue no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

e

— i-Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, cliqgue aqui.

" para visualizar documentos & necessario utilizar o0 Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

ACESSANDO O SISTEMA: Para acessar o Sistema Integrado de Gestdo em Atividades Académicas — SIGAA é muito simples,
podendo ser utilizados dois caminhos:

1° caminho: acessando o Portal da UFS em servigos on line / Académicos / Administragdo Académica — SIGAA (ver figura
abaixo).

) Portal ULS - Mozilla FHirefox

Portal UFS

Google

K
S\

O UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE P Buscar

MFC
AUTS Liberadas 131 vagas para professores temporarios
Serdo atendidos departamentos com aumento na demanda ou com Novos cursos
ACADFMICO
= Agenda Ur's Prazo
PUBLICACOES Saiba como divulgar o sau Salicitacan de dispensa do
Oividors avento no novo portal Enade 2011 termina em 20/2
uvidoria
UFS COMUNIDADE Agenda de contatos Intercambio Cdital para 36 vagas de graduagdo sanduiche no exterior

Mais praticidade Hovo modulo de acesso para a pos-graduagao
Mivilgue sen evento

Graduagio Veja resuttado da selegio para portador de diploma W
Mais noticias

Administrativos

b
| Curso dec Mctodologias de Curso de Abordagem ao

Requisicdo de Guia | S €M Luto

e T Admlnlstra;ao Académica - SIGAA



http://br.mozdev.org/

3
2° Caminho: pode-se, também, digitar na barra de enderegos http://www.sigaa.ufs.br. Em ambos os caminhos, vocé sera
redirecionado para a pagina publica do Sistema. Na pagina, basta clicar no link ENTRAR NO SISTEMA, localizado no canto
superior direito, conforme modelo abaixo.

I@ SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda

v https: jfwww. sigaa. ufs. brjsigaajpublic/home . jsF; jsessionid=DO00OFDDEOSFOBDZEF 2DCFASTE9B990ED canar 5 7 ~ | (oo |BS) - speede P &4y

Ui\ SIGAA - Sistema Integrado de Gesta... I + |

Universidade Federal de Sergipe S&o Cristévdo, 29 de January de 2012

S ' GAA Acessivel para g;.;' ENTRAR NO SISTEMA

= e e _ = Deficient FEDES
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas eficientes visusis /

D U5 oo oo o i
Q Consulte as acdes de extensio desenvolvidas pela “ Consulte os Programas de extensio
POS-GRADUAGAO LFS desenvolvidos pela UFS
STRICTO SENSU
Projetos Cursos
D Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos Z Consulte os Cursos de extensdo ministrados pela
peiz UFS LIS
Eventos Produtos
’ Consulte os Eventos de extensdo realizados pels e Consulte os Produtos de extensdo desenvolvidos
LFES pelz LFS
Inscricdes On-line . Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
a— o Eventos
Consufte os Cursos e Eventos de exien
de. wolvidos pela LFS ize o acesso na area de inscritos para

Q
o o
@
QB

nCiar @s inscricbes nos cursos e eventos

2° Passo: Uma vez feito isso, surgira outra tela (imagem abaixo) solicitando usuério e senha.
Observe que o campo SIGAA (Académicos) aparece destacado em amarelo, para identificar qual o sistema que vocé se encontra.
Em seguida, deve-se digitar nos campos indicados o usuario e a senha (a mesma do SIGRH), clicando em “Entrar”logo abaixo.

Caso vocé ndo tenha ainda seu usuario e senha, basta se cadastrar clicando nos locais indicados. Se for professor ou técnico, no
link a esquerda. Se for aluno, no link a direita.

UFS - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sisterna diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGADMIN
(Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos) {Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacgdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: | j '
Senha:

Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

a Este sistema é melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

" para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

3° Passo: Uma vez acessado o Sistema, para ir a sua pagina pessoal, siga 0s passos descritos a seguir:

- SERVIDORES TECNICOS ADMINISTRATIVOS:

Clicar em Extenséo, conforme proxima imagem.


http://www.sigaa.ufs.br/

,UF S(‘ex.pe riment aI‘) - Sl GAA(»ex_pe rim ental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académica: perimenta

NOME DO TECNICO ADMINISTRATIVO G Médulos QD Caixa Postal ‘g Abrir Chamado
Nome do Setor de Lotagéo 2 Alterarsenha @) Ajuda
MENU PRINCIPAL PORTAIS

nfantil e F s0
Fundamental Complementar

Extensdo

Producan

ctual

SIGRH{experimenta SIGAdmiIn
(Administrativo) (Recursos Humanos)

Uma vez acessando, vocé serd redirecionado para a sua pagina na extensao, onde vera as seguintes opgoes:

» Listar minhas Agoes: caso j& possua alguma agao devidamente cadastrada ou em processo de cadastro;
» Consultar agoes: caso deseje localizar alguma agéo de extensao;

» Submeter propostas: caso tenha interesse em cadastrar uma agédo de extenséo, seja projeto, programa, curso / evento ou
produto;

» Certificados e Declaragoes: Emissdo de certificados e/ou declaragdes de alguma agdo que vocé participa ou tenha
participado.

Caso esteja exercendo cargo de chefia verd, ainda, ao lado direito (conforme préxima imagem):

» Avaliar Propostas como parecerista Ad Hoc: Somente se a chefia estiver cadastrada pela Pré-Reitoria de Extensao
como avaliador de acdes de extensao;

> Verificar Relatérios de Agoes de Extensdo: Permite visualizacéo e leitura dos relatérios de agdes de extenséo enviados
pelos docentes e/ou técnicos do setor.

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de G scad@micas(experimentist 20
NOME DO TECNICO ADMINISTRATINO g Médulos ¢b caixa Postal “7 Abrir Chamado
Narne do Setor de lotagéo £ Alterar senha @ Ajuda

MENU DE EXTENSAO PARA SERYVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extensao

Acdes de Extensao Avaliar Propostas de Extensao
B Listar Minhas Agdes ® aAvaliar Propostas como Parecerista Ad Hoc
@B Consultar agées @ Verificar Relatérios de Agies de Extensdo

B submeter Propostas
B Certificados e Declaragies

{ Novas opcoes surgirdao automaticamente conforme a necessidade de sua utilizagao. ]

- DOCENTES:
Clicar em Portal do Docente (ver imagem a seguir).



UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académic erimentad
NOME DO DOCENTE Semestre atual: 2011.1 a Médulos CD Caixa Postal “; Abrir Chamado
Departamento de Lotagéo (codigo do curso) =@ Menu Docente © Alterar senha @ Ajuda

MENU PRINCIPAL \ PORTAIS

o

8~

de Estagio

Prog. de Atual,
Pedagdaica

SIPAC SIGRH{experimenta SIGAdmin
(Administrativo) (Recursos Humanos)

A pégina pessoal sera carregada com todas as informagdes pertinentes as suas atividades enquanto docente.

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académi jerimentia ~ SAIR
NOME DO DOCENTE Sermestre atual: 2011.1 a Médulos ¢b) caixa Postal “; Abrir Chamado
Departarnento de Lotagéo (cddigo do curso) =G Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

@ Ensino "% Extensdo J Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais

Autocadastro dos alunos no SIGAA para acesso aos projetos PIBIX Minhas Mensagens
Os alunos interessados em participar de algum projeto aprovado, devem se cadastrar pelo mesmo sisterna SIGAA
e emn seguida acessar comn seu usudrio e senha: Médulos > Portal do discente > Extens3o > Consultar agdes, para Trocar Foto
visualizar os projetos que se encontrarm erm execugdo, Caso tenha interesse em al...
Editar Perfil
e ] ] ]
Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Nenhuma turma aberta encontrada Sua pégina pessoal do SIGAA!
Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores http:/ fwww.docente.ufs.br/hendrik
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
*** A turma possui hordrio flexivel e o hordrio exibido € da semana atual. Memorandos
2 Eletrénicos
EDITAIS PUBLICADOS

Edital Periodo de Submissdes

A Calendario Universitario

CADASTRANDO UM PROJETO: (somente para Docentes e Técnicos Administrativos de Nivel Superior)

O cadastramento de uma agédo de extensdo apresenta os mesmos formuldrios tanto para técnico administrativo como para
docentes.

Para os técnicos, todavia, a unica tela que apresenta diferenca é a tela inicial do portal dos técnicos e dos docentes.

Neste caso, para cadastrarem uma agao de extensao, seja ela qual for, basta clicar em Submeter Propostas (ver flgura abalxo)

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividade &mic erimen
NOME DO TECNICO ADMINISTRATIVO @ Médulos t&) Caixa Postal o Abrir Chamado
Norme do Setor de lotacéo £ Alterar senha @ Ajuda

MENU DE EXTENSAO PARA SERYIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIYOS

Acao de Extensao

Acdes de Extensdo
[ Listar Minhas Acfes
B Consultar agées

B Submeter Propostas
® Certificados e Declaragfes

PARA DOCENTES:

1° Passo: Para o cadastro de uma agéo de extensao, basta ir em extenséo / agbes de extensdo / submeter propostas (ver
proxima imagem).



UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - ema Integrado de Ge
NOME DO DOCENTE Semestre atual: 2011.1 ) Médulos ¢f caixa Postal % Abrir Chamado
Departamenta de Lotagéo (cddigo do cursa) = Menu Docente © Alterar senha @ Ajuda

o

e Ensino % Extensdo _j Producdo Intelectual #& Ambientes Virtuais

Acdes de Extensdo > Listar Minhas Agdes

Autocad o Minhas Mensagens
Certificados e Declaragées »

Os alunos — . Submeter proposta esmo sisterna SIGAA

e em segu Editais de Extens&o Consultar acdes, para Trocar Foto

Solicitar reconsideracdo de avaliagdo
Consultar AgSes Submetidas Editar Perfil

el [l 3] e

visualizar os projetos que se encontram em ex

Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Nenhuma turma aberta encontrada Sua pagina pessoal do SIGAA:
Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores http:/ fwww.docente.ufs.br/hendrik
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma

#Hk A turma possui hordrio flexivel e o hordrio exibido é da semana atual. Memorandos
2 |Eletrénicos
EDITAIS PUBLICADOS
Edital Periodo de Submissdes

LD EOEIET calendéario Universitario

Todas as demais telas que se seguem até o final do cadastro sdo iguais para docentes e técnicos.

2° e 3° Passos (comum a técnicos e docentes): Nas duas telas que se seguirdo clicar em “Submeter Nova Proposta” e, logo
apds, em “Projeto”, respectivamente (ver imagens seguintes).

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas(experimentatieo d= Fo:01:30  SAIR
NOME DO DOCENTE Semestre atual: 2011.1 ‘i Médulos fb Caixa Postal “; Abrir Chamado
Departamento de Lotagédo (codigo do curso) =3 Menu Docente £ Alterar senha @ Ajuda

& Ensino “¥ Extens3o | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais
PORTAL DO DOCENTE > A(;ﬁES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Atencdo: Esta é a lista de todas as Agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cligue no link correspondente.
Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@ Continuar Cadastro A‘Ll: Remover Proposta

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO

Titulo Tipo Acao Situacao
N&o ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

e
Qubmeter Nova Propo@

——— —

Extenséo

SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informac3o/UFS | Telefonista/UFS (79)2105-6600 | Copyright @ 2009-2014 - UFRN v3.5.16 -r72258

SELECIONE O TIPO DE AcCAD

-

PROGRAMA

<

Programa €& entendido como o conjunto de agdes coerentes Projeto € definido como umia acdd processual e continua de cardter
articuladas ao ensino e a pesquisa e integradas 3= politicas institucionais  educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivos
da Universidade direcionadas as guestdes relevantes da sociedade, com  especificos, € que cumpram o preceito da indisscciabilidade ensino,
cardter regular e continuado. Um programa € composto de no minimo 3 pesquisa e extensdo, desenvolvido de forma sistematizada e com
(trés) projetos e 2 (duas) outras agies de extensdo. pericdo de vigéncia entre 3 (tréz) e 12 (doze) meses. O projeto pode

ser: (a) winculade a wum programa (forma preferencial); (b)
ndo-vinculado (projeto isolado).

2 »

Curso EvVENTO

ProJETOD

Curso de Extensdo &€ entendido como conjunto articulado de acgles Evento & definido como uma acdo de interesse técnico, social,
pedagdgicas de cardter tedrico efou pratico, que extrapolem as cargas ciéntifico, artistico e esportivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo
horarias curriculares e gque se proponham a socializar os conhecimentos  de estudos, circuito, coldguic, concerto, conclave, conferéncia,
produzidoes na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou @ congresso, debate, encontro, espetaculo, exposigdo, feira, festival,
distdncia, vindo a contribuir para uma melhaor articulacdo entre o saber fdrum, jornada, langamento de publicagdes e produtos, mesa redonda,
académico e as praticas sociais. Os mesmos deverdo ter carga hordria  mostra, climpiada, palestra, recital, semana de estudos, seminario,
definida e avaliagdo de resultados. A carga horaria de cada modalidade  simpdsio, torneio, entre outras manisfestagies, que congreguem pessoas
de curso & disciplinada nos termos da Resolugdo 116/2006 CONEPE, de  em torno de objetivos especificos.

27/11/2006.

PRODUTO

Produto € resultade de atividades de extensdc, ensino e pesguisa,
com a finalidade de difusio e divulgacdo cultural, cientifica ou
tecnoldgica. E considerade produto: livros, anais, artigos, textos,
revistas, manual, cartilhas, jornal, relatdrio, videos, filmes, programas de
radio e TV, softwares, CDs, DWDs, partituras, arranjos musicais, entre
outros.



4° Passo: Preenchimento do formulario.

12 folha: dados gerais da agdo

Nesta primeira parte do formulario, apresentam-se os dados gerais do projeto (ver préxima imagem). Apds o preenchimento,
basta clicar em “avangar” para salvar o que foi informado nesta pagina e seguir para a préxima folha.

[ OBS.: A CADA VEZ QUE AVANGA, O SISTEMA SALVA AS INFORMAGOES NA FOLHA PREENCHIDA. ]

UFS{experimental) - SIGAA(experimental) -

MNOME DO DOCEMTE Sernestre atual: 2011.1 ‘.i tadulos ¢l caixa Postal “) Abrir Chamado
Departamento de Lotagédo (codigo do cursa) 2E Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda
& Ensino ™ Extensdo __J Producdo Intelectual 9 Ambientes Yirtuais

PORTAL DO DOCENTE = INFORMACOES GERAIS DA ATIVIDADE

Dados gerais da acdo

[T

Mesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acgdo.

] LN f

=}

INFORME 05 DADOS GERAIS DA ACAD

Tipo da Agdo: PROJIETO

Titulas s ™ b aTE moul TITULG DO PROJETO
Wi < SEVPRE COLOCAR 0 ANO EM CURS0 NO ATO DO FREENCHIVENTO DO FORMULARIO.
Perindo: E| = E| - — FF R0 DE WIGEMGIL D6 PROJETO [DLTA IMICIAL DEYE SER MO MESMO BNG LCIMA]
Area de Conhecimento CHPGQ: | SELECIOME - [s]
Abrangénciat « [ ooal [v] SELECIGNAR OPGOES PREVIMMENTE CADUSTRADAS.
firea Tematica: # | . SELECIONE - [ | =—

Publico Alvo: % FORME A0 AUEM SERA SEU PUBLIGO ALYO,

Total de Discentes Envolvidos: [g @ Me DE BLUNGS, SEJAM BOLSISTAS OU YOLUNTARIOS, QUE FAREO PARTE DO PROJETO.

Piblico Estimado: & pessoas QUANTITATIVO ESTIMADO D0 POBLICD ALYVQ.

Renowagdo: &

sm O nio 2

IMFORME SE E REMOVAGHD

Convénio Fapese: &

k]

sm O nio 2 INFO RME SE POSSUI ALGUN CONYENIO ENTRE O PROJETO E & FAPESE.

Possui Financiamento Externo nos &

T 4o Editals IMFORME SE POSSUIL ALGLIM FIMAMCISMENTC EXTERMO (FORA A DA LUFS] PARA RE.“.LIZ.“.QﬁO [bls}
ermos do Edital?

PROJETO COM BASE EM EDITAL PROPRIO.

EI

sim O nEo

Possui Bolsa Mantida com Recursos «
Externos nos Termos do Edital?

INFORME SE POSSUI ALGURA BOLSA PAGA GOk RECURS0S EXTERNOS.

(]

s O nko 2

Grupo Permanente de Arte e Cultura: & ATE O PRESEMTE MOMENTC, QUAMDO DA ELABORACAD DESTE MAMUAL, MAQ HA NENHUM

e @& 0 @ 0 O

A 2 re
sm O wiio (2] GRUPO DESSE TIPO INSTITUCIONALIZADO MA UFS. MESTE CASO, INFORME MED.
Acdo vinculada a Programa dew . B .
Eiltarsgs: s O nio 3 INFORME SE ESTA ACHO ESTH VINCULADA, 8 ALGUM PROGRAMA DE EXTENSHO
LOCAL DE REHLIZHI;ED
Municipio de Realizagdo: « | punciPios PREVIAMENTE GADASTRADOS. GLIGUE MNE SETA A0 LADO PARA BUSCAR, CLICANDO EM SEGUIDA MO MUNIGIPIO ESCOLHDG.

Espago de Realizagio: | yroRE o LOGAL EXATO ONDE SERA REALIZADA ESTA AGAD.
MATUREZA DD FINANCIAMENTO #

Sem Financiarmento: [ .".Q.H.O SEM QUALQUER TIPC DE FINANMGISMENTO.

Agdo Auto-financiada: [ [2] <=——— AgH0 QUE GERA 05 PROPRIOS RECURSOS ATRAVES DE SUAS ATIIDADES PARA SE BUTO-FINANCIAR.

Financiamento Interno: [ Agdo que paricipara de processe selelvo INBIMO Para CONCOrTer & recursos nos lermos de Edial especiico (Agdes PIBIX)

Financiamento Externo: [ BzEO FINANCIADS APOS BPROVACAQ EM SELEGHD EM EDITAL EXTERNO.

PREEMCHIMENTO BUTOMATICO PELG SIGAA,

UNIDADES ,
Unidade Administrativa Proponente: & | pevsmenty o qual o docerts /técnico & lobada - SIGLA do setor [codig do curso - caso deparaments académico] [3e]

Autras Unidades Envolvidas |-- SELECIONE -- | Adicionar Unidade

INFORME AGUIOG SETORES EMYOLWIDOS MESTA .".QﬁO. INFORME
Uht DE GADA WEZ, GLICANDO Ehd ADICIONAR UNIDADE PARDS CADA
SETOR.

<= \oltar Cancelar Avangar ==

* Campos de preenchirmento obrigatdrio,



ATENGAO: PROCESSO SELETIVO PIBIX

Os projetos que forem participar de processo seletivo para o Programa de Bolsas de Iniciagéo a Extensao — PIBIX, da Pro-Reitoria
de Extensdo, que ocorre anualmente nos termos de Edital especifico, deverdo, no campo “Natureza do Financiamento’, clicar
em “Financiamento Interno”. Dois novos campos serdo abertos para vincular o projeto ao Edital PIBIX, e para informar a
quantidade de bolsas solicitadas (ver imagem abaixo).

MNATUREZA DO FINANCIAMENTO #
Financiamento Interno: E
Edital de Extensdo: # |- SELECIONE -- | =] * Vincule aqui o projeto ao Edital Pibix

Ne Bolsas
Solicitadas:

‘._ Informe aqui a quantidade de bolsas desejadas.
UNIDADES

Os projetos que nZo estiverem com essas informac6es NAO PARTICIPARAO do processo seletivo PIBIX, ndo podendo concorrer
a cota de bolsa de extenséo.

2% folha: Dados do projeto

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(experimentafieo de Sessio: 01:30  SAIR
NOME DO DOCENTE Sernestre atual: 2011.1 ¥ Madulos b caixa Postal %, Abrir thamado

Departamento de Lotagéo (cadigo do curso) =G Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda
é Ensino % Extensdo ;] Produgdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais
PORTAL DO DOCENTE > INFORMACOES GERAIS DA ATIVIDADE

Dados gerais da agdo
Dados do projeto
C do

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acao.

0N U N

DADOS REFERENTES A0 PROJETO DE EXTENSAO
Titulo: MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS
Local de Realizagcdo: UFS S?0 Crist?v?o

Acdo vinculada a Programa de Extensdo: NAO
Grupo de Pesquisa: | -- SELECIONE -- [v]

[ Resumo U Justificativa i_J Metodologia U Referéncias |

Resumo do Projeto! »

A 22 folha ja abre com a Guia Resumo selecionada para o devido preenchimento.

Uma vez feito isso, basta clicar nas guias subseqientes (Justificativa, Metodologia e Referéncias) para disponibilizar os campos
para seus preenchimentos.

Todas as quatro guias s&o de preenchimento obrigatério.

O campo Grupo de Pesquisa ndo tem selegdo obrigatoria.

<< Woltar Cancelar Avangar >>

3?2 folha: Objetivos e resultados esperados.
Esta parte do formulario do projeto requer uma atengao mais cuidadosa.

Como podera ver na imagem a seguir, a 32 folha mostra 4 campos a saber:

»  Objetivos Especificos do Projeto; > Resuitados Qualitativos;

>  Resultados Quantitativos; > Atividades vinculadas ao objetivo.
COMO PREENCHER: LEIA AS INSTRUGOES ABAIXO

1°) Para cadastrar o 1° objetivo especifico: Primeiro se preenche o campo referente aos objetivos especificos, um de cada vez.
Ou seja, coloca-se nesse campo apenas o 1° objetivo especifico.



Feito isso, informe os resultados quantitativos e qualitativos que se espera atingir com o objetivo especifico informado.

Uma vez que esses campos estejam preenchidos, va para o quarto passo e discrimine quais as atividades que ser&o realizadas
no projeto referente a este objetivo.

Cadastre a atividade que sera desenvolvida, informando qual o periodo que pretende realiza-la, e clique em “Vincular atividade”.
Neste momento a atividade foi vinculada ao objetivo informado.

Se desejar cadastrar mais atividades aquele objetivo, basta informar, uma a uma, cada atividade e o periodo que cada uma
ocorrera, clicando em Vincular atividade ao término do preenchimento de cada uma.

Quando néo tiver mais nenhuma atividade a ser vinculada aquele objetivo especifico, clique em “Adicionar Objetivo ao Projeto”.
Neste momento, o objetivo especifico seré adicionado ao projeto, juntamente com seus resultados e atividades.

1°) Para cadastrar o 2° objetivo especifico: repita o processo acima explicitado, bem como para os demais objetivos
especificos.

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad@micas(experimentatieo e Sessio: 01:30  SAIR

NOME DO DOCENTE Sernestre atual: 2011.1 *’ Médulos Qt) Caixa Postal “j Abrir Chamado
DEpaﬂamEmU de LDtal;éU (Cfldlgﬂ do CUTSU) =Q Menu Docente :3. Alterar senha @ Ajuda

e Ensino "% Extensdo __] Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais
PORTAL DO DOCENTE > INFDRMACﬁES GERAIS DA ATIYIDADE

1. Dados gerais da agdo
2. Dados do projeto

3. Objeti
Nesta tela devem ser informados os objetivos especificos e resultados esperados 4. Me
do Projeto.

ultados esperados
ne d 2

ga acao

Orientacdes para o preenchimento

PASSO 1 - Preencha os objetivos especificos do projeto {um de cada vez) .

PASSO 2 - Preencha os resultados quantitativos.

PASSO 3 - Preencha os resultados qualitativos.

PASSO 4 - Yincule as atividades do objetivo{uma de cada vez), com o seu periodo de execugdo.
PASSO 5 - SOMENTE apds preencher todas as atividades ADICIONE o objetivo ao Projeto.

OBJIETIVOS ESPECiFICOS / RESULTADOS ESPERADOS

PASSO 1 - Objetivos Especificos do Projeto! «

PASSO 4
ATIVIDADES VINCULADAS A0 OBJETIVO

PASSO 2 - Resultados Quantitativos:
Q = Descrigdo das Atividades:! «

Periodo: E a E

PASSO 3 - Resultados Qualitativos:! Vincular Atividades

@J: Remover Atividade

Descricdo das Atividades Periodo
Lista de atividades vazia.

PASSO 5 - Adicionar Objetivo ao Projeto

. : Alterar Objetivo do Projeto of: Remover Objetivo do Projeto

LIsTA DE OBJETIVOS ESPECIFICOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Woltar Cancelar Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.
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Caso seja verificado algum erro de preenchimento apés adicionar os objetivos ao projeto, basta clicar no link “Alterar Objetivo do

Projeto” (=) localizado ao lado de cada objetivo cadastrado, no canto central direito, que 0 mesmo se abrira para a sua
alteracao.

Se desejar excluir um objetivo ja cadastrado, juntamente com seus resultados e atividades, clique no link “Remover Objetivo do
Projeto” (%) também localizado ao lado do objetivo, no canto central direito.

Ao término do preenchimento, basta clicar em avangar para salvar as informagoes digitadas e seguir para a préxima folha.
4? folha: A proxima folha do formulério refere-se ao preenchimento dos membros da equipe do projeto, bem como dos
ministrantes, instrutores, alunos voluntarios, etc.

OBS.: Nao selecione o campo atividade curricular para alunos, somente bolsistas (caso tenha bolsa aprovada em edital de
extensdo UFS) efou aluno voluntério.

UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(experimentiat)oe de Sessfo: 01:30  SAIR
NOME DO DOCENTE Semestre atusl: 2011.1 ¥ Médulos ¢f caixa Postal %, Abrir Chamado
Departamento de Lotagéo (codigo do curso) =S Menu Docente £ Alterar senha @ Ajuda

& Ensino ™ Extens3o | Producdo Intelectual @@ Ambientes Wirtuais
PORTAL DO DOCENTE > INFDRMAC&ES GERAIS DA ATIVIDADE

Dados gerais da agdo

Dados do projeto

Objetivos e resultados esperados
Membros da equipe da acdo

e As acdes de Extensdo Universitaria sdo coordenadas por docente ou
técnico-administrative com nivel superior pertencente ao quadro
permanente da UFS, loctado em Departamento Académico, Unidade
Académica Especializada ou Unidade Suplementar da UFS, nos termos do
Estatutc e do Regimento Geral da UFS.Resclugdo. 116/2006 - CONEPE)
Cada Coordenador s6 podera assumir, simultaneamente, duas acdes de
Extensdo Universitdria da mesma modalidade.

1h W

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AGAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

J Docente H Servidor Técnico-Administrativo H Discente H Participante Externo ‘

Docente: » @
Fungdo: « | __ SELECIONE -- [>]
Remuneracdo:
& " O sim @ n3o
CH Semanal: « horas

Adicionar Membro

4J: Remover Servidor

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO
Nome Categoria Funcdo Departamento

== Woltar Cancelar Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para cadastrar o coordenador do projeto selecione a guia Docente ou Servidor Técnico-Administrativo (a depender do cargo do
coordenador) e digite o primeiro nome. Aparecerd uma lista com todas as pessoas cadastradas no SIGAA com aquele nome.
Selecione o coordenador clicando no nome dele.

Informe a fungéo (neste caso coordenado), selecione se haverd remuneragao para o coordenador e qual a carga horaria semanal.

ATENGAO!!!
Essa carga horaria NAO é a carga horaria do docente/técnico na UFS. E a carga horaria que o coordenador disponibilizara
semanalmente, dentre as suas demais atribui¢des, para se dedicar ao projeto.

Para adicionar os demais membros, basta clicar nas guias referentes ao membro que ira inserir e repetir 0 mesmo processo.

Caso sejam inseridas pessoas de fora do quadro funcional da UFS, sejam profissionais ou alunos de outras instituigdes, tal
procedimento devera ser feito na guia Participante Externo.

Ao término da designacdo dos membros da equipe, basta clicar em AVANCAR para salvar as informagdes e passar para a
préxima folha.
52 folha: Cadastrar planos de trabalho

Na proxima pagina ha a opgao para cadastramento dos planos de trabalho, e seus respectivos cronogramas de execugao, dos
alunos que fardo parte do projeto de extensédo, ndo havendo necessidade, neste primeiro momento, de informar quais seréo os
alunos, mas quais atividades seréo desenvolvidas, como e quando (ver imagem abaixo).
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UF S{experimental) - SIGAA(experimental) -
NOME DO DOCENTE Sernestre atual: 2011.1 @l Madulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
Departamento de Lotagdo (cddigo do curso) =2 Menu Docente £ Alterar senha €Y Ajuda

é Ensino "% Extensdo ;I Produgdo Intelectual @ Armbientes Yirtuais

EXTENSAO > CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO

Mesta tela devem ser Cadastrados os planos de trabalho referente a

este projeto.
Observando que a quantidade de bolsas remuneradas solicitadas reflete na quantidade

de planos de trabalhados:

Drados gerais da acdo

Dados do projeto

Objetivos e resultados esperados
Membros da equipe da agdo
Cadastrar Planos

0O{zero) bolsa : 05 planos (5 bolsas voluntdrias).

1{Uma) Bolsa : 06 Flanos (1 Bolsa Remunerada + 5 bolsas Woluntdrias).

SN, [ A A

2({Duas) Bolsas @ 12 Plancs (2 Bolsas remuneradas + 10 Bolsas Voluntarias).

* Para cada bolsista associa apenas um planc de trabalho.

& :cadastrar Novo Plano .':Editar Plano de Trabalho %J:Deletar Plano de Trabalho

LISTA DE PLANOS DE TRABALHO DESTA ﬂCiD

Titulo
Esta agdo ainda ndo possue planos cadastrados.

=< Voltar Cancelar Avangar =>

Neste caso, observe que os planos de trabalho sao as atividades que os alunos irdo desenvolver. Ou seja, o plano de trabalho é
dos alunos e deve ser feito de forma individual (um plano de trabalho para cada aluno envolvido).

Para cadastramento do plano, basta clicar no link “Cadastrar Novo Plano” (link em azul) e um formulario sera exibido.

UFSeperime ntal) - SIGAA(experim enta - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(experimentat)
NOME DO DOCENTE Sernestre atual: 2011.1 ‘a Médulos ¢b caixa Postal “) Abrir Chamado
Departamento de Lotagéo (cddigo do curso) =C Menu Docente .QAJ. Alterar senha @ Ajuda

& Ensine %P Extensio ~| Produgio Intelectual ¥ Ambientes Virtuais

EXTENSAO > CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO

Nesta tela devem ser Cadastrados os planos de trabalho referente a

este projeto.
Observando que a quantidade de bolsas remuneradas solicitadas reflete na quantidade

de planos de trabalhados:

. Dados gerais da acdo
. Dados do projeto
. Objetivos e resultados esperados
Membros da equipe da acdo
Cadastrar Planos

quivos

0(zero) bolsa : 05 planos (5 bolsas voluntarias).

R S

An

1(Uma) Bolsa : 06 Planos (1 Bolsa Remunerada + 5 bolsas Voluntarias).

2(Duas) Bolsas : 12 Planos (2 Bolsas remuneradas + 10 Bolsas Voluntarias).

e Para cada bolsista associa apenas um planc de trabalho.

CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO

Codigo: PIxxx-2014
Titulo da Acao: ttt
Periodo do Projeto: 25/04/2014 até 31/12/2014
Coordenador(a): DEBORA DE GOIS SANTOS

Periodo do Plano: # s =

Local de Realizagdo do
Plano:

Titulo: =

Justificativa: #
Objetivos: #

Atividades desenvolvidas: #

<< Voltar Cancelar Cronograma >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensao

SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informacdo/UFS | Telefonista/UFS (79)2105-6600 | Copyright ® 2009-2014 - UFRN v3.5.16 -r72323

Todos os campos sao obrigatdrios. Uma vez preenchidos, clicar no botdo “Cronograma” para iniciar a distribuigdo das atividades
informando seus meses de execugao.

Os campos de marcagéo referente aos meses serdo automaticamente gerados pelo sistema, levando em consideracdo a
informag&o prestada no campo “periodo do plano” na pagina anterior.
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UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - ]
NOME DO DOCENTE Sernestre atual: 2011.1 -i Midulos \‘_;y' Caixa Postal
Departamento de Lotagéo (codigo do cursa) =2 Menu Docente £ Alterar senha @ Ajuda

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas nerime it

&+ Abrir Chamade

@ Ensino % Extensdo J Produgdo Intelectual @ Ambientes Yirtuais

EXTENSAO > CADASTRO DO CRONOGRAMA DO PLANO DE TRABALHO

@: Remover Atividade (&) Adicionar Atividade _J' Limpar Cronograma

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2014

Atividades desenvolvidas Jun Jul Ago Set Out Nowv Dez

1 ] o ] ] ] ] ] @

Cancelar Salvar

Extensdo

SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informacdo/UFS | Telefonista/UFS (79)2105-6600 | Copyright © 2009-2014 - UFRN v3.5.16 -r72323

A 12 atividade devera ser cadastrada no Retangulo em branco informando, através de marcagédo, qual o/os més/meses em que
essa atividade ocorrera.

Apos o preenchimento, basta clicar em “Adicionar Atividade” que um novo campo sera gerado para o cadastramento da nova
atividade e seu respectivo periodo de execugdo e assim sucessivamente até que todas as atividades tenham sido devidamente
cadastradas (ver imagem abaixo).

UF Sepe rimental) - SIGAAepe rimental) -
NOME DO DOCENTE Sermestre atual: 2011.1 () Médulos ¢b caixa Postal “} Abrir Chamado
Departamenta de Lotagéo (codigo do curso) =3 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

é Ensino "% Extensdo ;] Produgo Intelectual %@ Ambientes Virtuais

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(experimentafee de Sesséo: 01:30  SAIR

EXTENSAO > CADASTRO DO CRONOGRAMA DO PLANO DE TRABALHO

@: Remover Atividade &) Adicionar Atividade |- ] Limpar Cronograma
e = 2014
Atividades desenvolvidas s Jul AGo Set out Nov Dex
Atividade 1 ;
1 ] [@] V] [ B ] O @
Atividade 2 - B . -
2 [ V] V] O [ [ @
Atividade 3
3 [ [ [ O ] V] ] @
Atividade 4 -
4 ] V] V] ] V] V] vl @
Atividade 5 . ) - " =
5 @ ] © el vl B @ o

Cancelar Salvar

Extensao

SIGAA | Nucleo de Tecnologia da Informacdo/UFS | Telefonista/UFS (79)2105-6600 | Copyright @ 2009-2014 - UFRN v3.5.16 -r72323

Ao final, basta clicar em “salvar” para que o plano de trabalho seja salvo juntamente com seu cronograma de execugao.

Ao término, basta clicar novamente em “Cadastrar Novo Plano” para que abra um novo formulério para cadastramento do outro
plano (seguir 0s passos acima) e assim sucessivamente até que todos os planos de trabalho sejam cadastrados junto ao projeto.
Importante: Caso sejam muitas atividades e tal cadastramento demande um tempo, é interessante que essas atividades
sejam salvas de tempos em tempos, em virtude de a pagina expirar quando fica muito tempo aberta.

Posteriormente, serdo disponibilizadas, neste tutorial, informagées sobre os procedimentos a serem adotados
concernente a vinculagao dos alunos interessados nos respectivos planos de trabalho previamente cadastrados.

6% e 7% folhas: As outras duas folhas s&o referentes a possiveis anexos, tanto de documentos quanto fotos.

Na parte de arquivos, podera ser anexado todo e qualquer documento que faga referéncia ao projeto e que por ventura o
coordenador julgue pertinente, como Extrato de Ata, Carta de Aceitagdo (caso o projeto se realize em algum
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orgao/empresalinstituicdo fora da UFS), Carta de Liberagdo (caso o projeto tenha a participagdo de algum profissional de outro
érgdo/empresalinstituicéo, etc.).

Esses campos nao sdo obrigatdrios, podendo clicar em avangar. Entretanto, quando o projeto envolver a participacéo de
instituicdes e profissionais externos & UFS, deveréo ser anexados:

1 - Declaragdo de aceite da Instituicio na qual sera realizado o projeto;
2 - Declarag&o de liberagao dos profissionais envolvidos no projeto.

Posteriormente, e em qualquer tempo, o coordenador do projeto podera anexar fotos ou imagens (arquivos BMP, JPEG, GIF,
PNG) que desejar.

87 folha: Na proxima tela sera mostrado o resumo do projeto.

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gest3o de Atividade adémicas perimenifad
MOME DO DOCEMTE Sermestre atusl: 2011.1 @ Médulos ©f) caixa Postal %+ Abrir Chamado
Departamenta de Lotagéo (cadigo do cursa) =2 Menu Docente £ Alterar senha @ Ajuda

& Ensino % Extensdo ___I Producdo Intelectual @8 Ambientes Virtuais
PORTAL DO DOCENTE == INFDRMJ\;EIES GERAIS DA ATIVIDADE

! : Atencdo: Ao submeter este formulario, o mesmo serad enviado para aprovacdc dos departamentos envolvidos.

Codigo: Plxxx-2015
Titulo: PROJETO PIBIX 2015
Ano: 2015
Periodo: 12/01/2015 a 30/11/2015
Tipo: PROJETO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Municipio de Realizacdo: S3o Cristdovdo - SE
Espaco de Realizacdo: UFS
Abrangéncia: LOCAL
Puablico Alveo: ALUNOS UFS
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE EXTENSAD
Unidades Envolvidas:
Area Principal: EDUCACAO
Area do CNPq: Ci&ncias Humanas
Fonte de Financiamento: FINANCIAMENTO INTERMNO (Edital PIBIX 2015)
Renovacio: NAO
Convénio Fapese: NAC
Possui Financiamento Externo
nos Termos do Edital?
Possui Bolsa Mantida com
Recursos Externos nos Termos do NAO
Edital?
N? Bolsas Solicitadas: 2

NAD

MN? Discentes Envolvidos: 12
Faz parte de Programa de
Extensdo:

Grupo Permanente de Arte e
Cultura:

Piblico Estimado: 2000

Tipo de Cadastro: SUBMISSAC DE PROPOSTA

NAC

NAC

Detalhes da Acdao

Resumo:

Justificativa:

Metodologia:
TIrT

Referéncias:

Membros da Equipe
Categoria Funcao Departamento
Mome dofa Corodenador/a da Agdo DOCENTE COORDENADOR(A)

Nome

Dpio. da Coordenagdo da Agdo

Acies Vinculadas ao PROJETO
Codigo - Titulo

Tipo
Acbes das quais o PROJETO faz parte
Codigo - Titulo Tipo
Esta acdo ndo faz parte de outros projetos ou programas de extensdo
Objetivos / Resultados Esperados
Objetivos Quantitativos Qualitativos
Cronograma
Descricdo das ativadades desenvolvidas Periodo
01/04/2015 a 30/04/2015
Planos de Trabalho
Titulo Periodo Visualizar
FLANC DE TRABALHO BOLSITA 2 12/01/2015 a 30/11/2015 -
PLANO DE TRABALHO VOLUNTARIO 1 12/01/2015 a 30/11/2015 =
PLANC DE TRABALHO VOLUNTARIO 2 12/01/2015 a 30/11/2015 iy
FLANC DE TRABALHO BOLSISTA 1 12/01/2015 a 30/11/2015 -
Submeter & aprovacao Grawvar (Rascunho) <= Voltar Cancelar

Portal do Docente

SIGAA (Espelho 25/04) | Nicleo de Tecnologia da Informacdo/UFS | Telefonista/UFS (72)2105-6600 | Copyright © 2009-2014 - UFRN v2.5.16 -r72223

Observe que ao final do resumo aparecem os planos de trabalhos cadastrados, com possibilidade de visualizagao individual. Caso
o projeto seja Pibix, serdo visualizados os planos de trabalhos do/s aluno/s bolsista/s e voluntario/s. Caso seja fluxo continuo,
apenas do/s voluntario/s devem ser cadastrados.
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Caso encontre alguma falha de preenchimento ou qualquer tipo de informagéo errénea, clique em “voltar” e continue clicando até
retornar a pagina onde sera feita a devida alteragéo; e, posteriormente, clique em avangar até chegar a tela do resumo
novamente.

Caso seja necessario fazer alguma alteracdo, mas néo disponha de tempo no momento para isso, clique em “gravar e concluir
cadastro depois”. Posteriormente, poderad dar continuidade ao cadastro acessando portal do docente em extenséo / acbes de
extensdo / listar minhas agdes.

Caso o cadastro esteja correto e ndo haja mais nenhuma informagao a ser colocada, clique em “Submeter a aprovacdo dos
departamentos envolvidos”.

ATENGAO:

» O botdo “cancelar” cancelara e apagara todo o registro do projeto no Sistema SIGAA, sem quaisquer possibilidades de
recuperar as informagdes anteriormente preenchidas.

» Os Departamentos envolvidos sao todos aqueles informados na 12 folha do formulario, bem como de todos os professores
e/ou técnicos envolvidos no projeto e que estdo cadastrados na equipe.

Somente ap6s a aprovagao de todos os departamentos envolvidos € que o formulério do projeto ficard a disposi¢do da PROEX
para analise.

AUTORIZAGAO DA CHEFIA DEPARTAMENTAL

1° Passo: Para autorizar a realizagdo de uma agao de extensao, o professor chefe do departamento ou coordenador de nucleo,
deve ir ao “Portal do Docente / Chefia / Autorizagbes / Autorizar Agbes de Extenséo’.

UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(experimentiaiee de Sessfo: 01:30  SAIR
NOME DO DOCENTE Semnestre atual: 2011.1 ) Madulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
Departamento de Lotagdo (cddigo do curso) =S Menu Docente € Alterar senha @ Ajuda

& Ensino 3 Chefia ™% Extensdo | Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais

Autorizagles » Autorizar Agbes de Extensdo

Autocadascoro uos dmarnuos| = S = = IX Minhas Mensagens
Validar Relatdrios de Agdes de Extensdo |

©s alunos interessados em participar g S1QUM Projeto Sprovado, devern & caaastrar pelo mesmo sistema SIGAA
e em seguida acessar com seu usudrio e senha: Mddulos > Portal do discente > Extens30 > Consultar agdes, para Trocar Foto
visualizar os projetos que se encontram em execucdo. Caso tenha interesse em al...

Editar Perfil
E B E =
ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Nenhurna turma aberta encontrada Sua pdgina pessoal do SIGAA:
Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores http:/ fwww.docente.ufs.br/monteiro
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
*** A turmna possui hordrio flexivel e o hordrio exibido € da sermana atual. Memorandos
%‘;’Eletronkos
EDITAIS PUBLICADOS -~

Edital Periodo de Submissdes

vartodaciosiadizals Calendario Universitario

Dados Pessoais
Siape: 885388888

Categoria: Docente

Titulag3o: MESTRADO

Regirne Trabalho: Dedicacio Exclusiva
E-mail: experimental@cpd. ufs.br

Portal do Docente

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3.14

2° Passo: Sera aberta uma nova tela mostrando as agdes ja analisadas e as que ainda faltam ser analisadas por aquela chefia,
conforme nos mostra a proxima imagem.
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UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado o de Atividades Académicas(experimentaleo ds sesséo: 01:30  SAIR
NOME DO DOCENTE Sernestre atual: 2011.1 ‘i Médulos ¢l caixa Postal “; Abrir Chamado
Departamento de Lotagéo (codigo do curso) =G Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

e Ensino 3 Chefia ™% Extensdo :] Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais
PORTAL DO DOCENTE > AUTORIZACAO DE PROPOSTAS DE ACOES ACADEMICAS

Caro docente,
somente as propostas que ainda ndo foram autorizadas por nenhum dos departamentos envolvidos na agdo podem ser devolvidas para reedigdo pelo{a)
coordenadori{a).

-4: Visualizar proposta 5: Re-imprimir recibo  @): Analisar proposta
=): Devolver proposta para Coordenador(a)

LISTA DE TODAS AS ACOES ACADEMICAS AGUARDANDO SUA AUTORIZACAO (6)

Ano  Titulo Analisado Em Autorizado

2012 MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS NAO ANALISADO 4 @ @
Uma proposta para disseminar o interesse sobre a Ciéncia da Computagdo no ensino . o

AT BRI e e 27/04/2011 17:51:01 SIM J 5

2011 INOVA/UFS - INOWACAO TECNOLOGICA NA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE 27/04/2011 17:51:54 SIM ;5 =N

(Programa de Computador e Cultivar)

2011 Testando a Acessibilidade do site da UFS : respeito as diferengas 27/04/2011 17:55:10 SIM <4 5

PROJETO E DESENVYOLVIMENTO DE UM PORTAL WEB PARA ENSINO DE LINGUAGEM DE Qe e
2011 pROGRAMACAO ATRAVES DE JOGOS 03/05/2011415:3D:45 >IN =
2011  ATLAS DA FLORA DE SERGIPE 06/05/2011 17:00:46 SIM Y@ &

___Portal do Docente

(79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3,

Superintendéncia de Informatica - UFRN -

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 -

Para visualizar a proposta do projeto, com todas as informagOes cadastradas, basta clicar no link “Visualizar proposta” ( 4*)
localizada do lado direito, na mesma “linha” do titulo do projeto.

LISTA DE TODAS AS AGOES ACADEMICAS AGUARDANDO SUA AUTORIZAGAD (6]
Ano  Titulo Analisado Em Autorizado
7017 MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJIETOS MAD ANALISADO L @ 2D

Caso a chefia tenha verificado algo que néo concorde ou que néo esta claro, pode devolver a proposta ao coordenador do projeto
clicando no link “Devolver proposta para o Coordenador(a)” ( a'), também localizado do lado direito, na mesma “linha” do projeto.

LISTA DE TODAS AS ACOES ACADEMICAS AGUARDAMDO SUA AUTORIZACED (6)
Ano Titulo Analisado Em Autorizado
2012 MANUAL SIGAA COMENTADC - PROJETOS MAD ANALISADO 2] @

U

Para proceder & avaliacdo, basta clicar no link “Analisar proposta” ( &), localizado entre os dois links supracitados.

LISTA DE TODAS AS ACOES ACADEMICAS AGUARDANDO SUA AUTORIZACAOD (6)
Ano Titulo Analisado Em Autorizado
2012 MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS NAO AMALISADO -d) @ Q

3° Passo: Uma vez feito isso, o chefe do Departamento selecionara o campo de validagdo (validar ou néo validar), tipo de
autorizacdo (ad referendum, reunido extra-ordinaria ou reunido ordinaria).

Se a autorizagdo ocorreu em Reunido do Conselho do Departamento, deve ser informada a data de realizagao da reuniao.
Se a autorizagao for ad referendum, a data sera a da validag&o.

Obs.: Caso tenha sido dada a aprovacao ad referendum por ndo haver tempo habil para convocar o Conselho do Departamento, o
coordenador do projeto podera, posteriormente, anexar o extrato de ata ao projeto. Para tanto, basta digitalizar o documento e
salvar como arquivo de imagem (BMP, JPEG, GIF ou PNG).



UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(experimentaieo de Sessio: 01:30  SAIR

NOME DO DOCENTE Sernestre atual: 2011.1 ) Médulos ¢B) caixa Postal %, Abrir Chamado
Departamenta de Lotagéo (codigo do curso) =G Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

@ Ensino & Chefia ™ Extensdo =] Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais
PORTAL DO DOCENTE > AUTORIZAC&U DE PROPOSTAS DE ACﬁES ACADEMICAS

ANALISE DA PROPOSTA DE ACAO ACADEMICA

DETALHES DA ACAO ACADEMICA
Titulo: 2012 - MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS
Tipo Agdo: PROJETO
Fonte de Financiamento: SEM FINANCIAMENTO
Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA
Area Temética Principal: EDUCACAD
Area CNPq: Ciéncias Humanas
Envolvidos na Acdo de Extensao
HENDRIK TEIXEIRA MACEDO {(DCOMP) COORDENADOR({A)

PARECER
Parecer:« | ya 1DAR [se]

Tipo de Autorizacdo:« | . SELECIONE UM TIPO DE AUTORIZACAO -- [v]
Data da Reunido: « E

Confirmar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Ao término, basta clicar em Confirmar.

ANALISE DA PROEX

O gestor distribuira a proposta do projeto para o Comité de Extensao efou avaliadores ad hoc que emitirdo pareceres quanto a
sua caracterizagdo enquanto agéo de extenséo.

Emitidos os pareceres, o projeto retorna a PROEX para que seja feita a homologagéo das avaliagdes.

No caso da aprovacdo do projeto, 0 mesmo retornara para o coordenador para que 0 mesmo coloque-0 “em execugdo” no
sistema SIGAA.

COLOCANDO O PROJETO EM EXECUCAO
Nesse momento o projeto entra na FASE DE EXECUCAO, que devera ser realizada no SIGAA.

Esta fase é de extrema importéncia para 0 andamento do projeto, pois 0 mesmo precisa estar em execugado no sistema, a fim
de que possa ser visualizado pelos alunos da UFS.

Ao visualizar o projeto, os alunos demonstrardo interesse e o professor podera selecionar os alunos que trabalhardo no projeto,
cadastrando o plano de trabalho de cada um.

Caso o professor nao coloque o projeto em execugao, o sistema néo ira liberar 0 mesmo para visualizagao dos alunos, e estes,
por consequéncia, ndo poderdo demonstrar interesse na referida agdo de extensdo. Ou seja, 0 projeto ndo contara com a
participagéo de discente e, em decorréncia disso, nao inicializara.

Para colocar o projeto em execucao, o coordenador do projeto entrard no sistema com seu usuario e senha, seguindo o caminho:
Portal do Docente / Extensé&o / Agbes de Extenséo / Listar Minhas Agdes.

O projeto sera visualizado com a informagdo “APROVADO SEM RECURSOS” (projetos de fluxo continuo ou Edital PIBIX) ou
‘APROVADO COM RECURSOS” (Edital PIBIX).
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NOME DO DOCENTE Sernestre atual: 2011.1 () Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir thamado
Departamento de Lotagéo (cddigo do cursa) =3 Menu Docente 2 Alterar senha € Ajuda

@ Ensino 3 Chefia ™% Extensdo J Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais
PORTAL DO DOCENTE = AUTDRIZA(;ﬁD DE PROPOSTAS DE Al;ﬁES ACADEMICAS

@ Continuar Cadastro Ef Remover '4: Visualizar (5: VYersdo para Impressao

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENYIO

Codigo Titulo Tipo Acao Situagao
Plo0z-2012 MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS PROJETO APROVADO SEM RECURSOS @ = 4 i P ‘d
@: Executar Acdo . : Alterar @l: Remover |™: Anexar Fotos -4: Yisualizar 5: Yersdo para Impressdo

%7: Orcamento Aprovado | 2: Avaliacdo do Comité  : Criar Comunidade Yirtual com participantes do projeto

LISTA DAS ACﬁES DE EXTENSAO DE QUE PARTICIPO

Codigo Titulo Tipo Situacao
Pl002-2012 MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS PROJETO APROVADO SEM RECURSOS @ = <4 » [

Portal do Docente

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3.14

O icone correspondente & execugéo do projeto € o primeiro, tendo legenda “Executar Ag&o” @ ).

Ao clicar nesse icone, um resumo do projeto sera aberto, onde o coordenador descera até o final da pagina e |a aparecera o
botdo “executar agdo de extenséo”. Clicar para confirmar.

Acides ¥Yinculadas ao EVENTO
Cddigo - Titulo Tipo
Mio ha aclies vinculadas
Acides das quais o EVENTO faz parte
Cddigo - Titulo Tipo
Esta acdo ndo faz parte de outros projetos ou programas de extensdo

Lista de departamentos envolvidos na autorizacdo da proposta

Autorizacdo Data Analise Autorizado
DEPARTAMENTO DE COMPUTACAD 10/10/2011 17:52:54 SIM
Executar Acdo de Extensdao M&o Executar Agdo de Extensdo <= ‘altar Cancelar

Portal do Docente

SIGAS | Copyright @ 2006-2011 - Superintendéncia de Infarmmdtica - UFRN - (79) 2105-6602 - beijaflorufs. by

Neste momento, o projeto j& estara em execugdo. O coordenador aguardara os alunos demonstrarem interesse de participagéo no
mesmo.

VINCULANDO O ALUNO QUE DEMONSTROU INTERESSE NO PROJETO AO SEU RESPECTIVO PLANO DE TRABALHO

Da vinculagdo do aluno em diante, as informagdes serdo disponibilizadas posteriormente.

RELATORIO DE ATIVIDADES

O Relatério de Atividades do Coordenador deve ser feito de forma on line via SIGAA e enviado a PROEX, também de forma on
line, ndo havendo necessidade de imprimir nenhum documento para encaminha-lo em formato impresso.

Para os alunos, os Relatérios de Atividades também s&o obrigatérios, e devem ser elaborados de forma individual (cada aluno
tem o seu relatorio) e encaminhados em prazos determinados pelo coordenador do projeto.

Agora trataremos dos Relatorios de Atividades a serem elaborados pelo coordenador do projeto. Concernente aos relatorios dos
discentes, veremos os procedimentos na parte INFORMAGOES PARA O ALUNO, constante deste manual.

Elaborando o Relatdrio de Atividades

O Relatdrio de Atividades deve ser elaborado via SIGAA a cada seis meses, sendo um parcial e um final, a contar da data de
vigéncia do projeto.

Para elaborar o Relatdrio de Atividades, o coordenador do projeto vai, no Portal do Docente, em Extenséo / Relatérios / Relatérios
de Agbes de Extenséo.
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NOME DO DOCENTE Sernestre atual: 2011.1 si Madulos ¢4 Caixa Postal “/ Abrir Chamado
Departamento de Lotagéo (codigo do curso) =@ Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda
& Ensino % Extensdo _] Produgdo Intelectual %@ Ambientes Virtuais
Acdes de Extensdo 4 - :
Autocad ara acesso aos projetos PIBIX Minhas Mensagens
Planos de Trabalho »
Os alunos o s z > mesmo sistermna SIGAA
e em seqy  Relatérios 4 Relatdrios de Discentes de Extenséo Consultar agdes, para Trocar Foto
visualizar Certificados e Declaragies » Relatérios de Agdes de Extensdo
Editais de Extensdo e Editac Bexfil
[<] [11] 53] [roetas
Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Nenhuma turma aberta encontrada Sua pdgina pessoal do SIGAA:
Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores http:/ fwww.docente.ufs.br/hendrik

* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
#** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
#** A turrna possui hordrio flexivel e o hordrio exibido é da semana atual. Memorandos

CL)fletrOnkos
<~

Calendario Universitario

EDITAIS PUBLICADOS

Edital Periodo de Submissdes
ver todos os editais

Dados Pessoais

Siape: 2527554

Categoria: Docente

Titulag3o: DOUTORADO

Regime Trabalho: Dedicagdo Exclusiva
E-mail: experimental@cpd. ufs.br

Portal do Docente

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3.14

Uma nova pagina abrira mostrando uma relagdo de projetos os quais o coordenador faz parte. Ao lado de cada projeto, sdo
exibidos dois icones. Um referente a Cadastrar Relatorio Parcial ( |:=3) e outro referente a Cadastrar Relatério Final ( ij).
Uma nova tela surgira com um formulario a ser preenchido (ver proxima imagem).

O formulario é de simples preenchimento, apresentando sete campos para livre digitagao referente as solicitagbes de informagdes
especificas e trés solicitagdes de informagdes objetivas, apresentando opgdes pré-definidas de livre marcagao.

Logo abaixo no formulario, séo solicitadas informages referentes a existéncia de Convénios e Contratos (caso haja), campo para
anexar arquivos com mais detalhes sobre a agdo desenvolvida (campo néo obrigatério. Apenas se desejar complementar com
documento mais rico em detalhes).

Ao final do formulario aparece uma lista de participantes do projeto, de preenchimento automatico pelo sistema, mas que o
professor pode altera-la, se assim desejar, bastando, para isso, clicar em “Alterar Lista de Participantes” ( &).

Terminando o relatdrio, 0 coordenador pode optar por “Salvar Rascunho” (se desejar verificar as informagdes posteriormente),
“Enviar Relatorio” (para validagdo da Chefia Departamental) ou ainda “Cancelar” (para apagar todas as informagoes ali

preenchidas).

(D IMPORTANTE

O formulério Parcial deve ser preenchido 06 meses apds o inicio do projeto e o Final somente ao término da
vigéncia do mesmo. Deve-se tomar muito cuidado ao preencher o relatério, pois o Final, como 0 nome ja diz,
finalizara, por consequéncia, a agao de extensdo. Ou seja, se 06 meses apos a inicializagdo de um projeto de 1 ano
o0 coordenador fizer por engano o relatdrio final, apds o aval da PROEX o projeto sera finalizado de forma
irreversivel.




UFSeperimenta SIGAAexperimenta -

NOMéDO DOCENTE Sermestre atual: 2011.1 B
Departamento de Lotag&o (cddigo do cursao) -

erimentaiho

=t
Menu Docente %2 Alterar senha € Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

© do Projeto: PJ002-2012

Titulo do Projeto: MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS
ade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO
Fontes Financiamento: SEM FINANCIAMENTO

N©° Discentes Envolvidos: 1

Existe relacdo objetiva entre a proposta pedagégica do curso e a proposta do projeto de extens3o? Justifique: »

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DESENYOLYIDAS:

idades Realizadas: »

Resultados Obtidos: Qualitativos. &

Resultados Obtidos: Quantitativos. «

Dificuldades Encontradas: «

Ajustes Realizados Durante a Execucdo da Ac&o: «

Estimado: 30000 pessoas

real atingido: « pessoas

OUTRAS ACOES REALIZADAS YINCULADAS AO PROJETO:

[CJcamMPaNHAS EM GERAL [0 campEONATO [COcicLo pE ESTUDOS O circurto O coLéquio
CJconcerTO ClconcLave CJconFERENCIA CJconcresso CloeeaTe
[JencOoNTRO [JesPETACULO [JexrosIicio [Jreira [JrFesTIVAL
CIrorumM [JaormnaDA [JLancAMENTO PRODUTO [JmESA REDONDA O mosTrA
ClcapaciTacio ClraLesTrRA COrecrtaL [CJsemana DE ESTUDOS CJseminArIO
[Osimmpdsio [JTorNEIO O poivuLcaciao [JoLimpriapa [JoFicina
[OpivuLGacio FERIAS [JcaraciTaciao O aTuaLizacio [] APERFEICOAMENTO O mini-cursO
APRESENTACAO DO PROJETO EM EVENTOS DE EXTENSAO:

DCAMPANHAS EM GERAL [JcampeEONATO DCICLO DE ESTUDOS [Ocircurto DCOLéQUIO
ClconcerTO ClconcLave CJconFERENCIA CJconcreESSO CloeeaTe
[JenconTRO [JesPETACULO [OexrposIiciao [Oreira [JrFesTIVAL
CJrérum CJaornapa COJiLancameEnTO PRODUTO COmeEsa REDONDA COmosTtra
ClcarpaciTacio ClraLesTRA COrecrraL [Jsemana DE ESTUDOS CJseminArIO
[Osmmrdsio [JTorNEIO [OpoivuLcaciao [JoLimpriapa [JoFicina
COorvuLcacio FERIAS Clcaracitacio CJaTuaLizacio ] APERFEICOAMENTO Cmini-curso

PRODUCAO ACADEMICA GERADA:

[ artigo, Periédicos, Jornais e Similares [Jcapitulo de Livros

Ciivros CJparticipacdo em Eventos

[JTextos Didsticos ou para Discuss&o [CJtexto para Discussso

[J audio visuais [JExposicio ou Apresentac3o Artistica
[CIrMontagens ClProgramacso visual

[OJTrabalhos de Conclus3o [IMaquetes, Protstipos, Softwares e Outros
[ patente [Japresentac3o em Eventos

CJPrémio Recebido [CJeocisa obtida

[ visitas Cientificas COra ipag8o em Comiss3o de Organizac3o de Eventos
[Jparticipac3o erm Sociedades Cientificas e Culturais [JpParticipac3o em Colegiado e Comissdes
[CJcomissdes Julgadoras Cloutros

CONYENIOS E CONTRATOS:

Se esta Acdo de extens&o originou um convénio ou contrato da UFS{experimental) com outro érgdo, informe o ndmero deles.

N° Contrato:

Ano Contrato: 1
DETALHAMENTO DE UTILIZACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

N30 hs itens de despesas cadastrados
ANEXAR ARQUIYO COM OUTROS DETALHES DA EXECUCAO DA ACAO

Descricio: =

Arquivo: [ Selecionar arquivo.

Anexar Arquivo

Descricdo do Arquivo

NS0 ha arquivos adicionados
LISTA DE PARTICIPANTES DO PROJETO

&5 : Alterar Lista de Participantes

No CPF Nome Parti

ipacdo
NEo ha particioantes cadastrados

Salvar (Rascunho) Enviar Relatério Cancelar

Portal do Docente

xperimental) | Copyright © 2006-2012 - Superintend&ncia de Informst - UFRN - (73) 210S5-6602 -

dorna.experimental_1 - v3

sdulos ©f) caixa Postal Y.> Abrir Chamado
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Todavia, e somente para o Relatério Final, para nao ter que preencher novamente com todas as informacgdes referente ao periodo
de vigéncia do projeto, 0 coordenador podera importar os dados do relatério parcial ja cadastrado, para entdo complementar com
as novas informagdes. Para tanto, basta clicar ao final da pagina no botdo Importar “Dados do Relatério Parcial” (ver préxima

imagem).

[ CPF Nome Participacido Certificado
MNEo hE& particioantes cadastrados
I Importar Dados do Relatdrio Parcial 1 Salvar (Rascunho) Enwviar Relatario Cancelar
—

Portal do Docente

de Informdtica - UFRM -

Apos as atualizagdes, o coordenador enviara o relatorio para avaliagio ou podera salva-lo para acessa-lo posteriormente.
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VALIDAGAO DO RELATORIO PELA CHEFIA DEPARTAMENTAL

Para validagéo do Relatdrio de Atividades enviado pelo coordenador do projeto, o chefe do Departamento/Setor ira ao Portal do
Docente em Chefia / Autorizages / Validar Relatérios de Agbes de Extenséo.

UFSepe rirnental) - SIGAAeperimenta

ema Integrado de Ge

NOME DO DOCENTE Sermestre atual: 2011.1 @ Médulos ©B caixa Postal ¥, Abrir Chamado
Departamento de Lotagéo (cddigo do curso) =2 Menu Docente £ Alterar senha € Ajuda
& Ensino &, Chefia ™ Extens3o | Producdo Intelectual @ ambientes Virtuais
Componentes Curriculares > . g
Autocad 5 ara acesso aos projetos PIBIX Minhas Mensagens
Relatdrios >
©s alunos projeto aprovado, devern se cadastrar pelo mesmo sisterna SIGAA
e em segu Docentes * 5 Médulas > Portal do discents > Extensio > Consultar acdes, para Trocar Foto
visualizar Autorizacdes > Autorizar AgSes de Extensdo QT
Pagina WEB > Walidar Relatérios de AgdSes de Extensdo | EdRtai.parfil

[=<] [31] [53] [ro=as]
Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Nenhurma turma aberta encontradsa Sua pdgina pessoal do SIGAA:
Ver da das | ver i http:/ fwww.docente.ufs.br/monteiro
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
##* Total de alunos matriculados / Capacidade da turma

##% A turrna possui hordrio flexivel e o horsrio exibido & da semana atual. Memorandos
ybuorlkos
EDITAIS PUBLICADOS
Edital Periodo de Submissdes

Vertodbe e editals calendario Universitario

Dados Pessoais

Siape: 426150
Categoria: Docente

TitulacSo: MESTRADO

Regime Trabalho: DedicagSo Exclusiva
Designacdes: Chefe de Departamento
E-mail: experimental@cpd. ufs. br

Portal do Docente

experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendé&ncia de Informs - UFRN - (79) 2105-6

Sera aberta uma nova tela com uma relagéo de relatdrios de projetos que faltam analisar e que ja foram analisados. Ao lado de

cada projeto ndo analisado aparecerdo 3 icones: Visualizar Projeto (), Visualizar Relatorio (E) e Analisar Relatério (&).

Para proceder a avaliagéo, clique no link referente a analise do relatério ( '@). Uma nova pégina sera aberta para que seja feita a
analise do relatorio (ver préxima imagem).

UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - ema Integrado de
NOME DO DOCENTE Semestre atual: 2011.1 ¥ Médulos ¢ caixa Postal ¥, Abrir Chamado
Departamento de Lotagéo (codigo do curso) =2 Menu Docente £ Alterar senha @ Ajuda

é Ensino 3 Chefia ) Pesquisa "% Extens3o Uit AcSes Associadas Convénios gBiblioteca :_[ Producdo Intelectual ®& Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DOCENTE > VALIDACAO DE RELATORIO

O DE RELATORIO DE PROJETOS

Coédigo Projeto: PI002-2012
Titulo Projeto: MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS
Coordenador(a): HENDRIK TEIXEIRA MACEDO
Tipo de Relatério: RELATORIO PARCIAL
Puablico Estimado: 30000 pessoas
Puablico Real Atendido: 3000 pessoas
DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DESEN¥OLYIDAS:

Atividades Realizadas:
teste

Relacdo entre a proposta pedagdgica do curso e a proposta do projeto de extens3ao? Justifique:
teste

Outras acdes realizadas vinculadas ao projeto:
Apresentacdo do projeto em eventos de extens3o:
Producdo académica gerada:

Resultados Obtidos: Qualitativos.
teste

Resultados Obtidos: Quantitativos.
teste

Dificuldades Encontradas:
teste

Ajustes Realizados Durante a Execucao da Acado:
teste

MEMBROS DA EQUIPE
Nome Categoria Funcao Departamento
HENDRIK TEIXEIRA MACEDO DOCENTE COORDEMNADOR(A) DCOMP
LISTA DE ARQUIY¥OS
MN&o ha arquivos adicionados ao relatério

DETALHAMENTO DE UT!LIZA(}ED DOS RECURSOS FINANCEIROS

Mo h& itens de despesas cadastrados

¥YALIDAGCAO DO RELATORIO

Parecer: & APROVAR =

Justificativa:

Confirmar Validacdo Cancelar

SIGAA(experimental) y @ : 2 - Supe perimental_1 - v
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Nesta tela, apresentam-se dados basicos do projeto, bem como o detalhamento das atividades desenvolvidas informadas pelo
coordenador do projeto, membros da equipe e lista de arquivos anexados (caso tenha sido anexado algum).

Logo abaixo dessas informag6es, como mostra na imagem acima, aparece o campo do Parecer com as opgOes Aprovar, Aprovar
com Recomendagé&o ou Reprovar.

O chefe colocara a op¢éo desejada e informara a justificativa para essa escolha, que aparece em campo para livre digitagao.

Terminado, o Chefe do Departamento/Setor podera clicar em Confirmar Validagdo (para colocar o relatério a disposi¢do da
PROEX para andlise e validagao) ou Cancelar (se desejar cancelar a validagéo, para efetua-la posteriormente).

Esse procedimento devera se repetir no Relatdrio Final.
Quando da validagdo da PROEX no Relatdrio Final, o projeto aparece com a situa¢éo “Concluida’.
Nesse momento, o projeto encerra as suas atividades.

INFORMAGOES ADICIONAIS

Substituindo um discente no projeto

IMPORTANTE: Para um aluno ser substituido, o mesmo devera, antes do processo de substituicdo, apresentar via
SIGAA Relatorio Final das Atividades e o coordenador dar o parecer. Os procedimentos para elaboragao de tal
relatério encontram-se na parte INFORMACOES PARA O ALUNO.

Para substituir um discente, acesse Portal do Docente e siga por extenséo / planos de trabalho / indicar/substituir discente.

& Ensino _',4 Fesquisa 3 Extensdo ﬁﬁ* Aoies Associadas Conveénios gEiinnteca J Producdo Intelectual

0 a acies de Extensdo »
Autocadastro dos ¢ .
9 Planos de Trabalha » Listar Meus Planas de Trabalho
Oz alunos interessados ¢ R elatri .
e ern seguida acessar co elatorios .
S —— Comissio de Avaliadores Ad Hoo  » Cadastrar Plano de Trabalho de Balsista
. v Cadastrar Plano de Trabalho de Woluntario
Certificados e Declaragdes » : —
o v Indicar/Substituir Discente
Editais de Extensdo

Uma nova pagina sera aberta mostrando uma relagéo de discentes que possuem planos de trabalho cadastrados, suas fungdes
no projeto, situagdo de cada um e periodo de vigéncia do plano (ver proxima imagem).

4: Yisualizar Plano de Trabalho 2;: Indicar/Substituir Discente #b: Finalizar Discente

LISTA DE PLANOS DE TRABALHO DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Discente Yinculo Situacao Periodo

TITULO DO PROJETO

NOME DO DISCENTE BOLSISTA PAEX ATIVO 16/08/2011 a 15/08/2012 4 2; ;‘.
DISCENTE NAO DEFINIDO 16/08/2011 a 15/08/2012 1 &

Portal do Docente

Ao lado direito aparecem trés links: “Visualizar Plano de Trabalho” ( ), “Indicar/Substituir Discente” ( 2") e “Finalizar Discente (

~

),
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-
Observe que no “discente ndo definido” a opgao de finalizar ( ##® ) ndo se encontra disponivel. Isso acontece porque o discente ja
foi finalizado pelo sistema apds o coordenador dar o parecer em seu Relatorio Final.

Clicar no link referente a substituicdo do discente ndo definido (2’). Na nova tela serdo mostradas, logo no inicio, observe as
informagdes a respeito do projeto e do discente que sera substituido.

Cddigo: PJ102-2011
Titulo da Extensdo: TITULO DO PROJETO
Coordenador{a}: NOME DO COORDENADOR DO PROJETO
Local de Trabalho: RESPECTIVO LOCAL DE TRABALHO
FINALIZAGCAOD
Discente Atual: NOME DO ALUNO
Tipo de Yinculo: BOLSISTA PAEX
Situagdo: ATIVO
Data de Inicio: 16/08/2011
Data da finalizacdo: # 15/n5/12 =

Motivo da Substituigéo: * | .- SELECIONE O MOTIVO -- ‘V‘

INDICAGCAD
Discente: «

Tipo de Viculo:x | __ 5E(ECIONE UM VINCULO -- [v]
Data de Inicio: « E

Para os bolsistas remunerados, informe abaixo seus dados bancérios. Observacgdo: a conta informada ndo pode ser Conta Conjunta ou Conta
Poupanga.

Banco: | __ SELECIONE UM BANCO -- LVJ
MO Agéncia: »
Ne Conta Corrente: & |

1=: HisTORICO

DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAO AO CADASTRO UNICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA ACAO DE EXTENSAOD
Matricula Discente

22222222 ALUNO 1 QUE DEMONSTROU INTERESSE NO PROJETO =
33333333 ALUNO 2 QUE DEMONSTROU INTERESSE NO PROJETO I=

Confirmar Indicagdo Cancelar

Portal do Docente

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3,3.14

Logo ap6s o coordenador deve informar a data da finalizagéo do discente no projeto, o motivo pelo qual levou essa finalizagéo e
os dados a respeito do novo discente.

Apobs preenchimento, basta clicar em “Confirmar Indicagdo” para finalizar a substitui¢éo.

IMPORTANTE:

1° - Somente discentes que constarem da relagdo de demonstragéo de interesse poderdo entrar no projeto;
2° - Os dados bancarios sdo obrigatérios somente se o discente a ser substituido for Bolsista PAEX.

3°- N&o havera necessidade de cadastramento de outro plano de trabalho, pois o discente que entrar assume o
plano de trabalho do que foi substituido.

Dando parecer em relatério de atividades dos discentes

Para visualizar e/ou dar parecer em Relatério de Atividades do Discente, basta ir no Portal do Docente em extenséo / Relatérios /
Relatérios de Discentes de Extenséao.
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UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académ experimentat) 0:01:30  SAIR
NOME DO DOCENTE Semestre atual: 2011.1 ‘i Méduloes ¢l caixa Postal “; Abrir Chamado
Departarnento de Lotagéo (codigo do cursa) =@ Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda
é Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo W AcBies Associadas | | Convénios GBiblioteca _:] Produgdo Intelectual #3 Ambientes Virtuais (& Outros
d d Agdes de Extensdo 4 3 VLo
o inhas Mensagens
Autocadastro dos & T — , projetos PIBIX
Os alunos interessados T = 5 =
e em seguida acessar cq Relatdrios 4 Relatdrios de Discentes de Extensdo | | Trocar Foto
visualizar os projetos qu Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  » Relatérios de Agdes de Extensdo
Certificados e Declaracdes 4 e Ecitar:Barfd
_ . [((‘Wi))“\‘oda:i
Editais de Extensdo Ver/Agendadas Tarmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Nenhuma turma aberta encontrada Sua pagina pessoal do SIGAA:

Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores http:/ /www.docente.ufs.br/dmcnascimento
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma

#*% A turrna possui hordrio flexivel e o hordrio exibido é da semana atual. Memorandos
ykwdf\ko:
EDITAIS PUBLICADOS ~
Edital Periodo de Submissdes

yentadosiosiecitals Calendario Universitario

Dados Pessoais

Siape: 8426705

Categoria: Docente

Titulagdo: MESTRADO

Regime Trabalho: Dedicagdo Exclusiva
E-mail: expetimental@cpd.ufs.br

Portal do Docente

SIGAA(experirnental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3,14

Uma nova tela se abrira mostrando qual discente apresentou relatdrio e que tipo de relatdrio foi elaborado.

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(experimentafios de Sessio: 01:30  SAIR
NOME DO DOCENTE Semestre atual: 2011.1 ‘i Médulos ¢l caixa Postal ‘,} Abrir Chamado
Departamento de Lotagéo (codigo do curso) =@ Menu Docente 2 Alterar senha € Ajuda

e Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo I Aces Associadas | Convénios EBiblioteca _] Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g Outros
PORTAL DO DOCENTE > AYALIAR RELATORIOS DE DISCENTES DE EXTENSAD

-4: Yisualizar Relatério @ Avaliar Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE DISCENTES DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Matricula Discente Yinculo Tipo de Relatério Avaliado em
P1102-2011 - ATLAS DA FLORA DE SERGIPE
99999999999 NOME DO DISCENTE YOLUNTARIO RELATORIO PARCIAL 1

Portal do Docente

SIGAA(experimental) | Copyright ® 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna,experimental_1 - v3,3.14

Ao lado do relatério aparecem dois links: um para visualizar o relatdrio, versdo para impressao () e outro para dar parecer ( 9
).

Ao clicar no link referente ao parecer, o relatério do aluno sera exibido e ao final um campo destinado ao livre preenchimento do
Coordenador para dar o devido parecer (ver proxima imagem).

Ao término do parecer, o coordenador tem a opgédo de Cancelar ou Confirma-lo.
Uma vez confirmando, o mesmo fica visivel para o aluno no Portal do Discente para o devido conhecimento.



UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas{experimentiatheo de Sessfo: 01:30  SAIR

NOME DO DOCENTE Sermestre atual: 2011.1 :i Médulos ¢b) caixa Postal “/ Abrir Chamado
Departamento de Lotagéo (codigo do curso) =G Menu Docente 2 Alterar senha € Ajuda

& Ensino o) Pesquisa "% Extensdo U Agles Associadas Convénios gBiblioteca _-J Produgdo Intelectual @3 Ambientes Virtuais (g Outros
PORTAL DO DOCENTE > AYALIAR RELATORIOS DE DISCENTES DE EXTENSAQ

AVALIACAO DE RELATORIO DE DISCENTE DE EXTENSAOD

Acdo de Extensdo:

PJ102-2011 - T|TULO DO PROJETO
Discente:

MATRICULA E NOME DO DISCENTE

Tipo de ¥inculo:
VOLUNTARIO

Curso do Discente:
Curso do discerte e Sigla do Departamento de seu curso
DADOS DO RELATORIO

Tipo: |
RELATORIO PARCIAL

Data de Envio:
01/02/2012

Introducgdo:
TESTE

Metodologia:
TESTE

Agdes:
TESTE

Resultados:
TESTE

Conclusdes:
TESTE

PARECER DA COORDENAGAO DA ACAO SOBRE O RELATORIO DO{A) DISCENTE
Detalhes do Parecer:

Confirmar Parecer Cancelar

Portal do Docente

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Infarmatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3,3.14

Gerenciando a Equipe do Projeto

A equipe do projeto é aquela cuja funcdo consiste nas atividades de organizagéo, elaboragéo e orientagdo das atividades deste,
auxiliando a Coordenagéo do mesmo na logistica de suas atividades.

Nada impede que alunos fagam parte da equipe. Entretanto, alguns professores colocam alunos com planos de trabalho também
na equipe organizadora. Neste caso, faz-se necessario ter atengéo na hora de substituir um discente ou simplesmente finaliza-lo.

Caso um discente seja finalizado, independente de ser substituido, e se ele também estiver na equipe do projeto, deve-se finaliza-
lo também na equipe, para ndo gerar informagdes desencontradas na hora da devida certificagéo.

Pois se ele for finalizado, ao término do projeto, ele tera direito a um certificado de participagdo no mesmo com carga horéria
proporcional ao periodo que ele ficou no projeto.

Todavia, se ele fizer parte também da equipe e néo for finalizado 1&, ao término do projeto sera dado a ele uma certificagédo com a
carga horaria total do projeto, como se ele tivesse ficado até o seu encerramento, 0 que n&o ocorreu.

Neste caso, faz-se necessario ter atengao na hora de substituir um discente ou simplesmente finaliza-lo, sem necessariamente
colocar outro em seu lugar.

(;TENQAO: I

1° - somente discentes voluntarios podem ser finalizados sem ocorrer substituicdo do mesmo. Para a finalizagao
do projeto de alunos bolsistas, ha de se fazer a substituigdo para que outro aluno possa assumir a bolsa
concedida que se encontra vaga.

2° - somente discentes poderdo ser substituidos da equipe do projeto. Uma vez o projeto aprovado pelo chefe do
Departamento/setor, ndo podera mais haver substituicdo de Docentes ou Técnicos-Administrativos. Somente
Qnalizagéo 0U remogao. /
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Certificados

Os certificados referentes a participagdo em agdes de extensao podem ser emitidos em Extenséo / Certificados e Declaragbes,
tanto para docentes como para discentes.

Para o técnicos administrativos o Link certificados e declaragfes ja se apresenta de forma explicita na pagina inicial.

OBS.: Todo e qualquer certificado s € liberado ao término da agéo, quando esta se apresentar no SIGAA em situagéo
CONCLUIDA. Durante o periodo que o participante fizer parte da a¢do, ainda em vigéncia, o sistema libera uma Declaragédo de
Participacao.

Quando a agao estiver concluida sera liberado o link “Certificado” (a) que ficara disponivel ao lado da agéo que participou.

INFORMAGOES PARA O ALUNO

COMO SE CADASTRAR

O aluno, para demonstrar interesse no projeto, devera acessar o sistema, PELO MOZILLA FIREFOX, através do enderego
http://www.sigaa.ufs.br, clicar em “ENTRAR NO SISTEMA”. Ao abrir a nova tela, logo abaixo de usuario e senha, no canto direito,
aparece “Aluno”. Se nao possuir cadastro no SIGAA, clique no link “CADASTRAR-SE”.

Sera aberto um formulario que devera ser preenchido pelo aluno, informando um login e senha a sua livre escolha, sendo esta
Ultima composta por letras, nimeros e simbolos.

Ao término do cadastro, aparecera uma nova tela com uma mensagem em verde no canto superior esquerdo informando
“Cadastro realizado com sucesso.”

Nesse momento, o discente ja pode acessar 0 SIGAA digitando seu usuério e senha cadastrados.

Uma vez entrando no Sistema, vocé sera redirecionado para a sua pagina pessoal, com todas as informagdes e opgdes de
acesso pertinente as suas atividades enquanto aluno da UFS.

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(experimentatioe de Sessio: 01:30  SAIR

MNOME DO DISCENTE Sernestre atual: 2011.1 ti Madulos ¢h) caixa Postal ',; Abrir Chamado

Departarmento do Curso [cadigo do cursa) =S Menu Docente

=) 3
'7. Alterar senha @ Ajuda
P Extensdo : Bolsas ‘g Outros

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

NOME DO DISCENTE

Portal do Discente

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintend&ncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna,experimental_1 - v3.,3.14

DEMONSTRANDO INTERESSE NO PROJETO

Para demonstrar interesse em projetos de extensdo, o aluno devera entrar no sistema SIGAA com seu usuario e senha e, em
portal do discente, entrar em “Bolsas / Oportunidades de Bolsa”.

UFS(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas{experimentiatheo de Sessfo: 01:30  SAIR

NOME DO DISCENTE Sernestre atual: 2011.1 5i Madulos fL Caixa Postal ‘./ Abrir Chamado

Deroflaeni e g icabic i sl = Menu Docente © Alterar senha @ Ajuda
o

% Extensdo : Bolsas & Outros

Oportunidades de Bolsa
Atualizar Foto e Perfil

Acompanhar Meus Registros de Interesse

Meus Dados Pessoais

JANISSON GOIS DE SOUZA

Portal do Discente

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna,experimental_1 - v3,3,14

Abrir-se-a uma nova janela solicitando informar o tipo de bolsa. Informe “extenséo”.


http://www.sigaa.ufs.br/

{sxperimantal).=SIGAALsxperimantall—oibnalntegadods

NOME DO DISCENTE Sernestre atual: 2011.1 Q Madulos b caixa Postal
Departaments do Curse [codigo do curso)

o Abrir Chamado
=G Menu Docente ﬁ-"‘ Alterar senha @ Ajuda

P Extensdo 2 Bolsas (g Outros

Busca por oportunidades de bolsa na UFS{experimental)

Este espago & destinado aos alunos interessados em participar do lado prético da vida académica dentro da UFS{experimental).

Aqui vocé poderd encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportunidades
de bolsa em:

¢ Monitoria

* Extensdo

* Pesquisa

e Acdes Associadas
* Apoio Técnico

Para obter informagdes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BUSCAR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: #:--- SELECIONE O TIPO DE BOLSA DE SEU INTERESSE --- iv|
--- SELECIONE O TIPO DE BOLSA DE SEU INTERESSE ---
MONITORIA
EXTENSAO
|PESQUISA
APQIO TECNICO
ACOES ASSOCIADAS

SIGAA(experinental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3.14

Uma vez feito isso, aparecerdo campos de busca para que o aluno escolha a forma de pesquisar (por ano, edital, titulo do projeto,
orientador, etc.). Escolha uma das opgdes e clique em buscar.

Ao visualizar o projeto, clicar no icone referente a “Participar da selegdo de Bolsas de Extenséo” ( & ) localizado no canto
direito.

BuscAR OPORTUNIDADES

Tipo de balsa: #| EXTENSAO \_\d
Ano Atividade: *[2012 |
Tipo Atividade: | PROJETO [vl
Orientadar: 93999939 NOME DO COORDENADOR
Centro: CENTRO DE LOTAGAO DO GOORDENADOR vl
Departamento: | SETOR DE LOTAGHO DO COORDENSDOR T[]

Buscar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

~4: ¥er detalhes do projeto & Participar da Selec3o de Bolsas de Extensdo [): Enviar Mensagem ao Responsavel pela Bolsa

OPORTUNIDADES ENCONTRADAS(2)

Descricdo da Bolsa Yagas Remuneradas Responsavel Unidade
MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS o DCOMP &Y }:;

Portal do Discente

slGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3,14

Sera aberta uma nova tela com um breve formulario (com todos os campos de preenchimento obrigatdrio) solicitando telefone, e-
mail e qualificagdes. (ver préxima imagem)

Este ultimo campo ¢ livre, para que o aluno digite tudo aquilo que ele achar relevante para o conhecimento do coordenador do
projeto desejado.



UFSepe riment ' - S| GAAepe rim enta) - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas(e

MNOME DO DISCENTE Sernestre atual: 2011.1 @ Madulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

Departamento do Curso [cddigo do curso) =Q Menu Docente “ Alterar senha @ Ajuda
A -

™ Extensdo ) Bolsas (4 Outros

DADOS DA ACAO DE EXTENSAO

Ccoédigo: PIxxx-2012
Titulo da Acdo: MANUAL SIGAA COMENTADO - PROJETOS
Coordenacdo: NOME DO COORDENADOR
Tipo da Acdo: PROJETO
Municipio de Realizacdo: S3o Cristdvao
Espaco de Realizacdo: UFS S3o Cristdvio
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMPUTACE\O
Outras Unidades Envolvidas:
Area Tematica Principal: EDUCACAO
Area do CNPq: Ciéncias Humanas
Fonte de Financiamento: SEM FINANCIAMENTO
Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA

DADOS DO ALUNO

Email: #

Telefone: =
Qualificagbes: #

Curriculo Lattes: *

Registrar-se como Interessado Mais detalhes desta Acdo == WYoltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Discente

SIGAA(experirnental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (73) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3.14

Aparece também um campo para colocar o enderego do Curriculo Lattes.
Uma vez preenchido o formulario, o aluno devera clicar no botao “registrar-se como interessado” localizado ao final da pagina.

Nesse momento a demonstracdo de interesse foi feita, ficando agora a cargo do coordenador do projeto a sele¢do dos alunos.

ATENGAO

Os métodos utilizados no processo seletivo dos alunos para participarem dos projetos de extensao séo de inteira
responsabilidade do coordenador de cada projeto. Ou seja, o coordenador tem autonomia para utilizar a metodologia
que achar mais adequada, de acordo com a natureza de cada projeto.

ELABORAGAO DE RELATORIO:

O Relatério de Atividades é obrigatdrio a todos os discentes que fazem parte de projeto de extensdo com planos de trabalhos
devidamente cadastrados. Sua periodicidade é determinada pelo coordenador.

Para o Discente elaborar o Relatério de Atividades, seja ele Parcial ou Final, basta ir ao Portal do Discente em Extensdo / Meus
Relatérios.

SAIR

UerrimentaI - SIGAxerimentaI -

NOME DO DISCENTE Sernestre atual: 2011.1 \i Médulos CL Caixa Postal “, Abrir Chamade
Depattamenta do Curso (codigo do cursa)

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas{experimentalhee de Sessdo: 01:30

=G Menu Docente .‘: Alterar senha @ Ajuda

. Pesquisa ¥ Extensdo - Monitoria U Agdes Associadas gBiblioteca : Bolsas A Ambientes Virtuais g Outros

Consultar Agdes

Atualizar Foto e Perfil
N&o ha no Meus Planos de Trabalho
Meus Dados Pessoais

Minhas Agdes corno Membro da Equipe
Meus Relatdrios JANISSON GOIS DE SOUZA
Certificados e Declaragdes
Inscrigdo On-line em Agdes de Extensdo @

TURMAS DO Visualizar Resultados das inscrigées

Nenhuma turma neste semestre v i

Ver turmas anteriores

Comunidade Virtual
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Uma nova pagina se abrira informando qual a agdo que o respectivo discente faz parte e quais os relatérios que 0 mesmo ja
elaborou.

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(experimentiafeo de Sessio: 01:30  SAIR
MOME DO DISCENTE Sermestre atual: 2011.1 g Médulos ﬁl Caixa Postal \‘y Abrir Chamado

Deyartatents do Curso (c5eigo do cuso) ®Q Menu Docente “ Alterar senha @ Ajuda
/)] o

o Pesquisa ¥ Extensdo ' Monitoria I Acfes Associadas gBiblioteca :, Bolsas 3 Ambientes Virtuais @0utros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DE DISCENTE DE EXTENSAD

[4: cadastrar Relatério Parcial [ ]: Cadastrar Relatério Final
|: Editar/Enviar Relatério ;j: Cancelar Relatério  [2l: ver Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE DISCENTES DE EXTENSAO

Acdo de Extensdo Data Envio Parecer
TITULO DO PROJETO O QUAL O ALUNO FAZ PARTE @ &
N&o ha relatérios cadastrados para esta agéo,

Portal do Discente

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.expetimental_1 - v3.3,14

Ao lado do projeto aparecem dois icones: um para cadastrar o Relatorio Parcial (Ij&) e outro para cadastramento do Relatorio
Final ().

Ao clicar no link referente ao relatério que ira preencher, uma nova pagina se abrira com um formulario a ser preenchido.

UF S(experimental) - SIGAA(experimental) - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas{experimentaf)ee d= S

NOME DO DISCEMTE Sernestre atual: 2011.1 @ Médulos ¢f caixa Postal %, Abrir Chamado

Departamento do Curso [cédigo do curso)

=& Menu Docente £ Alterar senha €@ Ajuda

) Pesquisa % Extens3o 2 Monitoria Wt AcBes Associadas gBiblioteca _:, Bolsas @@ Ambientes Virtuais @Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DE DISCENTE DE EXTENSAO

RELATORIO DE DISCENTE DE EXTENSAO

Acdo de Extensdo:
PJ102-2011 - TITULO DO PROJETO

Tipo de Relatdrio:
RELATORIO PARCIAL

Discente:
MATRICULA NOME DO DISCENTE
Introdugdo:

Metodologia:

Atividades Realizadas: @

Resultados:

Conclusées: E’

Enviar Relatdrio Cancelar

Portal do Discente

S 1GAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRM - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3.14

Ao término do preenchimento, basta clicar em “Enviar relatério”, ou em “Cancelar” para cancelar o preenchimento e apagar todas
as informagdes ali digitadas. Ambos os botdes “enviar” e “cancelar” encontram-se no final da pagina, conforme imagem acima.

Uma vez enviado o relatério, 0 mesmo ficara disponivel para o coordenador do projeto visualizar e dar parecer.
Para saber se 0 coordenador ja deu o parecer no relatorio enviado, basta seguir os mesmos passos acima.

No entanto, na tela que sera aberta surgira uma nova informagéo, explicitando qual relatério foi elaborado e datas de envio e
parecer.
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UF S(experimental) - SIGAA(experimental) -
NOME DO DISCENTE

Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académica perimentab):

Semestre atual: 2011.1 ‘i Maodulos Cb Caixa Postal “/ Abrir Chamado
Leiattend s el vl =Q Menu Docente “ Alterar senha € Ajuda
a -

«;’) Pesquisa ¥ Extensdo ;; Monitoria ’:I" Agles Associadas gBiblinteca _:, Bolsas @@ Ambientes Wirtuais @Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DE DISCENTE DE EXTENSAO

[[2: cadastrar Relatério Parcial [7]: Cadastrar Relatério Final
[: Editar/Enviar Relatério kl: cancelar Relatério  [2l: Yer Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE DISCENTES DE EXTENSAO

Acdo de Extensdo Data Envio Parecer
TITULO DO PROJETO O QUAL O ALUNO FAZ PARTE 2B &
RELATORIO PARCIAL 01/02/2012 06:45:37 01/02/2012 07:03:39 |

Portal do Discente

SIGAA(experimental) | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (79) 2105-6602 - codorna.experimental_1 - v3.3.14

Caso esteja informando a data do parecer, significa que o professor ja fez os devidos comentérios. Para visualiza-lo, basta

acessar o relatério, clicando no link “Ver Relatério” (Ej-?-). O parecer do coordenador do projeto aparece no final do relatorio em
questao.

Certificados

Para a emiss&o dos certificados referentes as agdes de extenséo clicar em Extenséo / Certificados e Declaragées.

OBS.: Todo e qualquer certificado s6 é liberado ao término da agéo, quando esta se apresentar no SIGAA em situagédo

CONCLUIDA. Durante o periodo que o discente fizer parte da agdo, com esta Ultima em vigéncia, o sistema libera uma
Declaragao de Participagéo.

Quando o projeto estiver concluido, o link “Certificado” (ﬁ) ficara disponivel ao lado da agao que participou.



