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CHAMADA PUBLICA PARA INSCRICAO E REGISTRO DE ATIVIDADES
ACADEMICAS, CULTURAIS E ARTISTICAS REMOTAS, VOLTADAS AO
ATENDIMENTO DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA E SOCIEDADE EM GERAL,
DURANTE O PERIODO DE EMERGENCIA DE SAUDE PUBLICA DE
IMPORTANCIA INTERNACIONAL PELA COVID-19

As Pré-Reitorias Académicas PROEX, PROGRAD, POSGRAP ¢ o Centro de Educagdo Superior
a Distancia (CESAD), da Universidade Federal de Sergipe (UFS), tornam publicas as normas e os
procedimentos para inscrigdo e registro de atividades académicas, culturais e artisticas,
desenvolvidas remotamente e voltadas ao atendimento da comunidade universitaria e sociedade
em geral, durante o periodo de suspensao de atividades presenciais e de medidas de distanciamento

social em decorréncia da Emergéncia de Saude Publica de Importancia Internacional pela Covid-

19.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

No contexto da Emergéncia de Saude Publica de Importancia Internacional pela Covid-19, de
acordo com as orientagdes médicas e sanitarias atuais da Organizagao Mundial de Saude (OMS) e
do Ministério da Saude do Brasil e do Governo do Estado de Sergipe, a UFS suspendeu as
atividades académicas presenciais e promoveu as atividades administrativas remotas e
distanciamento social de alunos, professores, técnicos administrativos, terceirizados e publico em
geral, ao tempo que incentiva a reaproximagao da comunidade académica e da sociedade em geral
por meio da organizagdo de agdes realizadas remotamente. No momento, diversas atividades
académicas, culturais e artisticas ocorrem e/ou se encontram em vias de planejamento,

respeitando-se a indissociabilidade entre ensino-pesquisa-extensdo e a necessaria interlocugdo



entre areas de saber, niveis académicos e modalidades de formagdo, sempre com o intuito de
promover o conhecimento cientifico e cultural, que caracteriza a Educacdo Superior Brasileira. A
fim de fortalecer as a¢des universitarias, a presente chamada publica institui a inscri¢do e registro
das atividades remotas, desenvolvidas por docentes, estudantes de Graduagdo e de Pos-Graduagao
(sob supervisdo de um servidor da UFS, seja ele docente ou técnico administrativo), servidores
técnicos administrativos e tutores. Os procedimentos de inscri¢cdo e registro serdo realizados via
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), no moédulo gerido pela PROEX,
no PROGRAMA INSTITUCIONAL DE ATIVIDADES CONJUNTAS. Para efeito de
registro, ficam definidas estas normas, em especial, a observacdo da suspensdo de atividades
presenciais e a exigéncia do uso das ferramentas disponiveis em plataformas virtuais de

aprendizagem, plataformas digitais e/ou redes sociais.

2. DOS OBJETIVOS

Esta chamada possibilita o registro das atividades académicas, culturais e artisticas remotas da
UFS, voltadas ao atendimento da comunidade universitaria e sociedade em geral, durante o periodo
de suspensdo de atividades presenciais e medidas de distanciamento social em decorréncia da
Emergéncia de Satde Publica de Importancia Internacional pela Covid-19.

Sao objetivos especificos desta chamada publica:

a) Institucionalizar as agdes universitarias desenvolvidas em cardter emergencial por meio
de cadastro no SIGAA;

b) Sistematizar o trabalho académico remoto em andamento na UFS, promovendo o ensino
e a aprendizagem em espacos virtuais de informacao e comunicagao;

c) Estimular a continuidade das atividades de ensino, pesquisa € extensao, no contexto de
paralisacdo das acdes presenciais;

d) Incentivar a producdo académica, cultural e artistica, desenvolvida no ambito dos Grupos
de Estudos e Pesquisas, Apoio Pedagogico, Programa de Educac¢do Tutorial (PET),
Programa Institucional de Bolsa de Iniciacao a Docéncia (PIBID), Residéncia Pedagogica,
Empresas Juniores, Grupos de Extensao etc.;

e) Proporcionar a interag@o entre diferentes membros da comunidade universitaria em prol

da construcdo de conhecimentos curriculares e extracurriculares;



f) Fomentar a pesquisa em metodologias inovadoras de ensino superior apoiadas em
tecnologias de informacao e comunicacao e promover a difusdo e popularizagdo da ciéncia
e tecnologia;

g) Ampliar a interagdo entre Universidade e comunidade externa a UFS.

3. DAS ATIVIDADES

Durante o periodo de suspensao de atividades presenciais ¢ medidas de distanciamento social em
decorréncia da Emergéncia de Satide Publica de Importancia Internacional pela Covid-19, para
fins de inscricdo e registro, as atividades universitarias, cursos e eventos de extensdo, SEM
FINANCIAMENTO, vinculados ao PROGRAMA INSTITUCIONAL DE ATIVIDADES
CONJUNTAS, serao classificadas nas modalidades definidas no manual de extensao no enderego
LINK: http://proex.ufs.br/pagina/21698-manuais .

Esta chamada estd condicionada apenas a apresentagdo de propostas centradas no uso de
ferramentas disponiveis em plataformas que oferecam ambientes virtuais de aprendizagem (AVA),
plataformas digitais e/ou redes sociais (exemplos de plataformas virtuais de aprendizagem no
Anexo I).

Preferencialmente, orienta-se a adoc¢ao do software Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment (Moodle) gerido pelo CESAD, https://www.cesadufs.com.br/ava ( tutorial para
submissao de eventos). Em caso de nao utilizagao do AVA-eventos do CESAD, a qualquer tempo,
as Pro-Reitorias da UFS poderdo solicitar acesso aos espagos virtuais utilizados pelas

coordenagdes das atividades.

4. DOS PROPONENTES

a) Professores ou técnicos administrativos de nivel superior que fazem parte do quadro
permanente da UFS, em efetivo exercicio;

b) Professores substitutos, dentro da vigéncia do seu contrato;

5. CADASTRO DE MEMBROS DE EQUIPE

Nao ha limite no nimero de participantes, além do coordenador da proposta, mas € importante a

coeréncia entre a carga horaria do curso, nimero de membros com definicdo de carga horaria e

numero de vagas ofertadas.



6. FUNCAO MEMBRO DE EQUIPE DOS DISCENTES DE GRADUACAO

a) EVENTOS - na Funcdo de membro da Comissao Organizadora com as seguintes

atribuigoes:

O discente deve atuar nas etapas do planejamento, elaboracao, realizacdo e
relatorio final;

Sua atuagdo esta vinculada e supervisionada pelo coordenador da proposta;
O discente ndo tera atribuicdes que impliquem em responsabilidades

referentes a condugdo do evento.

b) CURSOS - na Fun¢ao de membro da comissiao organizadora com as seguintes atribui¢des:

O discente deve atuar nas etapas do planejamento, produ¢ao de material
didatico, no acompanhamento das aulas e atividades propostas no curso € no
relatorio final;

A atuagdo do discente estd vinculada ao coordenador da proposta. Nao ¢
permitido o desenvolvimento de atividades sem a presenga do coordenador ou
do seu representante (docente ou técnico com nivel superior);

O discente ndo tem competéncia para atuar junto aos inscritos nas avaliacdes,
decisdes e intercorréncias durante a realiza¢do do curso. Apenas pode atuar

como interlocutor.

7. FUNCOES DISCENTES DE POS-GRADUACAO E MEMBROS EXTERNOS

Palestrante, Colaborador, Coordenador Adjunto, Supervisor, Debatedor, Auxiliar Técnico.

8. SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

As submissdes das propostas deverdo ser feitas exclusivamente em formulario do Sistema

Integrado de Gestao de Atividades Académicas - SIGAA (www.sigaa.ufs.br), no menu: “Portal

Docente > Extensao > A¢des de extensdo > submeter proposta > submeter nova proposta> Curso

ou Evento”, utilizando, preferencialmente, os navegadores Firefox ou Chrome.
* Indicar, no item “NATUREZA DO FINANCIAMENTO”, a op¢do sem financiamento,
selecionando, em seguida, a op¢ao “EDITAL PROEX — RAEX N° 15/2019 — CURSOS
E EVENTOS;



* Ao término do preenchimento dos demais dados solicitados, SUBMETER A
PROPOSTA A APROVACAO DO DEPARTAMENTO ou setor de vinculo do
COORDENADOR E DOS MEMBROS DE EQUIPE;

«  Apds a submissdo o STATUS da acio passara para AGUARDANDO APROVACAO
DEPARTAMENTAL.

* Os membros da equipe terdo até o prazo final de execugdo da acdo para validagdo de sua

participacgao pela chefia imediata, condigdo para a certificagao.

9. HOMOLOGACAO DAS PROPOSTAS

As propostas deverao ser homologadas pelo Departamento dentro do prazo fixado neste Edital.

Apos homologagao, o status da agdo no SIGAA passara para “SUBMETIDA”.

10. EXECUCAO DA ACAO

ApoOs aprovada, a agao devera ser colocada em execugao no SIGAA pelo Coordenador, por meio
do seguinte caminho:

PORTAL DOCENTE > EXTENSAO > ACOES DE EXTENSAO > LISTAR MINHAS ACOES
>EXECUTAR ACAO

11. ABERTURA DE INSCRICOES ONLINE

Para abertura de inscri¢cdes online, apds colocar a agdo em execucdo, o Coordenador da agdo
deverd acessar no SIGAA:

PORTAL DOCENTE > EXTENSAO > ACOES DE EXTENSAO > INSCRICOES ONLINE >
ABRIR/ALTERAR INSCRICOES ONLINE

*Em caso da ndo abertura de inscri¢des ou de outros participantes ndo inscritos on/ine na acao, o
Coordenador podera fazer as inclusdes conforme o passo a passo descrito no ANEXO II (Modelo
do Passo a Passo aplicado a editais anteriores, mas com procedimentos idénticos na aba do

presente Edital).



12.  SUBMISSAO DE TRABALHO E CERTIFICACAO

* Quando o Coordenador da agdo desejar certificar apresentagdes de trabalho em seu evento,
devera seguir os passos descritos no ANEXO III (Modelo “Passo a Passo” aplicado a editais
anteriores, mas com procedimentos idénticos na aba do presente Edital). Caberd ao
Coordenador da ag¢ao definir o cronograma para avaliagao de trabalhos submetidos que
serdo apresentados no evento;

* Ap6s o Coordenador da acdo abrir prazo para submissao de trabalhos, o proponente do
trabalho a ser apresentado deverd no SIGAA:

ACESSAR O PORTAL PUBLICO SIGAA (www.sigaaufs.br)> EXTENSAO >
SUBMISSAO DE TRABALHO > SELECIONAR O EVENTO DESEJADO > EFETIVAR
SUBMISSAO.

13.  CRONOGRAMA

O cronograma de acdes a serem obedecidas para este Edital, segue o quadro abaixo:

ATIVIDADE DATAS E PERIODOS

Inscricao das Propostas via SIGAA
(www.sigaa.ufs.br): Portal Docente > Extensdo >
16/04/2020 a 14/07/2020
Acdes de extensdo > Submeter proposta > Submeter

nova proposta.

Homologacao departamental De 16/04/2020 a 14/07/2020

As agdes devem ocorrer dentro
Periodo para inicio e término das a¢des do periodo de 16/04/2020 a

14/08/2020.

. . Até um més do término da
Envio do relatério final
acao.




14.  DISPOSICOES FINAIS

Esta Chamada Publica contém normas e procedimentos para inscri¢do e registro de atividades
académicas, culturais e artisticas, desenvolvidas remotamente e voltadas ao atendimento da
comunidade universitaria e sociedade em geral, de suspensido de atividades presenciais e
medidas de distanciamento social em decorréncia da Emergéncia de Satide Publica de

Importancia Internacional pela Covid-19, observadas as seguintes disposi¢oes finais:

a) A PROEX podera fazer a correcdo das datas das atividades que foram iniciadas antes da
publicagdo deste edital. Para tal, o coordenador deverd enviar um e-mail para
caex.proexufs@gmail.com, solicitando e informando a data a ser alterada;

b) Para todos os efeitos, incorporar-se-ao ao presente edital as disposigdes e instrugdes contidas

em retificacdes que vierem a ser publicados pela Reitoria.

Os casos omissos serdo resolvidos pelas Pro-Reitorias Académicas.

Cidade Universitaria Prof. José Aloisio de Campos, 16 de abril de 2020.
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Anexo I
EXEMPLOS DE APLICATIVOS EDUCACIONAIS E
PLATAFORMAS VIRTUAIS DE APRENDIZAGEM

AppProva - plataforma de avaliacdo voltada para identificagdo dos pontos fortes e fracos da
aprendizagem dos alunos. Compara o desempenho de estudantes brasileiros e disponibiliza
simulados do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM). O banco de dados dispde mais de 30
mil questdes e permite corregdo automatica dos exercicios.

Brightbytes — oferece ferramenta para andlise detalhada das informagdes educacionais dos alunos,
exposta em graficos e relatorios completos.

Chatclass - plataforma de aprendizado da lingua inglesa via WhatsApp, que abrange todos os
niveis do idioma, com acesso gratuito durante o periodo da pandemia de Convid-19. As aulas sdo
ao vivo com tutores do mundo inteiro e corre¢do da pronuncia em inglés dos alunos, realizada em
tempo real.

ClassApp - aplicativo de comunicagao escolar. Conecta instituigdes de ensino com pais e alunos.
E comum o uso desse aplicativo na educacao infantil, no ensino fundamental, no ensino médio e
em cursos de idiomas.

Coursera - plataforma de cursos oferecidos por universidades internacionais e brasileiras. Dispoe
de videos, testes e projetos para os cursos, além de certificacdo. Os cursos sao gratuitos, mas os
certificados sdo cobrados.

Descomplica - startup de preparagdo para vestibulares, concursos € exames nacionais, bem como
reforco (escolar e universitario), que disponibiliza videoaulas de vérias disciplinas.

Eduk - plataforma de cursos profissionalizantes.

edX - plataforma online fundada pela Harvard University e MIT (Instituto de Tecnologia de
Massachusetts). Oferece mais de 2000 cursos gratuitos relacionados a inumeros campos do
conhecimento de 140 institui¢des de ensino do mundo. A plataforma permite criar ferramentas de
aprendizagem.

Escola Direta - aplicativo de comunicacdo entre pais e escolas, bem como de gestdo escolar.
Permite registrar ocorréncias, catraca eletronica e sistema de embarque.

Faber-Castell - plataforma de cursos de desenho, com 17 opg¢des para as criangas e adultos.
FGYV - a Fundacdo Getulio Vargas oferece 60 cursos online gratuitos com certificado, em areas
como Administracao Publica, Economia, Finangas, Educacao, Humanidades, Negocios etc.
Flipsnack - plataforma voltada para a criagao de revistas, por exemplo, com opc¢ao de modelos

para edicdo gratuita, conforme interesses do usuario. Permite modificar cores, fontes, imagens,



textos etc. A ferramenta pode ser utilizada para projetos escolares, trabalhos em grupo, entre
outros.

Fundacao Estudar — cursos gratuitos voltados para o autodesenvolvimento pessoal, Decisao de
Carreira, Produtividade e Processos Seletivos. Todos oferecem certificado gratuito.

G Suite for Education - conjunto de aplicativos educacionais gratuitos do Google para
desenvolvimento e gerenciamento de atividades escolares. Baseadas em nuvem, as ferramentas
do G Suite permitem trabalhar com cada aluno ou com a turma inteira. Os professores podem dar
feedback instantaneo e acompanhar o progresso de cada aluno, utilizando ferramentas como o
Google Sala de Aula, que possibilita gerenciar os curriculos, as tarefas e as notas dos alunos. O
Gmail facilita a comunicagdo entre alunos, professores e tutores, porque admite configurar grupos
para troca de mensagens individuais e coletivas. O Drive armazena e organiza tarefas, documentos
ou ementas de cursos, tornando-se um arquivo que ocupa um so lugar. A Agenda serve para
compartilhar programacdes. J4 a ferramenta Formularios permite realizar testes e pesquisas,
gracas a organizagdo, coleta de dados e andlise das respostas. Jamboard ¢ Smartboard sio telas
ou lousas interativas, que permitem desenhar de forma individual ou colaborativa. Sites ¢ uma
ferramenta Web que possibilita criar sites, hospedar ementas de cursos, promover habilidades de
desenvolvimento e liberar a criatividade dos alunos. O Google Meet permite a conexao de alunos
e professores usando videochamadas e mensagens. A ferramenta Grupos € propria para criagdo e
participagdo em foruns. O Google Vault organiza e recupera documentos e arquivos digitais, sem
exigir o armazenamento local de dados ou infraestrutura fisica. Pode-se adicionar alunos, gerenciar
dispositivos e definir a seguranca e as configuracdes para que dados fiquem protegidos. Por fim,
0 Google Art Project ¢ uma ferramenta que disponibiliza diferentes materiais relacionadas a arte
e cultura mundial. Faculta visitas virtuais a museus e galerias, participacdo em mostras de obras
de arte e apresentagdes culturais, por exemplo.

Geogebra - ferramentas para aulas de matematica: atividades, exercicios, aulas e jogos.

iTEC — o Centro de Capacitagdo em Tecnologia da industria brasileira disponibiliza 157 cursos
online e gratuitos através do seu iTEC, com garantia de certificagdo. Os cursos sdo focados em
gestdo de negdcios, vendas, marketing e atendimento ao cliente. H&4 124 cursos técnicos em nivel
inicial, intermediario e avangado nas areas de seguranca, redes, comunicagdo, controle de acesso,
energia, prevencao a incéndio e iluminagao.

Kadenze - reune universidades como California Institute of the Arts (CalArts) e Paris College of
Arts, que ofertam cursos sobre as areas de Ciéncia, Tecnologia, Engenharia, Arte, Design, Musica
e Matematica (do campo conhecido como STEAM). O cadastro gratuito da acesso a diversos

cursos, mas os certificados sdo limitados aos associados, que pagam mensalidade de 20 dolares.



Omie.Academy - durante a pandemia do COVID-19, essa plataforma estd com acesso liberado a
todo o conteido de educagdo empreendedora, que conta com cursos de Programacio
Neurolinguistica, Lideranca e Gestao de Pessoas, Finangas Pessoais, Otimizacao de Redes Sociais
e Business Process Outsourcing (BPO), entre outros. Oferece certificado.

SENAI — o Servico Nacional de Aprendizagem Industria tem 12 cursos online gratuitos com
certificagdo. Os temas sdo: Consumo Consciente de Energia, Desenho Arquitetonico, Educacgio
Ambiental, Empreendedorismo, Finangas Pessoais, Fundamentos de Logistica, Logistica de
Programacdo, Propriedade Intelectual, Seguranca do Trabalho, Metrologia, Nog¢des Basicas de
Mecanica Automotiva e Tecnologia da Informa¢ao e Comunicagao.

Sistema muscular em 3D - aplicativo que mostra o sistema muscular humano em detalhes.
Stellarium - software livre que oferece um planetario com qualidade técnica e grafica capaz de
simular o céu diurno e noturno, creptsculos, planetas, luas e eclipses de forma realista.

Youtube Edu - plataforma de videos de professores brasileiros das diversas areas.

Microsoft Teams — Disponivel como plataforma corporativa para uso por alunos, docentes e
técnicos administrativos da UFS. Constitui-se em Aub digital, com possibilidade de interacdes via
audio e video, constitui¢do de grupos de trabalho e colaboragdo, conferéncias remotas, salas de
aula virtual, dentre outros.

Conferéncia Web-RNP — Plataforma Web. Permite conferéncias e streaming pela Web para
pequenos e grandes grupos sem a necessidade de software complementar. Acesso através da
Comunidade Académica Federada (Cafe), a qual toda a comunidade interna da UFS tem acesso

(https://conferenciaweb.rnp.br).




ANEXO II
PASSO A PASSO PARA ADICIONAR
PARTICIPANTES (MESMO COM ATIVIDADE DE
EXTENSAO CONCLUIDA)

MeEnuU PRINCIPAL

(Adminis

- W - -
i Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo j Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais ™ RESUN fj Outros
PortaL po Docent  AcBies de Extensdo *|  Listar Minhas AcBes
Eventos 3 Gerenciar Equipes Organizadoras /
Planos de Trabalho » Gerenciar Participantes
Caro Coordenado . B
Abaixo s3o apres Relatérios 3 Acfies com Tempo de Cadastro Expirado
A partir das acdes Comité de Extensdo ¥ Inscrices On-line *|0s participantes.
Comissdo de Avaliadores AdHoc  »
~ Comopara se 303 cartificados e Dedlaracdes . Submeter proposta ero de participantes na acdo principal inclui
obrigatoriamente o nume s Solicitar reconsideracdo de avaliagdo
Editais de Extensdo

Consultar AgSes Submetidas

Atencdo

0Os participantes NAO devem ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da acdo, estes devem ser cadastrados come membros
da equipe!

Importante: Uma atividade de extens3o s6 possui participantes quando as inscrigdes realizadas s3o aprovadas pelo coordenador ou guando o
coordenador cadastra diretamente o participante.

Para verificar se ndo existe alguma inscricdo pendente de aprovagdo utilizando a opgdo: Gerenciar Inscricées

a: Gerenciar Participantes -u Listar Participantes E Exibir Lista de Presenca @: Enviar Mensagem para Participantes

D: Listar Informacies de contato dos Participantes ] - Exportar Infi oes de tato dos Partici)
L1sTA pos CURSOS E EVENTOS
Codigo Titulo ) Tipo Status Qtd
CURSO DE ATUALIZACAO PARA PROFISSIONAL DA REDE ) )
182-2017 ATENCAO BASICA NO SUS: INOVACOES E INTERVENCOES EM CURSO CONCLUIDA 19 & L'} B l; D =]
ODONTOLOGIA

Portal do Docente




g e Lo 7 P senna gy ryuue

W Ensino o Pesquisa ¥ Extens3o | Producdo Intelectual # Ambientes Virtuais % RESUN (. Outros

PortAL DO DOCENTE > GERENCIAR PARTICIPANTES > LISTA DE PARTICIPANTES

Caro(a) Coordenador(a),
Abaixo s3o apresentadas os participantes das agdo ou atividade de extens3o selecionada.

ATENCAO:

A emiss3o do certificado de cada participante s6 sera autorizada quando as seguintes condicées forem atingidas:

1. A acdo de extensdo estiver finalizada e o projeto concluido ou o gestor autorizou a emissdo antes de término da acdo.

2. O participante devera ter frequéncia satisfatéria.

3. O participante deverd ter a emissdo do certificado autorizada pela coordenacdo da agdo. (valido para emiss3o pelo préprio participante)
A emiss3o da declaracio de cada participante s6 serd autorizada quando as seguintes condigdes forem atingidas:

1. A acdo de extens3o ndo estiver finalizada e o projeto ndo estiver concluido.
2. O participante deverd ter a emissdo da declaracdo autorizada pela coordenacdo da acdo. (valido para emissdo pelo proprio participante)

FILTROS

Nome:

UF: Sg[gipe} :v‘_Munim’piu: CSég Cr}sﬁgﬁvég v:

Ndo autorizado declaracdo

L
L]
[] Sem frequéncia
L]
i

Nao autorizado certificado

Participantes por pagina: 50
| Filtrar |

ATIVIDADE

Cédigo: CR182-2017
CURSO DE ATUALIZACAO PARA PROFISSIONAL DA REDE ATENCAO BASICA NO SUS: INOVACOES E INTERVENCOES EM
ODONTOLOGIA

Coordenacdo: ALAIDE HERMINIA DE AGUIAR OLIVEIRA
Periodo: 10/05/2017 até 28/02/2018 !

Atividade:

| : Emitir declaracio B : Emitir certificado 7 Opgbes

4 A

;n Adicionar Novo Participante

PortaL Do DocenTE > LIsTAR/ALTERAR PARTICIPANTES

Caro(a) Coordenadar(a),

Esse opgdo permite adicionar um nove participante a atividade ou mini atividade de extensio.

Caso o participante j3 possua cadastro no sistema devido a atividade anteriores, basta apenas selecionar o participante existente. Caso o participante
nunca tenha participando de uma atividade de extens3o, serd necessario realizar o seu cadastro completo para manter a consisténcia e bom funcionamento do
sistema.

Se n3o for possivel obter todas informagdes necessarias para o cadastro do participante como CPF, enderego e e-mail infelizmente o participante ndo
poderd ser associado a atividade de extensdc no sistema, esse controle deyser feito manualmente.

JD Cadastrar Novo Participante

BuscA POR PARTICIPANTE

O cer: L
[ Passaporte: [ ]
Nome:

O E-mail:
Buscar | Cancelar

Portal do Docente




PorvaL Do DOCeENTE > CADASTRAR PARTIPANTES

Realize um novo cadastro para poder inscrever o participante em algum dos cursos ou eventos de extens3o oferecidos.

Observacdo: Serd enviado um e-mail para o usuario com o senha gerada pelo sistema para acesso ao mesmo. Apos realizar o fogin o participante poderd
alterar a senha para uma de sua escolha.

ForRmMULARIO DE CADASTRO

Nome: | |

Dapos Pessoals

Estrangeiro: []
cerw|

Passaporte: | |

Nome Completo: *

Data de Nascimento: « J\I‘_EJ Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO

EE O foiichin s i prs s & i GEP T

Ruafav.:# |

Nimero; 'i |

Bairro: * |

Ccmplementu‘.|

UF: | Sergipe T Municipin:”macaju /_!

CONTATO

Telefone Fix | Ex. (99) 9993-9999 Celular: | Ex. (99) 9999-8998

AUTENTICACAD

E-mail: » | |

Confirmacdo de E-mail: *| |

Senha: « Gerada Pelo Sistema

_ Cadastrar |

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente




ANEXO IIT

A partir de agora, a op¢do de submissdo de trabalhos em eventos esta habilitada no
SIGAA. Abaixo apresentamos uma visao geral para melhor entendimento das
instrugdes que seguirdo:

e Para receber submissao de trabalhos, seu evento deve estar em execugao;

e O gerenciamento das submissdes de trabalho no Sigaa se inicia pela abertura do
periodo de submissdo. Este periodo deve ser anterior ao periodo de seu evento;

e Depois disso, seguiremos para o cadastro de avaliadores;

e S0 entdo faremos a distribui¢ao dos trabalhos submetidos;

e Posteriormente os avaliadores podem ter acesso ao material;

e Depois de avaliados os trabalhos, o coordenador do evento deve informar no
sistema se os autores dos trabalhos de fato compareceram ao evento. Apenas
com tal confirmagao os certificados estardo disponiveis.

Na pagina seguinte iniciamos as instrugoes.

1. Faca seu login no SIGAA;
2. Acesse a op¢io EXTENSAO;

3. Naaba EVENTOS clique em Submissao de Trabalhos> Abrir Periodo de Submissao

Menu pa Pré-RerToria oe Exvensio

Erilesnibiad (= Goer . o e, Adininistrad... | Cadastr Geevend lar Mlithas AdS.. Evenl., | Metatil

B Submissdo de Trabalhos 8 Avallacio de Submissbes

QRAbes Perindo te Submissil )
D pistribul(ies de Subnissio D Avaliadores de Submissio

@ Critérios Avallacho da Submissio de Trabalhos B Questiondrios

B Sessdo Temallca/GTT/Tema Livre



4. Na proxima tela, clicar no botdo verde ao lado do nome do evento escolhido. Veja
tela abaixo:

Extensio > Meus Eventos

1 Visuallzar b Abrir Periodo de Submissao de Trabalhos

Cédigo Titulo

Tipa  situacho
Evdl1-20i8 Ofiona dé Fatografia ¢ ediclo com Smartphone

EVENTO  CONCILIDA
1T Férum “Feonomia Criativa em S30 Oristovio” EVINTD

AGUARDANDD AUTORIIAQIWJ DOS DIPARTAMENTOS &
EVENTD TESTE COM SUBMISSAD DE TRADALHO EVENTD EM E\'ICLU‘J ]
Extensdo Kvin Freaph B labowirihe d0 Tealiaihe
5 upnin 2 da Teing I/l onlita/UFS [20]3184-5500 | Copyiigl 2

Eviox-2018

EVETE-2019

Na tela seguinte, clique na opcdo “Abrir periodo de submissdo”, conforme
indicado a seguir:

ExTensio > Lista Perionos or SusMrssdes oo Evento

Cara (a) Usubnio (a),

Abains estio listados os perindos de submissio de trabalhos para o evento selecignada. Por mels dessa operagis é possivel criar, alterar & suspender os
periodos de submissdo relacionados o este evento

IMPORTANTE: E possivel al

mats de um periods de submiss3a, desde que os periodos nio sejam conflitantes

! Abrir Periodo de Submissio

ot Alterar  @: Remover

Evemro SELEcionADo

Tipo dg Evento: EVENTO
Titwlo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAD DE TRABALHO
Periodo do Evertor 23/09/2019 a 28/09/2019 [Ever

160 Ative)
Inicio das Submissdes  Término das Submissfes  Inicio das
tedo Existern Periad

SIGAA | Superintandincia de

Tacnolagla da Informacis

JafUFS | T THIALO4-6000 | Copyright © H009-2010 - UFRN 1,5, 16 -r]60-50s1 452

6. Na proxima tela, preencher o formuldrio levando em consideracdo as

instrugdes na parte superior da pagina e destacado em vermelho. Apos
preenchimento, clicar no botao “Cadastrar”, no final do formuldario.



> i oe Ao pE TRABALHOS

€aro (a) Usudno (a), este farr

o permite abrirfeditar um perfodn de submissBo de trabaiha,

s o de s . ha:

= Dalas para Submissdor Configure as datas 145 quals GCoireram os eventos da submissio dos trabaios

» Sessdo Tematk

» Participantes do Tr. s

» Critérios de Avallacio dos i arn metidos.

* Premiachor [Nfoime 56 Baverd peemis abal

* Cessdo de direitos autoraks: (1 sari

Atente
Rara as
Tipo do Evento; EVENTO instrucaes
Titulo: EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DF TRABALHO

Periodo do Evento; 23/09/2019 a 26/09/2019 (Evento At

EVENTO SELECIONADD

DATAS PARA SUBMISSAO

Submissdes de Trabalhos: & [ are

[ ate =
Periodo de Avaliagho: = At aconsvivara roskicar @ diTibuigio @ comecar an avalagies spanas depols qur o pevlora J
VIGHZB¢B0 Hos REFIRBODS 28 Avalagoes: © mE
Questiondria pars Submissda; | - SELECIONE
Existe Submissto da versta Finst; 0 % [

Sessho TEMATICA/GTT/Tema Livies

Cadastrar Hova Sessio Tematica®
Sess0es TEMALIcAs Cadastradns; e |- SELECIONE
PARTICIPANTES 00 TRABALHO

dmero Misximo de Participantes Por Submisséo: o { Deixar com o valor O {zero) se ndo existir limite.)

Vinculos dos Participantes: « |-~ SELECIONE

IMPORTANTE: O Sigaa, no momento, esta disponibilizando apenas o certificado

com a opg¢ao “Autor” para “Tipo de avaliacao”. Por isso, desconsidere as demais
opgoes até que o sistema seja regularizado.

Apo0s o preenchimento, vocé deve cadastrar o(s) avaliador(es). Na aba Eventos,
clique em “Avaliadores de Submissao > Cadastrar Avaliador”. Na opgao

“Avaliador Externo:”, deixe marcado “Nao” e siga preenchendo o restante do
formulario abaixo. Por fim, clique em “Cadastrar”:

ExTEnsAo > AVaLIADORES DE Sunmissoes oe Acoes ot Extensio

Avalistior Externo sim ® Nao

loorme: &

Pennda: m 8 B

Sedsdes Temilicas! s | = SELECIONE -~ v

Catastrar | Chncelar

* Campon de praenchimantn obrigaténa

Latensdo

SIGAA | Superintandlnea de Tacnokgia da fermagha/Urs

Tetalnidat /LIPS | 1O)0 1946600 | Copyright © 200092019 < UFRN 1.5 )

i Pl 5080 1 4508



8. Depois disso, volte para a aba EVENTOS e clique em Distribuigoes de
Submissao > Realizar Distribuicao Manual:

Menu oa Pro-RETToRIA OE EXTENSAD

B Submissio de Trabalhos @ avaliacio de Submissbes
B Abii Periodo 8¢ Subwmissle [ Avaliad Trabaings
) Gersnciar Submigsies [ Rezlizar Avalisghen Fingis
0 pistribulgies de Submissao O avaliaderes de Submissan
B Realizar Distrivuglo Automatica B Catastrar Araliadar
B & Listar/Altersr Avaliador
B Critérios Avaliagao da Submissio de Trabalhos @ questionarios
D Caddastrar/alterar ] Cadastrar/Alterar
B Sessio Tematlca/GTT/Tema Livie

© cazastrar/Aerar

9. Na proxima tela, buscar o evento desejado. Apds isso, clicar no botao
verde, correspondente ao evento escolhido, conforme indicado na
imagem abaixo:

ExTENSdAo > DISTRIBUTR SUBMISSOES MANUALMENTE

Caro ysudnio
Esta operacio permite distribuir a3 - das para um evento para os avaliadores cadastrados
ancerigrmente o sistema

Ag contrang da distribuiclo sutomdtica, as regras das ursdades & dreas dos avalindores no s3o seguidas. Caso sejs atribuids, o
svaliador pode receber submissdes de unidades ou Sreas que ele nio tenha permissio

Bursque no formubdng absbo o evento pan o gual o senbor{a) deseja fazer a distribuiclo.

FivLtmos pa Busca

- Titwio do Evento: |
Data de Inkio Evento: 03/03/2019 9 Data Final do Evento: (29/09r2019 [

Buscar | Cancelar

‘& Selecionar Fvento

EvEnros ENCONTRADOS
Tituken Inicia do Evento Fim do Evento

EVENTO TESTE COM SUBMISSAD DE TRABALHO 21092019 28/09/2019 =]
£ xtonsio
SIGAL | Superintandiinca de Tecnologia da infiermacie/UFS | Tekdonista/UFS [ 79)35194-6600 | Cogyright © J009-3010 - UFRN v1.5.16 -rA164- S0afi 1450




10. No passo seguinte seguinte, escolher a opc¢dao Tipo de Distribuigdo: “Por
submissao”

UFS - SIGAA -

LUCIANA LEAL CAVALCANTE i Moduion o Cx. Postal jes.;
B RETTONEA D EXTENSAO (11.10.00) & Alorarsonha G Ajuda

Extensio > DisTrisuigio Manual pe AvaLiagoes

Carg ususnio,
Escolfta o tipo de distibuiclo manual que serd realizada

L Por dor: Serlia todas as s de trabalhos que forsm distribuldas para o avaliadar, podends ser removidas ou atribuidas novas
submissbes

1. Por Submissdor Serflo mostrados todos of avabadores que estlo desigrados parn avaliar a ubmissdo, podendo s&r remavidos ou athibuidos novos
avalladores.

Tiro o Disvai cAo Ma

Tipa de Distribuicda: & O pOR AVALIADOR ™ POR SUBMIS3A0
Préxima Passa >> | Cancelar

Extensdo

S (19121948600 | Copyright €

Sessdo Tematica escolhida:

as

LUCTANA LEAL CAVALCANTE i méduios ol Cx. Postal we % Abriv Ehamado
PRO-RETTORIA DE EXTENSAO (11,10.00)
& AMuoeor sanha g Ajwda

EXTENSAOD > SELECIONAR SUBMISSOES

Seleciona & submissio dese|adn para o evento escolhido

Eyento: EVENTO TESTE COM SUBMISSAD DE TRABALHO

Numera:
Titule
Sassfo Temdtica/GTT/Tema Livie! | SFLFCIO WA 5 iR -
Status: l FI:ION.E LIMA SESSAD TEMATICA —
Data =] &

Buscar | Canceiar

Extensan




12. Apos visualizar o resultado da busca, clique no botdo verde ao lado do
evento desejado:

ExTENSAG > SELECTONAR SUBMISSOES

Seleciona & submukido desejadh e 0 Evinits ecohids

Fivrmos oa Busca

Evints: EVENTO TESTE COM SUBMISSAD DE TRABALHO

o
Titudo:

Sessho TAMAUCA/GTT/Tema Livie: » TESTE "

Status SELECIONE d
Data B &
Buscar  Cancelar
o 1 Sel b1 Submissdo ¢ Imp o 1 Alterar
Nimero  Titulo Status
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DU TRABALHO ( de 23/09/ 2019 a 78/09/ 2019 )
1 Prejets teste SUBMETIDD L o

13. Na proxima tela, clique no botao “Adicionar avaliador”.

ExTEnsAo > DisTRIBUICAC MANUAL DE AVALIACOES

Carg usuario,
Gerencle & distribuigio de avallatonss PSra & & SubMiSsac selecionads.

DADOS DA SUBMISSAD SELECTONADA

Dapos bo EVENTO
Evento: EVENTD TESTE COM SUBMISSAD DE TRABALHO
Periodo do Evento; 23/0%/2019 a 18/08/201%
1% & OL/0%/2019

Periodo de Submissdo: | etrrs
Periodo de Avaliaclos 04,00/ 2019 a 04/09/2019
Publicacdo dos Resultados: 0509 201%
DADDS GERAIS DA SuBMIsSSsSAD
Nimero 1
Titulo Projets teste
Resumo; feste
AREA DD TRABALHOI
Sessho Temdtica do Trabalho: TESTE

O adictanar Avatiador 9 ¢ fiad

&

14. Preencha o nome do avaliador previamente cadastrado no passo 7. Deixe a
op¢do “Nao”, no item “Avaliador Externo” marcada. Apos o resultado da
busca, clique no botio verde ao lado do nome do Avaliador:



ExTensio > Buscan Pessod

Carg wtudinio
Selecions 0 avakador das submesshes

Alinaor Exfarnd: om * i

Normie:

Bustar | Cancalar

Extensda

15. Volte novamente para a aba EVENTOS. Agora vamos para a parte de

“Avaliagdo de Submissdes”. Clique em Avaliagdo de Submissdes > “Avaliar

trabalhos”:

Mewu pa Pro-RerTonza oe ExTensio
s, (6| .

B Submissio de Trabalhos
) A Periodn de Submaslo
B Gerenciar Submizides

0 Distribuiges de Submissdo
B Reatyar Distribcio Automidtics

B Reakzar Distribuicis Manual

B Critérios Avaliacao da Submissio de Trabalhos
B Cadastrar/Aterar

D Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre

) Cadastrar/Aferar

avaliagdes pendentes:

D Avaliagio de Submissbes
B Avakiar Trabaines

B Raslizar Avaiacdes Finas
D avalladores de Submissao

B Cadastrar Avaliader

B Lstariaiers Avsiady

B Questionarios
[ Cadastrarterar

16. Preencha os itens de filtro para a busca da tela abaixo e localize suas



Extensao > Minmas AvaLiagoes

Caio ussbg,
Esta tels parmite o gerentiamints dos avaliacded de trabalhiod distribuidos pars o senhol

Eventas qu ocorrere entre: 04/09/2018 [ e 3092019 [
Perindo de Avaliagho Abarts 7 SiM v
Filtrar

@: Avatiar/Anerar Avaliagio |1 Visualizar Avaliscio

AvaLiaches

Nismero Titulo Stalus Periado de Avaliagio
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO ( de 23/09/2019 a 26/09/3019 )
1 Projeto teste FAVORAVEL 14/ 10 8 040492015 0
Cancélar
Extensdo

17. Preencha o formulario de avaliagdo abaixo:

ExTENSAO > AVALIAGAC DO TRADALMG

Cars Avslisaar,
Abaixo s8o mostradas o8 dados do trabalho selecionado,
D4 0 sou parecer sobre © trabalho com a devida fundamentacic técnica. Seu parecer ndo define o participaglio do trabatho no evento. Ele ainda sera svaliada
pelo gestor do evento que s levars em conta & sua avaliaclo

Aot O da sua avalisco pode ser pelos gestores do mvents & pelos particpantes do frabalha, porém para os participantes nio
serd Wdenbficado quem realizou & ovaliacho

FormuLAnio or AvaLisgAo

DADOS BO EVENTO
TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO

B @ IR0

Periodo de Submissior 01

01 loda de Subausss r
Periodo de Avallacho:
Publicacso dos Resultados: 06/0% 2019
DADOS GERALS DA SunMIssSsSio
Nimero |
Titulo Projeto teste
Status: SUBMETIOO
Hsualizar Dados C daa Subimissa
CRETERIos DE AVALIAGAD
AVALLACAD ¢ Notos de 1 a5 ) 5 £ ORI ., D (REGUAB) (.. § {ETIND)
Pamecon
STATLS: * | FAVORAVEL .

Parecer: ® agorovado

{ Caracteres Restantes: S000/5000 )
Avalisr || Cancelar

Extensio

Ja

18. O proximo passo € “Gerenciar Participantes da Submissdo”. Na aba “Eventos’
clique em Submissdo de Trabalhos > Gerenciar Submissdes.

bl



Menu bA Pré-REIToRIA DE EXTENSAD

[ informaghes ter. |G| [(GEL| | Aduintstrad.. || CGodattr... || Gorencior Minhas AgL. Event... || olatori
B avallagho de Submissies

Bl svaliar Trabaitics
& Aenlizar Avalingfes Finais

D Subwnissdo de Trabalhios
@ abrir Periodn de Submsslo
B Gepenciar Submiisdes

B avalladores de Submissio
[ Cadastrar Avallador
B Listar/Alterar Avalladon

B pistribulgoes de Submissio
B mealizar Distribucho Autarmatics
(B mealizar Distribuigia Manunl

B guestionarios

B critérion Avaliacho da Submissio de Trabalhos
B cadastiae Miecar

B Cadnstrne Alterm

B Sesslio Temdtlca/GTT/ Tema Livre
B} Cadastrar/ Alkernr

19. Selecione o evento desejado na busca, preenchendo os filtros de busca. Na
sequéncia, clique no botdo “Buscar”. Selecione o evento desejado clicando no

botdo verde “Selecionar Evento”, conforme imagem abaixo:

ExTEnsio > SeLecionan Evento

SeEDONT © EVENtD CURES SUBMISIIES $e JETIa gETenCar

Titua do Eventa
Data de tnicio Eventa: paroazors 3 Data Final do Evento o

EvemTos ENCONTRADOS
Titubo Tnicio do Fventa Fim do Evento
EVENTO TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALHO 23002019 28/00/ 2019 9

20. Na proxima tela preencha novamente os filtros de busca:

ExTENSAO > GERENCIAR SUBMISSOES

Seleciona 3 submissdo desefada para o evento escolhide

Eventa! EVENTO TESTE COM SUBMISSAQ DE TRABALHO

Himera
Titulat
Seasda Tematica/GTT/ Tems Live ! SELECIONE UMA SESSh0 TEMATICA :
geaipa: |~ SELECIONE A0 TEMATICA ~
Daty 1

Buscar || Cancelar



21. Apos a busca, clique na caixa de escolha indicada pela seta azul na imagem e logo
depois em “Gerenciar todos os participantes”:

ExTEnsic > GERENMCIAR SUBMISSSES

VENTD TESTE COM SUBMISSAO DE TRABALMO

TESTE

J: Realizar Nova St & : Emviar

@os Participantes
= Alterar

SuBmissiEs DE TRARALNOS ERCoNTRADAS { 1 )
Nimero  Titulo

Status '
FVENTO TESTE COM SUBMISSAD DE TRABALWO ( de 23/09/2019 a 28/09/ 2019 )
1 -

1 Projeto tests
Gerunciar Todos o Particpantes | Exportar VersSes Finsis dos Arguivos Submetidos

Extensio

22. No préximo passo, marque “Sim” para a opcao “Apresentou trabalho”, caso o
proponente o tenha feito, € marque novamente a caixinha conforme indicado com a

setinha azul. Depois clique no botao “Salvar Selecionados”. Perceba que a opgao de
certificado fica visivel apos este passo:

ExTENSAO > GemEncian PARTICIPANTES DA Sunmissio

EvEnTo SELECIONADG

TECIPARTES GA SuBMIssAo

Participante Tipeo Participacio 'r‘"“"“?"
1 - Projeto teste
1 RAYANE KLAY DE ALMEIDA SANTODS -

AUTOR{A

» [ -
GUIDIONALDO PINTO LIRIO JUNIOR ORIENTADOR{A) sim v ® -
3o ROSA MARIA VIANA DE BRAGANCA GARCEZ COAUTOR s w § -

Salvar Ssleconados | Gerar Lista de Presenca  Cancelar

Extensio

Estas instrucdes servem de base para o gerenciamento de submissdo de trabalhos no
SIGAA. Caso tenha davida, por gentileza, entre em contato através de nosso e-mail
dice.proexufs@gmail.com ou por meio dos telefones 3194-7071 ou 3194-6512.
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