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1.APRESENTACAO

>> Sobre o SIGAA

O SIGAA informatiza os procedimentos da area académica através dos modulos de: graduacdo, pds-graduacdo (stricto e lato sensu), ensino técnico, ensino médio e infantil, submissdo
e controle de projetos e bolsistas de pesquisa, submissao e controle de acdes de extensdo, submissdo e controle dos projetos de ensino (monitoria e inovacgdes), registro e relatérios da
producao académica dos docentes, atividades de ensino a distancia e um ambiente virtual de aprendizado denominado Turma Virtual. Da mesma maneira do SIPAC também disponibiliza

portais especificos para: reitoria, professores, alunos, tutores de ensino a distancia, coordenacdes lato-sensu, stricto-sensu e de graduacdo e comissdes de avaliagdo (institucional e

docente).

>> Portaria que normatiza o Plano de Atividades Docente

http://www.portarias.ufs.br/portarias arquivos/134504328695.docx




2. Plano de Atividade Docente: PAD

Antes de comecarmos o preenchimento do PAD, sesssério informar ao sistema os horarios que ontied& disponibilizar para atendimento. Acesseladbaixo como indicado:

UFS(Homologagéo) - SIGAA(Homologagdo) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas(

et L Semestre atuali 2012.1 '-j Madulos

DEPARTAMENTO DE COMPUTACAD [11.21.01) =2 Menu Docente

& Enzino -_'; Pesguisa ¥ Extensdo lt} Acbes Azsociadas Convénios g Biblioteca J Producdo Intelectuzl A% Ambie

Orientagao Académica - Graduagdo 3
) . , . rio de produtividade
Orientagoes Pos-Graduacdo 3 p
cassarios para pontuar 2 producdo do docente
PAP v
L= s Editar Da
Reposicdo de Aula L4 || [ an| [2%] |yoca]
Reposicdo de Avaliacdo 3
v
Turmas 3
E ap—— 2 ik
Projetas ) CR/CHD Horario Alunos
Avaliacdo Institucional 3 hti
HAIS - TAD (ABERTA)
Plano de Atividades do Docente (PAD) 3 Meus PADS 0/50
Consultar Outros PADs
Consultas 3 S 0/ 60
Relatdrio Sintético por Departamento
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca T ;
Cadastrar Horarios de Atendimento 0/ 50 Reg
Farum de Cursos
Declaragdo de Disciplinas Miniztradas 3 4/ B0 35M12 4/10
. o IlRIA DE SOFTWARE - T04 [ABERTA) Siape:
Planos de Docéncia Assistida ! 4760 EM1234 W ) Categori
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores Titulacsc
* Total de Creditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma ReieRe
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma - i
- malhl s

**% A turma possui horario flexivel e o hordrio exibido é da semana atual.



A seguinte tela sera exibida:
Clique no botéo Editar para prosseguir.

PORTAL DD DOCENTE > LISTA DE HORARIOS DE ATENDIMENTOS

HORARIOS ENCONTRADOS (1)

Ano.Periodo Visualizar Editar

2012.2 Q !

Defina os horarios de atendimento, atentando maosi@ntacoes.

PORTAL DO DOCENTE > DEFINIR HORARIOS

Caro docente, esta tela ird auxiliar na escolha dos hordrios de atendimento.
Legenda:

& AP - Atendimento a alunos matriculados em disciplinas de cursos regulares presenciais de araduacdo e de pds-graduacdo stricto sensu. Com no minimo 2
horas e no maxime 4 horas.

s OP - Orientacdo de projetos de programas institucionais de iniciagdo & pesquisa PIBIC, PIBITI e PIIC. Com no maximo 4 horas.

* OE - Orientagdo de projetos de programas institucionais de iniciagdo a extensdo PIBIX. Com no maxime 4 horas.

s TC - Orientacdo de trabalhos de conclusdo de cursos regulares presenciais de graduacdo TCC ou monografia. Com no maximo 4 horas.

HORARIO SEG TER Qua QuI SEX S4B
7:00 - | COMPU0020 AP v COMPU0020 COMPU0036 - |
8:00 — || COMPUDD20 AP =] COMPUDD20 COMPUDD36 — ||
9:00 — || — | =] AP |=| — || COMPUOOZ6 — | =]
10:00 — || — || AP || — || COMPUOOZ6 — ||
11:00 — [l — [l — [} — [l — [l — [l
12:00 --- |v| --- |v| --- |v| OE |v| --- |v| --- |v|
13:00 --- |v| - |v| --- |v| OE |v| - |v| --- |v|
14:00 ~ [} ~ [} ~ [} ~ [} ~ [} ~ [}
15:00 - |=| COMPO235 — |=] COMPO235 — |=| — |=|
16:00 - | COMP0Z35 - | COMP0235 - | - |
17:00 — || COMP0234 — || COMPD234 — | =] — ||
18:00 — || COMPO234 — || COMPO234 — | =] — | =]
19:00 ~ [} ~ [] ~ [} ~ [ ~ [} ~ [}
20:00 — [l — [l — [} — [l — [l — [l
21:00 — [l — [ — [} — [l — [ — [l
22:00 ==t ] ~ [} ~ I] ] ==t

Gravar Hordrio



As opcOes de atividades sao:

AP - Atendimento a alunos matriculados em discgdide cursos regulares presenciais de graduagipa@sdyraduacao stricto sensu.
OP - Orientacdo de projetos de programas institagsode iniciacdo a pesquisa PIBIC, PIBITI e PIIC.

OD - Orientacao de projetos de programas instinafde iniciacdo a docéncia e tutoria PIBID, PEMoaitoria.

OE - Orientacédo de projetos de programas instihaisode iniciacdo a extensao PIBIX.

TC - Orientacao de trabalhos de conclusao de cuegpsares presenciais de graduacdo TCC ou mormagraf

SE - Supervisao de estagios curriculares obrigegate cursos regulares presenciais de graduacéo.

PR - Preceptoria de Residéncia Médica e Resid&mdligprofissional.

TD - Orientacédo de teses e dissertacfes de cuagokares presenciais de pos-graduacao stricto.sensu

As atividades aparecem de acordo com as atividdmldscente na instituicdo, no exemplo desse mapaaecem apenas quatro dela.



>> CADASTRO DO PAD

Para realizar a operacamesse &IGAA — Modulos— Portal do Docente~ Ensino— Plano De Atividade Docente (PAD)» Meus PADs
O sistema exibira kista de Planos de Atividade Docente

PORTAL DO DOCENTE > PLANOS DE ATIVIDADES DOCENTE

Caro(a) Professor(a),

Cabera a Chefia do Departamento ou & Direcdo da Unidade Académica Especializada submeter semestralmente ao respectivo plenario a distribuicdo da carga
horaria semanal de ensino de cada docente em suas respectivas atividades, gue sera implantada no Sistema de Registro das Atividades Académicas.

Para homologacao destes dados pela chefia, faz-se necessério o preenchimento, por partes de cada um dos docentes, de seu Plano de Atividades Docente.
Meste plano devera constar um resumo de todas as atividades desempenhadas durante o periodo letivo de referéncia, de acordo com o formulario disponivel.

i.: cadastrar Novo PAD L+ Alterar PAD “"]Q. : Visualizar PAD

LISTA DE PLANOS DE ATIVIDADES DO DOCENTE

Periodo Total CH Ensino Total CH Outras Atividades Situacao
2012.2 oh Oh NAO CADASTRADO (]
2012.1 oh Oh NAD CADASTRADO (]

Cancelar



Para cadastrar um novo plano de atividade do decelique e “” | A seguinte tela sera gerada:

PERIODO DE REFERENCIA: 20122

PLAHO DE ATIVIDADES DOCENTE

DOCEHTE: .
MATRICULA: (N
LOTAGAO: DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAD

Ano/Periodo | Codigo

202 2 COmPO23S
2mz2 2 COnPO234
2mz2 2 CORPLUO0Z0
20z 2 COMPUOOZE

AP - stendimento a slunos matriculados em disciplinas de cursos regulares presencisis de graduscdo e de pds-graduscio stricto sensu. Com no minimao 2 horas e no méximo 4 hotas,

TC - Orientagdo de trabalhos de conclusdo de cursos regulares presenciais de gradusgdo TCC ou monografia. Com no méximo 4 horss. 0 ariertagdolfes) cadastradas.

I - EHSIHO PRESEHCIAL
a. EM SALA DE AULA

Turma

GRAFOS E ALGORITMOS COMPUTACIOMNAIS - TAO

PROJETO E AMALISE DE ALGORITMOS - T&0

METODOS FORMAIS - TO3

TRABALHD IMNDIVIDUAL E EMGENHARIA DE SOFTWARE - T04

b. ORIEHTACOES ACADEMICAS

Hivel
GRADUACAD
GRADUACAD
POS-GRADUACAD
POS-GRADLACED

Carofa) profezsoria) cliqgue agqui para visuslizar sus grade de horarios, ~%

OP - Crientagéo de projetos de programas institucionais de iniciagio & pesguiss PIBIC, PIBITI & PIC. Com no maximo 4 horas.

OF - Crientacéo de projetos de programas institucionsis de iniciagio & extensdo PIBIX. Com no méximo 4 horas.

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO: 14h

CH Dedicada
Goh
G0h
G0h
B0h

CH Semanal Dedicada
2.0k
4.0k
4.0k
4.0k

- - -



Il - PESQUISA, EXTENSAO E OUTRAS ATIVIDADES ACADEMICAS

40 (CH do regime de trabalho) - 14 (CH dedicada ao ensino} = 26h

Atividade Dados CH Semanal Dedicada
PESGLIZA 3 projetos ativos. o h
EXTENSAC 0 agties ativas. 0 h
OUTRAS ATIWIDADES ACADEMICAS 0 h

TOTAL DE PESQUISA, EXTENSAO E OUTRAS ATIVIDADES ACADEMICAS: Dh

Il - EXERCICIO DE ATIVIDADES ADMIHISTRATIVAS
FLIN(;If)ES ADMIMISTRATAS: Menhuima designagio encontrada. h

CARGA HORARIA SEMANAL DEDICADA AO EXERCICIO DE ATRVIDADES ADMINISTRATIVAS: Dh

Especifique abaixo selecionando as outras atividades que desenvolve:

Pezquisa
Para selecionar atividades dessa secio vocd precisa informar um percentual em Atividades de Pesguisa.

Extensdo
Para selecionst atividades dessa secdo vocd preciza informar um percentusl em Atividades de Extensfio ou Cutras stividades técnicas.

Outras Atividades Académicas
Para selecionar atividades dessa segdo vocé preciza informar um percentual em Atividades de Enzino.



OBSERUAQEIES GERAIS

(5000 caracteres digitados )

QUADRO RESUMO
| - Carga horaria total de ensine: 14 h
Carga horaria em sala de aula: 14h
Carga horaria de orientagies académicas: Oh

Il - Total de pesquisa, extensdo, e outras atividades: 0Oh

Pesquisa: Oh

Extensio: Ok

Qutras atividades académicas: Oh

lll - Fungdes administrativas: Oh

Carga horaria total informada: 14h

Carga horaria pendente de definigao: 26h
Gravar == Woltar Cancelar

O PAD devera ser preenchido por todos os docemesvez a cada semestre, sendo feito durante ogsmde elaboracdo da oferta. Sua submisséo pdia ichediata sera liberada apos a
consolidacéo das matriculas quando estas ndommaif@lteradas.

A secao Ensino exibe a CH das turmas do semestkeatambém exibe CH semanal dedicada a oriergaigdacordo com o tempo cadastrado na tela “Cadaestrlorarios de
Atendimento”.



Na préxima secdo, Outras atividades de ensinougesextensédo e administracao, o usuario deven@letar a Carga Horéria para as seguintes atividade
PESQUISA,;
EXTENSAO;

OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO;

Ap0s preencher o percentual das atividades, o iosp@dera selecionar as atividades que desenvBlicando no icon¢™ | sera exibida uma caixa pareridé® de observagdes quanto a
atividade.

Se desejaRemover Atividadecliqgue no icone'®
Caso ache necessario, o usuério podera irohservagdes Geraiso PAD.

Se desistir de realizar a operacéo, cliqueCamcelare confirme a operagdo na caixa de didlogo quegssedla posteriormente. Esta mesma fungdo sedds@mpre que a opgao estiver
presente.

Por fim, para confirmar o cadastro, clique @navar. Em seguida, sera gerada a mensagem de sucessaquormulario de cadastro.
O retorno d.ista de Plano de Atividade Docergera feito clicando eoltar.
Clicando emPortal do Docente | o sistema retrocedera a pagina pahdo Portal do Docente.

Para alterar Plano de Atividade do Docente, cliquécone . Tela como a exibida inicialmente seradge contendo as informacdes do Plano de Atividadeocente selecionado. O
usuario podera alterar qualquer informacédo seguisdoesmos passos ja informados neste manual.

. . . , | . , . ey epe , ., .
Para visualizar o PAD do docente, clique no ic ™2, enmeseguida, o documento sera disponibilizadoe®nmo sera como o ja mostrado na tela anterior.

Bom Trabalho!
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Caso haja quaisquer duvidas entrar em contato com a COPAC no telefone 2105-6513.

Em caso de falha técnica, favor clicar no item “Abrir Chamado” apds acessar qualquer um dos sistemas integrados (SIGAA, SIGRH, SIPAC, SIGAdmin),

informando todos os detalhes do problema encontrado.

Universidade Federal de Sergipe
CPD/UFS

COPAC/UFS



