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Treinamento Local Data 

Utilização do SIPAC para realização de requisições de compras.  Campus São Cristóvão - Sala dos Conselhos 05/02-09:00  

06/02-15:00 

 

1ª Fase – De 01 de Fevereiro a 21 de Maio de 2013:  

Grupo de 
Compras 

Descrição do Grupo de Compras (1) Solicitação de 
Compras (1) 

Análise das 
Solicitações (2) 

Elaboração dos 
Editais (3) 

G1  

(Consumo)  

Material para Manutenção de Bens Imóveis/Instalações; 

Material Elétrico e Eletrônico; Material de Comunicação; 

Manutenção de Bens Móveis; Material de Expediente; Material 

de Acondicionamento e Embalagem, Material de Limpeza e 

Produtos de Higienização. Material de Copa e Cozinha. 

05/02 a 03/03 
(16 Dias Úteis) 

04/03 a 08/03 
(05 Dias Úteis) 

11/03 a 04/04 
(16 Dias Úteis) 

G2  

(Consumo)  

Gás e outros materiais engarrafados; Alimentos para animais; 

Material Farmacológico; Material Químico; Materiais e 

Medicamentos para uso Veterinário; Material Educativo e 

Esportivo; Material Laboratorial; Material Hospitalar. 

11/03 a 01/04 
(14 Dias Úteis) 

01/04 a 05/04 
(04 Dias Úteis) 

08/04 a 26/04 
(15 Dias Úteis) 

G3  

(Consumo)  

Sementes, Mudas de Plantas e Insumos; Material de Manobra e 

Patrulhamento; Material de Proteção e Segurança; Material de 

Processamento de Dados; Ferramentas; Material de Cama, Mesa 

e Banho; Material para Áudio, Vídeo e Foto; Material para 

Utilização em Gráfica. 

01/04 a 21/04 
(15 Dias Úteis) 

22/04 a 25/04 
(04 Dias Úteis) 

26/04 a 16/05 
(16 Dias Úteis) 
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Onde: 

1. Grupo de Compras - relação dos Materiais organizados em função das suas especificidades inerentes ao processo de compras; 
2. Solicitação de Compras - Período de Elaboração da Solicitação de Compras pelo Solicitante através do Sistema de Compras, Incluindo 

a Pesquisa de Preço de Mercado* dos Materiais; 
3. Análise das Solicitações: Análise e Aprovação dos pedidos através da COGEPLAN; 
4. Elaboração dos Editais - Período de Elaboração dos Editais na Divisão de Licitações do DRM/PROAD para as Solicitações 

APROVADAS através da COGEPLAN no específico período. 
 

(*) Pesquisa de Preço de Mercado, esta poderá ser obtida através das seguintes formas: 

1. De mínimo de 03 (três) orçamentos fornecidos por empresas idôneas; 

2. Os orçamentos deverão conter nome da firma, CNPJ, data da proposta e se possível a assinatura do representante. 

  
 

Observações: 

 
a) Solicitação de quantitativos de material/equipamento não poderá vir expresso em números fracionários (exemplo: 1,5 ou 1 1/2), pois o Sistema 

SIASGnet-DC só registra números inteiros. 
 

b) Equipamentos que necessitarem de assistência, treinamento e instalação, o setor solicitante deverá informar essa exigência na descrição detalhada do 
objeto, tendo em vista que conforme legislação em vigor, será formalizado Termo de Contrato, anexo ao edital do Pregão Eletrônico. 

 
c) Produtos que devem ter controle e registro de órgãos, como por exemplo: ANVISA, MIN. EXÉRCITO, POLÍCIA FEDERAL, MINISTÉRIO DA AGRICULTURA, 

INMETRO e outros órgãos, o setor solicitante deverá informar essa exigência na descrição detalhada do objeto, e os respectivos itens serão submetidos 
à legislação pertinente. 
 

d) Materiais fornecidos mensalmente pelo Almoxarifado Central da UFS, estarão bloqueados e não poderão ser solicitados para compra, tendo em vista 
que o processo de compras desses materiais é de responsabilidade da Divisão de Material – DIMAT/DRM/PROAD/UFS.  
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2ª Fase - De 19 de Abril a 01 de Agosto de 2013:  

Grupo de 
Compras 

Descrição do Grupo de Compras (1) Solicitação de 
Compras (1) 

Análise das 
Solicitações (2) 

Elaboração dos 
Editais (3) 

G4  

(Permanente)  

Equipamentos de Proteção, Segurança e Socorro; Máquinas, 

Instalações e Utensílios de Escritório; Equipamentos e 

Utensílios Hidráulicos e Elétricos; Mobiliário em Geral; 

Máquinas e Equipamentos Agrícolas e Rodoviários.  

19/04 a 14/05 

(17 Dias Úteis) 

15/05 a 16/05 

(02 Dias Úteis) 

17/05 a 11/06 

(17 Dias Úteis) 

G5 

(Permanente)  

Aparelhos de Medição e Orientação; Aparelhos e Equipamentos 

de Comunicação; Aparelhos e Equipamentos para Esportes e 

Diversões; Equipamentos para Áudio, Vídeo e Foto; Máquinas, 

Utensílios e Equipamentos Diversos; Equipamentos de Manobra 

e Patrulhamento; Peças não incorporáveis a Imóveis.  

15/05 a 07/06 

(17 Dias Úteis) 

10/06 a 11/06 

(02 Dias Úteis) 

12/06 a 09/07 

(17 Dias Úteis) 

G6  

(Permanente)  

Aparelhos/Equipamentos e Utensílios Médicos, Odontológicos, 

Laboratoriais e Hospitalares; Aparelhos e Utensílios 

Domésticos; Máquinas, Ferramentas e Utensílios de Oficina; 

Máquinas e Equipamentos; Veículos Diversos; Veículo de 

Tração Mecânica; Acessórios para Veículos.  

10/06 a 05/07 

(17 Dias Úteis) 

 

08/07 a 09/07 

(02 Dias Úteis) 

10/07 a 01/08 

(17 Dias Úteis) 
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3ª Fase - De 08 de Julho a 18 de Setembro de 2013:  

Grupo de 
Compras 

Descrição do Grupo de Compras (1) Solicitação de 
Compras (1) 

Análise das 
Solicitações (2) 

Elaboração dos 
Editais (3) 

G1  

(Consumo)  

Material para Manutenção de Bens Imóveis/Instalações; 

Material Elétrico e Eletrônico; Material de Comunicação; 

Manutenção de Bens Móveis; Material de Expediente; Material 

de Acondicionamento e Embalagem, Material de Limpeza e 

Produtos de Higienização. Material de Copa e Cozinha. 

08/07 a 30/07 

(17 Dias Úteis) 

31/07 a 01/08 

(02 Dias Úteis) 

 

02/08 a 26/08 

(17 Dias Úteis) 

G2  

(Consumo)  

Gás e outros materiais engarrafados; Alimentos para animais; 

Material Farmacológico; Material Químico; Materiais e 

Medicamentos para uso Veterinário; Material Educativo e 

Esportivo; Material Laboratorial; Material Hospitalar. 

   

G3  

(Consumo)  

Sementes, Mudas de Plantas e Insumos; Material de Manobra e 

Patrulhamento; Material de Proteção e Segurança; Material de 

Processamento de Dados; Ferramentas; Material de Cama, 

Mesa e Banho; Material para Áudio, Vídeo e Foto; Material para 

Utilização em Gráfica. 
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G4  

(Permanente)  

Equipamentos de Proteção, Segurança e Socorro; Máquinas, 

Instalações e Utensílios de Escritório; Equipamentos e 

Utensílios Hidráulicos e Elétricos; Mobiliário em Geral; 

Máquinas e Equipamentos Agrícolas e Rodoviários.  

31/07 a 22/08 

(17 Dias Úteis) 

23/08 a 26/08 

(02 Dias Úteis) 

27/08 a 18/09 

(17 Dias Úteis) 

G5 

(Permanente)  

Aparelhos de Medição e Orientação; Aparelhos e Equipamentos 

de Comunicação; Aparelhos e Equipamentos para Esportes e 

Diversões; Equipamentos para Áudio, Vídeo e Foto; Máquinas, 

Utensílios e Equipamentos Diversos; Equipamentos de Manobra 

e Patrulhamento; Peças não incorporáveis a Imóveis.  

   

G6  

(Permanente)  

Aparelhos/Equipamentos e Utensílios Médicos, Odontológicos, 

Laboratoriais e Hospitalares; Aparelhos e Utensílios 

Domésticos; Máquinas, Ferramentas e Utensílios de Oficina; 

Máquinas e Equipamentos Energéticos; Veículos Diversos; 

Veículo de Tração Mecânica; Acessórios para Veículos.  
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Outras observações:  
 
A) Deverá ser observado, quanto às Solicitações de Compras cadastradas no Sistema de Compras da UFS e seus anexos, que:  
A.1) Os mesmos continuarão a ser aceitos e recebidos após 22/08/2013 no DRM/PROAD, independente do Grupo de Compras, mas só serão processados 

após a conclusão das Solicitações recebidos dentro do prazo estipulado pelo Calendário de Compras 2013 (todos os Grupos e Fases).  

A.1.1) Desta maneira, já deve ser considerado que a abertura de pregões originados de Solicitações elaborados pelos solicitantes após o dia 22/08/2013, 

poderá ocorrer no primeiro semestre de 2014 e, somente, se existir disponibilidade de recursos no Orçamento 2014 da Instituição, após pertinente 

análise e aprovação dos pedidos através da COGEPLAN;  

A.2) As Solicitações recebidas no DRM/PROAD que tratarem de materiais das áreas de Tecnologia da Informação deverão seguir as normativas 

previamente esclarecidas no Planejamento de Compras do CPD relativo a 2013;  

A.3) Nos que não foram concluídos dentro do prazo ou forem identificadas discrepâncias ou inconsistências, os mesmos serão bloqueados pelo Sistema de 

Compras e informadas as Unidades Solicitantes para as devidas correções:  

A.3.1) Sendo que os Pedidos, devidamente preenchidos e corrigidos, após a data do seu respectivo grupo só serão processados após a conclusão dos 

enviados dentro dos prazos da 3ª Fase do Calendário de Compras 2013 e que não apresentaram inconsistências;  

A.4) Em nenhuma hipótese serão admitidas mistura de Grupos em uma mesma Solicitação de Pedido de Compra exceto na Fase 3, desde que os Grupos 

estejam no mesmo período;  

A.5) Deverão ser encaminhados ao DRM/PROAD com os campos da Classificação Orçamentária devidamente preenchidos;  

A.6) Deverão ter seus Códigos de Serviços e/ou Materiais, obtidos entre os disponíveis no Catalogo de sistema de Compras da UFS, na ausência deles, 

Cadastrado mediante solicitação através do Sistema de Compras, com descrição baseada no site do Comprasnet ou por similaridade com outros pedidos no 

próprio sistema de Compras, sempre obedecendo o prazo do grupo.  

B) Pedidos de Dispensas de Licitações por Valor e Inexigibilidades, seguindo todos os procedimentos e prazos previstos e esclarecidos no Manual de 

Compras da Universidade, bem como autorização prévia da Pró-Reitoria de Administração (PROAD) poderão ser encaminhados a qualquer momento, entre 

o período de 01/02/2013 a 17/09/2013;  
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C) Pedidos de Adesões a Atas (Caronas) realizadas por outras Organizações Federais (HU, etc.) serão processados durante o exercício de 2013, mediante 

aprovação prévia da PROAD; 

 


