Universidade Federal de Sergipe
Centro de Educacao Superior a Distancia

EDITALN®°009/2014, de 17 de fevereiro de 2014

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
PARA TUTORIA PRESENCIAL

O CENTRO DE EDUCA(;AO SUPERIOR A DISTANCIA, DA UNIVESIDADE
FEDERAL DE SERGIPE no uso de suas atribuicOes degag@m parceria com o programa
Universidade Aberta do Brasil/lUAB/CAPES, instituigelo Ministério da Educacado/MEC,
torna publica as normas parapoocesso de selecdo de cadastro reserva de tutores
presenciais para atuaremnos Cursos de Graduacdo a Distanciagde acordo com
RESOLUQAO CD/FNDE N° 08, DE 30 DE ABRIL DE 2010.

| — DAS DISPOSIQC)ES PRELIMINARES

1.1A presente sele¢cdo para tutores presenciais sgidarpor este Edital e executada pelo
Centro de Educacdo Superior a Distancia (CESADYuigersidade Federal de Sergipe
(UFS);

1.2 Os tutores presenciais, convocados e contrataciggsacdo as vagas para atuarem nos
polos de apoio presencial, conforamexo Il deste Edital.

Il - DAS INSCRICOES

2.1Dos requisitos para inscri¢ao:

2.1.1 Ser portador de diploma de nivel superior completa qualquer curso de
Bacharelado ou Licenciatura Plena;

2.1.2 Ter experiéncia minima de 1(um) ano no magistéri@msino basico ou superior, ou
ter formacédo pos-graduada, ou estar vinculado granea de pds-graduacéo.

2.1.3 Possuir nacionalidade brasileira, estar em dia asnobrigacdes eleitorais e, se do
sexo masculino, com o servigo militar;

2.1.4 Dispor de pelo menognte horas semanais para realizacéo do trabalho npolo e
no turno (anexo lll) para o qual se inscreveu, conforme Instrucdo Nuovenan®
001/2014, de 09 de janeiro de 2014 (disponivehsvw.cesad.ufs.br)

2.1.5 Residir, preferencialmente, no municipio sede do Rtunicipal onde atuara;

2.1.6 Ter conhecimentos basicos de informatica (WindWistd, Excel, Internet);



2.1.7 Nao ser aluno de qualquer curso de graduacdo nalidede a distancia, ofertado
pela UFS;
2.1.7.1Caso tenha sido tutor, ndo ter sido desligadoystajcausa nem ter recebido duas ou

mais adverténcias por quaisquer motivos;

2.2 — Do periodo, local e homologacéo da inscri¢do:

2.2.1 O periodo de inscricdo encontra-se disponivel anagrama apresentado aonexo V
deste Edital,
2.2.2 A inscricho sera feita via Portal do CESADvww.cesad.ufs.)y mediante

preenchimento de formulario especifico, para qualgum dos Editais abertos,
conforme interesse do candidato;

2.2.3 A confirmacdo da inscricdo serd realizada preskneige, mediante entrega de
documentacédo obrigatéria, exigida para homologas@icéo, que deve ser entregue
ao CESAD, localizado na Cidade Universitaria Jodéisfo de Campos, Av.
Marechal Rondon, s/n Jardim Rosa Elze, CEP 49100-&ho Cristovdo -
SE/Didatica Il, sala 09, nos horérios das 8h asel@as 14h as 17h.

2.2.4 O CESAD homologara as inscricbes wviavw.cesad.ufs.brobedecendo ao prazo

determinado no cronograma doexo Vdeste Edital.

2.3 Da documentagédo obrigatdria a ser entregue para haologac¢éo da inscri¢ao:

2.3.1 Comprovante de inscrigdo impresso \emw.cesad.ufs.br

2.3.2 Curriculo Lattes atualizado, impresso e encadernado, com os docament
comprobatérios de todos os itens constantesluindo: coépia do Diploma de
Graduacao emitido por estabelecimento credenciad®® MEC, em curso
reconhecido; Historico Escolar de Graduacdo, codicagdo da Média Geral
Ponderada (MGP) ou acompanhado de declaracao ameid Instituicdo de Ensino
Superior (IES) que informa a MGP;

2.3.3 Comprovante de experiéncia minima de 01 (um) anmagistério do ensino basico
ou superior, ou ter formagdo pds-graduada, ou egstaulado a programa de pos-
graduacéo;

2.3.4 Declaracdo de disponibilidade de horario para opcumento da atividade de tutor,
conforme modelo apresentadoAwexo |;

2.3.5 Declaracdo de conhecimentos béasicos de inform@agadows, Word, Excel, Internet

e similares), conforme modelo apresentadémexo Il;



2.3.6 RG (copia);

2.3.7 CPF (copia);

2.3.8 Comprovante de quitacdo com a Justica Eleitorgliégp
2.3.9 Reservista, para o sexo masculino (cépia).

Il - DO PROCESSO DE SELECAO E CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

3.1Dos responsaveis pela selecao:

3.1.10 processo de selecdo serd conduzido pela Direefial Go Cesad, que poderd ser
representada pela Diretoria Pedagdgica/Cesad.

3.2Das etapas da selecao:
3.2.1 A selegdo constara de duas etapas, ambas elimdsa¢oelassificatorias:
3.2.1.1Primeira etapa: Analise do Curriculo Lattes, comsiddo o disposto nnexo 1V;

3.2.1.2Segunda etapa: Prova prética de informética parseigsprimeiros classificados na
primeira etapa, por turno e por polo.

3.3Dos critérios para analise do Curriculo Lattes:

3.3.1 A ordem de classificagdo obedecera a pontuacabdbi@a por meio da analise do
Curriculo Lattes, de acordo com o quadro de pahdasnexo 1V;

3.3.2 No item 2, “Experiéncia Profissional’ dos ultimos &nos, serd considerada a
pontuacdo de apenas um dos vinculos do candidatmesmo ano letivo, para cada
subitem.

3.4Documentos aceitos para fins de comprovacado do Ciculo Lattes:

3.4.1 No item 1 - Formacdo Académica - cursos concluidieslaracbes ou diplomas
emitidos por IES;

3.4.2 No item 2 - Experiéncia Profissional: declaragcdo oontrato de trabalho,
especificando o nivel de ensino;

3.4.3 No item 3 - Atividades Cientificas dos ultimos Soan artigos: resumos dos artigos
acompanhados dos sumdrios dos peridédicos, anaigveetos cientificos e/ou
enderecos eletronicos dos locais de publicacéo;

3.4.4 No item 5 - Atividades Cientificas dos ultimos an comunicacdes: certificado ou
declaragéo.



3.5Dos procedimentos relativos a prova pratica de infonatica:

3.5.1 A prova pratica serad aplicada somente com os s@sejpos classificados na
primeira etapa, por turno e polo;
3.5.2 Os candidatos classificados para prova praticardeveomparecer no dia informado
no Anexo V deste Edital, em local e horéario divulgados posterente em

www.cesad.ufs.br

3.5.2.1Em nenhuma hipotese sera aplicada prova fora dd eorario estabelecidos por
este Edital;
3.5.2.20 candidato devera comparecer ao local designado geealizagdo da prova, com
antecedéncia minima de trinta minutos do horariabesecido para o inicio, munido
de documento de identidade e comprovante de i&scri¢
3.5.2.3Sera automaticamente eliminado da prova praticandidato que ndo se apresentar
até a hora designada para o inicio da prova;
3.5.2.4Em nenhuma hip6tese havera segunda chamada, séfargo motivo alegado;
3.5.2.5Nao serd permitida a permanéncia de acompanhami@ndiddato ou pessoas estranhas
ao processo seletivo nas dependéncias do locallidagio da prova pratica;
3.5.3 A prova pratica tera duracdo de quarenta e cinocoitiws para realizacao;
3.5.3.1A prova constara de quatro atividades praticasurgiy critérios e pontuacao
estabelecidos nanexo VI deste Edital;
3.5.3.2Serao apenados erros relativos ao uso do Word),Extexnet e erros de digitacao.
3.5.4 Durante a prova ndo serdo permitidas consultasudlewer espécie ou comunicagao
entre os candidatos, bem como o uso de qualquerdepaparelho eletrénico ou de
comunicacao (bip, telefone celular, relégios digjtawalkman, agenda eletrbnica,
notebook, palmtop, receptor, gravador, maquinasutzadoras, fones de ouvido ou outros
equipamentos similares), bem como protetores dares;
3.5.5 No periodo de realizacdo da prova prética, namderaecidas informacdes referentes
ao contetdo da prova e/ou a critérios de avaliafsificacdo por qualquer membro da
equipe de aplicagao.

IV - DO RESULTADO

4. O CESAD divulgard um resultado provisorio do desso Seletivo Simplificado para

Tutoria Presencial e um resultado final emww.cesad.ufs.hr segundo o0s prazos

estabelecidos no cronograma apresentaddneso V deste Edital;

4.1 0 resultado final sera apresentado ap0s analisgatduais recursos;



4.2 Ser& considerado classificado o candidato que exbtigta igual ou superior a cinquenta
pontos na prova pratica;

4.3 Eventuais casos de empates na classificagao ér@d sesolvidos mediante observagao da
sequéncia de critérios apresentada abaixo:

4.3.1 Maior pontuagéo obtida no item “Experiéncia Pradisal dos ultimos cinco anos”, do

Anexo IV;
4.3.2 Maior Média Geral Ponderada (MGP);
4.3.3 Idade superior ao concorrente.

V - DOS RECURSOS

5 Dos procedimentos a serem considerados para apret&géo e analise dos recursos:

5.1 Os recursos serdo apresentados pelos candidptes respeitarem 0s prazos

estabelecidos no cronograma apresentado no anedeste Edital;

5.2 Os candidatos poderao interpor recurso, gquamtmérito ou por vicio de forma, contra o
resultado provisorio do Processo Seletivo Simgldiz para Tutores Presenciais no prazo
méaximo de dois dias Uteis apds a divulgacéo;

5.3 Os recursos serdo protocolados na Cidade Witénea “José Aloisio de Campos”, Av.
Marechal Rondon, s/n, Jardim Rosa Elze, CEP 49000-840 Cristévao — SE/Didatica
Il — sala 09, nos horarios de 8h as 12h e de 14filas

5.4 Os recursos serao julgados no prazo maximange dias Uteis e ndo exercerao efeito
suspensivo no processo seletivo;

5.5 Nao serdo conhecidos recursos via fax ou coreggtronico, ou serdo conhecidos
recursos extemporaneos;

5.6 Nao serdo conhecidos os recursos inconsistelstigsonto de vista das exigéncias e
especificagbes estabelecidas neste Edital ou enmpbsowgditais que vierem a ser
publicados;

5.7 Para estes fins, serdo conhecidos recursoangdiidato entregues por terceiros, desde que
autorizados por procuracao simples devidamentenhexida em cartorio;

5.8 Em hipotese alguma serdo conhecidos pedidms/i&io de recurso.

VI - DA CONVOCAGCAO E CONTRATACAO DOS CLASSIFICADOS

6. Dos critérios observados para convocacdo dos candids:



6.1 Serdo convocados os candidatos classificadodase na maior pontuagéao final obtida, a
depender da necessidade da Instituicdo, dos pac@meacionais de fomento que
regulamentam o Programa UAB, sem qualquer definp@&wia dos totais de vagas a
serem preenchidas;

6.2 A contratacdo dos candidatos fica condiciordammprovacdo de todos os requisitos
exigidos para o exercicio da funcdo de tutor praee apresentados neste Edital para
efeito da inscrigcao;

6.3 A contratacdo dos candidatos selecionadoschicalicionada a frequéncia na primeira
capacitacdo, que tratard do exercicio da tutosaré realizada no periodo informado no
anexo V deste Edital, com data, local e horario divulgagosteriormente por email
enviado pela coordenacdo de tutoria/CESAD, ficabsl@usentes sujeitos a substituicdo
imediata pelo candidato subsequente da lista dsifitacao final.

VII - DA OUTORGA DA BOLSA DE TUTOR

7. Das condic¢des para concesséao das bolsas:

7.1 Os candidatos classificados e convocados seadlastrados no Sistema Geral de
Bolsas/CAPES, devendo providenciar, nos prazode@stzados, toda a documentacéo
gue serd solicitada posteriormente pela coorderdg@iatoria do CESAD, respeitando-se
o periodo estabelecido no Anexo V deste Edital,

7.20s candidatos classificados serdo contratados boiestas, sem vinculos empregaticios,
nos termos daei n® 11.273, de 06 de fevereiro de 2006ssim como d&esolucéo
CC/FNDE n. 08, de 30 de abril de 2018 demais regulamentos pertinentes em vigor que
tratarem da autorizacdo e concessao de bolsadud esde pesquisa a participantes de

programas de formacéo inicial e continuada de psoies para a educacédo basica.

VIl - DO REGIME DE TRABALHO E DAS OBRIGACOES DO TU TOR
PRESENCIAL

8. A tutoria presencial no &mbito do CESAD/UFS seride pelos termos da Instrugéo
Normativa n® 01/2014, de 09 de janeiro de 2014,psende acordo com 0s

regulamentos especificos do Programa UAB e daldggis nacional pertinente.



IX — DA VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA TUTORIA
PRESENCIAL

9. O prazo de vigéncia do Processo Seletivo Simptificpara Tutoria Presencial sera
de 06 (seis) meses, contados a partir da dataldiagaio do resultado final, podendo

ser prorrogado uma vez por igual periodo.

X — DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Fica o candidato ciente de todaseagyéncias deste Edital e de acordo com as suas
instrucdes, assim como da Instrucdao Normativa /2004, de 09 de janeiro de 2014,
considerando ainda:

10.2 O candidato € responsavel pelo correto preenchamdat formulario de inscri¢cdo

disponivel emwww.cesad.ufs.be conferéncia de toda documentacdo exigida no ato

inscri¢cao, e descrita neste Edital, eximindo-sd&e&AD de tal incumbéncia;

10.3 A falta de qualquer documento obrigatério acaréetaautomaticamente o
indeferimento da inscri¢ao;

10.4 A inexatidao das declaragfes e irregularidadesodardentos constatadas no decorrer
do processo, ou a qualquer tempo, eliminara o datalie anulard todos os atos
decorrentes da sua inscri¢do, classificacdo, c@gaace contratacao;

10.5 Durante a selecdo, é de inteira responsabilidadeatdlidato o fornecimento de
informacOes e atualizacdo de seus enderecos resitjemu eletronico, ndo sendo
responsavel o CESAD/UFS por eventuais prejuizosoqoandidato possa sofrer em
decorréncia de informacgdes incorretas ou insufiegen

10.6 Sera excluido do processo seletivo o candidato spieencontrar nas seguintes
condi¢Bes durante a realizacdo da prova prética:

10.6.1 For incorreto ou descortés para com qualquer dasi@adores;
10.6.2 For flagrado, comunicando-se com outro candidato
10.6.3 Usar de meios ilicitos.

10.7 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuaisagfies, atualizagdes ou acréscimos,

antes que a funcdo seja consumada, respeitadastificagbes disponiveis em

www.cesad.ufs.br

10.8 A classificacdo do candidato na selecdo ndo im@licgbrigatoriedade admissao,
cabivel a administracdo do CESAD/UFS o direito devocar os candidatos de



acordo com as necessidades dos cursos a distapossiilidades administrativas, e
institucionais, na estrita observancia da ordessdiaatoria;

10.9 A entrega da documentagdo obrigatoria para a @@&crisomente serad aceita
presencialmente pelo candidato, ou por terceir@s nesse caso, exige-se procuracao
especifica para este fim e reconhecida em cartério;

10.10 Nao sera aceita entrega de documentacgéo via Sedex;

10.11 Esta sele¢&o seguird o cronograma presenéaero V;

10.12 Os curriculos dos candidatos nao classificadosrpodser resgatados em até trinta
dias corridos a contar da publicacdo do resultadd flo Processo Simplificado para
Tutoria Presencial;

10.13 Os casos omissos seréo resolvidos pelo CESAD/UFS;

10.14 Este Edital sera publicado mario Oficial da Unida

Sao Cristévéo,/ﬂ de fevereiro de 2014.

- Dr. Antonio Ponciano Bezerra
iIretor Geral do CESAD/UAB/UFS



ANEXO | — DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE HORARIO PARA O
EXERCICIO DA TUTORIA PRESENCIAL

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que se fizerem nedessgue possuo disponibilidade de tempo
para o exercicio da TUTORIA PRESENCIAL, no Progratdaiversidade Aberta do
Brasil/UFS, atuando junto a coordenacdo de tutpresenciais, conforme preconizado na
Instrucdo Normativa n° 01/2014, de 09 de janeir@@iet.

Séo Cristovao (SE), de de 2014.

Assinatura do Candidato



ANEXO Il - DECLARACAO DE NOCOES DE INFORMATICA

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que se fizerem nedess#o exercicio da tutoria presencial do
Programa Universidade Aberta do BrasilUFS que ymssonhecimentos basicos de

informatica (Windows, Word, Excel, Internet e sinds).

Séo Cristovao (SE), de de 2014.

Assinatura do Candidato



ANEXO lII: POLO/TURNO

POLO

TURNO

Araua

Manha

Tarde

Noite

Brejo Grande

Manha

Tarde

Noite

Carira

Manha

Tarde

Noite

Colbnia 13 (Lagarto)

Manha

Tarde

Noite

Estancia

Manha

Tarde

Noite

Japaratuba

Manha

Tarde

Noite

Laranjeiras

Manha

Tarde

Noite

N. Sra. das Dores

Manha

Tarde

Noite

N. Sra. da Gléria

Manha

Tarde

Noite

Poco Verde

Manha

Tarde

Noite

Porto da Folha

Manha

Tarde

Noite

Propria

Manha

Tarde

Noite

Sao Domingos

Manha

Tarde

Noite




ANEXO IV: QUADRO DE PONTUACAO PARA ANALISE DE CURRI CULO LATTES

X PONTUACAO
ITEM PONTUACAO MAXIMA
Especializacdo (minimo| 02 para curso em andamento e 5 para
360h) curso concluido (maximo 5 pontos
. 4 para curso em andamento e 8 para
L. Formgga_lo Mestrado curso concluido (maximo 8 pontos 25
Académica
6 para curso em andamento e 12
Doutorado para curso concluido (maximo 12
pontos)
Docéncia na Educacgéo | 1 ponto por ano letivo (maximo 5
Basica pontos)
Docéncia no Ensino 1 ponto por semestre letivo
Superior (méaximo 5 pontos)
o Monitoria ou tutoria em | 1 ponto por semestre (maximo 10
2. Experiencia | g qing superior pontos)
Profissional P 40
Coordenacdo em 1 ponto por semestre letivo
programas de ensino (méaximo 10 pontos)
superior a distancia
Trap a_Ihos tecnicos ou 1 ponto por semestre letivo
estagios no ensino (mé&ximo 10 pontos)
superior a distancia
E;rallﬁgfoioedn? a;'%%sico‘_ 2 pontos por publicagéo de trabalhp
ompH P T (méaximo 6 pontos)
cientificos
N 1 pontos por conferéncia ministrada
Conferéncias L.
. (méximo 3 pontos)
3. Atividades
Cientificas R .
dos ultimos | Organizacéo de eventos 1 pontos por evento (maximo 3 20
05 anos cientificos pontos)
Comunicagdes em 1 pontos por comunicagao (maximo
eventos cientificos 3 pontos)
Cursos ministrados 1 pontos por curso (maximo 5
pontos)
4. mea‘?a" Cursos com t‘?m"i‘“c‘?‘ €m3 pontos por curso de 20h 15
continuada | Educagéo a Distancia




ANEXO V — CRONOGRAMA

PROCESSOS

DATAS

Publicagéao do Edital

17/02/2014

Inscricdo amline

21/02/2014 a 07/03/2014

Entrega da documentacédo obrigatdria para
confirmacéo de inscricdo

21/02/2014 a 10/03/2014

Homologacao das inscricbes 12/03/2014
Resultado provisorio da andlise do Curriculo Lattes 26/03/2014
Aplicacdo da prova pratica de informatica 27 a 20014
Resultado da prova pratica de informatica 31/031201

Apresentacao de recursos

01 e 02/04/2014

Resultado dos recursos

07/04/2014

Resultado final

08/04/2014

Entrega da documentacgéo para cadastro no Sist
de Bolsas da UAB/CAPES

eéma

De 8 a 10/04/2014

Primeira capacitagéo e reunido administrativa

[2€18/04/2014




ANEXO VI — CRITERIOS DE AVALIACAO DA PROVA PRATICA

CRITERIOS PONTUACAO
Conhecimentos referentes a editoragdo de textos
L : " ~ 30
(digitacao, configuracéo, formatacao e outros 3
Elaboracéo de planilha eletronica (formatacao e 40
calculos basicos com uso de formulas e funcées)
Internet (envio de e-mail entre outros) 30




