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APRESENTACAO

>> Sobre o SIGAA

O SIGAA informatiza os procedimentos da area académica através dos mdédulos de: graduacao, pds-graduacdo (stricto e lato sensu), ensino técnico, ensino médio e
infantil, submissdo e controle de projetos e bolsistas de pesquisa, submissdo e controle de a¢Ges de extensdo, submissdo e controle dos projetos de ensino (monitoria e
inovagdes), registro e relatérios da produgao académica dos docentes, atividades de ensino a distancia e um ambiente virtual de aprendizado denominado Turma Virtual. Da
mesma maneira do SIPAC também disponibiliza portais especificos para: reitoria, professores, alunos, tutores de ensino a distancia, coordenacgdes lato-sensu, stricto-sensu e

de graduacado e comissdes de avaliacdo (institucional e docente).

OBSERVACAO!

Os nomes de turma, cédigos de disciplinas, grades e cargas horarias utilizadas nos exemplos desse manual sao ficticias, os dados utilizados nesse manual visam instruir

o discente na utilizagao do sistema.



1. Atualizacao do Dados Pessoais.

Importante!

Antes de prosseguir para o cadastro unico de bolsistas, é necessario que vocé atualize os dados pessoais — dados bancdrios, renda, despesa familiar (mensal) e quantidade

de membros do grupo familiar.

& Ensino ) Pesquisa % Extensdo ":' Bolsaz H@ Ambientes Virtuais (g Outros

Tutorial Matricula Online EAD Mensagens
Estamos disponibilizande manual com o objetive de crientar os alunos do ensine a distdncia na matricula online no
SIGAA, E pré-reguisite gue o alunc tenha legin e senha para acesso ac SIGAA, caso ndo tenha, serd necessarrio Atualizar Foto e Perfil

realizar o autocadastro, seguindo o manual "Autocadastro dos alunos no SIG...

Meus Dados Pessoais

Turmas po SeMesTRE

Componente Curricular Local Horario Chat

ATIVIDADE FISICA E SAUDE - To1 Local a Definir 35M56 5 oo

ATIVIDADE FISICA PARA GRUPDS - 7

T EEone = T Local a Definir 36M12 C’g 20

ESTAGIO SUPERVISIONADO I - TO1 Local a Definir 24M1234 C’J {10

TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO I - . e

Local a Definir 6M3456 E o y 3
(Tcer) - Tos r’g Comunidade Virtual
Ver turmas anteriores
Dapos Bancirios
Banco: BANCO DO BRASIL 5.A. [=]
. Ve o . z o z Sy o Agéncia: o .

Clique em “Meus Dados Pessoais” a seguinte pagina sera exibida: N® Agéncia N@ Conta Corrente

Srtuagio Socro-Econgmica

q Confirmar q E importante o preenchimente desses campos, tendo em vista que essas informacdes pederdio ser utilizadas como critéric de concesséc de bolsas
Preencha os campos e clique em para prosseguir. remuneradas da UFS.
¢ E considerada renda a somatdria dos valores recebidos por todos oz membros da familia.
¢ A despesa familiar € caracterizada pela soma dos gastos com: aluguel, condominio, financiamente habitacional, dgua, luz, gas, medicamentos, telefone
N ) . fixo.
Voce recebera d Segu|nte mensagem: + De acordo com a Politica Nacional de Assisténcia Social- PNAS, € considerado familia como o grupo de pessoas gue se acham unidas por lagos
consanguineos, afetivos e/ ou de solidariedade.
Alertamos que o lancamento de dados falsos podera implicar em restricies administrativas a concessdo de bolsa.
-
lj’ ¢+ Atualizacdo dos dados do discente realizada com sucesso! Renda Familiar (mensal): 7§ 0,00 Quantidade de membros ';" STl q
. amiliar:

Despesa Familiar (mensal): 7%

Confirmar || Cancelar




2. Aderir ao Cadastro Unico

Apds atualizar os dados bancarios (conforme explicado no capitulo anterior), vocé deve realizar a adesdo do Cadastro Unico, o qual é obrigatério a todos os discentes que
desejam participar dos programas de assisténcia estudantil da UFS.

Para realizar o cadastro Unico, acesse o SIGAA - Médulos - Portal do Discente - Bolsas - Aderir ao Cadastro Unico.

& Ensinc o) Pesguisa % Extensdo 'T Bolsas H8 Ambientes Virtuais g Outros

Aderir ao Cadastre Unico
Manual do Portal do Discente

Mensagens
Com o objetive de orientar o acesso ag Cportunidades de Bolsa nibilizando para toda a
1 p =
comunidade, um manual gque devera e . . Ges. E pré-requisito gue Atualizar Foto e Perfil
= 1) el [ o =i [rere e Acompanhar Meus Reaqistros de Interesse

Minhas Bolzas na Instituicdo

Meus Dados Pessoais
Solicitagdo de Bolzas 3 <c| (m| |22 [racas




A seguinte tela sera exibida:

PorTAL DO DiscenTe » CapasTro Unico pE BOLSISTAS > APRESENTACAO

Programas de Assist&ncia Estudantil

O= programas de assisténcia estudantil na UFS =30 voltados aos alunos de cursos regulares presenciais, com pricridade para agueles que atendam a
condigdo de vulnerabilidade socioecondmica.

Sdo considerados cursos regulares presenciais agueles ofertados nas Unidades da Universidade Federal de Sergipe: Campus de S3o0 Cristovdo, Itabaiana,
Laranjeiras e Lagarto.

Programas de Assisténcia Estudantil

Programa Bolsa Trabalho N2: 12/2005/CONSU.
Programa Bolsa Residéncia N°: 25/2006/ CONSU.

Programa Bolsa Alimentacdo N°: 37 /2009 CONSU.

Questionario Socioecondimico

0 questionario € uma das formas de avaliacdo para determinar a condigdo socioecondmica do aluno. Essa etapa € obrigataria a todos os discentes que
desejam participar dos programas de assisténcia estudantil da UFS.

& veracidade dos dados informados no cadastro € de sua responsabilidade. Constatando-se que os dados informados =3o falsos, vocé poderd sofrer medidas
administrativas cabiveis que incluem a perda da bolsa.
Eu li & concordo o= termos acima citados.

Continuar ==

OBS: O Programa Bolsa Viagem podera ser solicitado a qualquer tempo, sendo considerado demanda de fluxo continuo, conforme Resolugdo 04/2006/CONSU.

Leia atentamente as informagdes, marque a caixa “Eu li e concordo com os termos acima citados”, clique em | Centinuar == | narg prosseguir.



Preencha cuidadosamente as informagdes do seu perfil para bolsista, elas podem ser utilizadas pelos professores, pois facilita o processo de sele¢do de alunos em outras

bolsas oferecidas pela UFS.

[ Selecionar arguivo_ ]

Clique em e selecione os comprovantes de renda.

OBS: Para maiores detalhes sobre os que sdo considerados comprovantes de renda leia as informacdes na tela.
PORTAL DO DISCENTE > INFORME SEU PERFIL

Caro discente,

Estas informaciies serdo usadas quando um professor desejar buscar alunos de acorde com um perfil na base de dados do SIGAA. E muito importante para
vocoé descrever agui todas a= suas habilidades e dreas de interesse, pois ass=im aumentara a chance de um professor te selecionar.

No campo Arquivo devera ser anexado a documentacdo de renda familiar.

# S3o considerados comprovantes de renda: Contracheque, ou declaragdo do empregador datada do dltimeo més, do candidato & de todas as pessoas que
trabalham e moram em sua casa, histdricoz de pagamentos de beneficio ou pensdo emitido pelo INSS, declaragdo de recebimento de pensdo alimenticia, e,
em casos de proprietario rural ou trabalhadores informais, deve-se preencher declaragdo de autdnomao.

DADOS DO PERFIL

Descricao Pessoal: &

Areas de Interesse: 4

Curriculo Lattes:

Arquivos: &

Selecionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionado.

Gravar Perfil Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Com as informagdes preenchidas e arquivos selecionados. Clique no botdo | Gravar Perfil | hara continuar.



A tela de atualizagdo do enderego familiar é exibida, caso o endereco da familia seja diferente do apresentado na tela clique em ' SIM e atualize-o. Clique no bot3o

Continuar == | n3ra prosseguir.

PORTAL DO DISceNTE > CapasTro Unico e Bousistas > EnDEReco DA FAMILIA
Endereco da Familia

Caso voce ndo more com sua familia, € neceszario informar o enderego. Durante a triagem feita pelo DEAE este dado sera relevante para determinar as
condigdes sdcio econdmicas do candidato.

CEP: Bairro:
Rua: Nimero:
Cidade: UF:

Endereco da sua familia & diferente do endereco acima?
7 Sim @ n3o

Continuar ==

PorTAL DO DIsceNTE > CapastrRo Unico peE BoLsisTas > QUESTIONARIO

QuESTIONARIO SOcio EcondmMico

1. Onde & como vocé mora atualmente? &

) Em casa ou apartamento, com sua familia

@ Em casa de outros familiares

A tela do QueStiona’rio SOCioeconémiCO Seré eXibidar SeIeCione as habitacdo coletiva: hotel, hospedaria, quartel, pensionato, repiblica, etc
opcdes adequadas e clique em | Cenfirmar Inscricdo | o5 finalizar essa etapa. 2. Vocé tem filnos?
O sim
O proximo passo serd a solicitacdo de bolsa de Assisténcia Estudantil. © nao

ITENS DD CONFORTD FAMILIAR

Aparelho de Som 1 El Empregada Mensalista MNenhum El
Banheiro Nenhum [« Geladeira Nenhum [
Carro Nenhum [« ] Maguina de Lavar Roupas Nenhum [+ |
Celular Nerhum [=] Moto Nerhum [+
Computador Nenhum [ | Telefone Fixo Nenhum [+ |
DWD Nenhum [+ Televisor 1 [=]

Confirmar Inscrigdo || Cancelar

% Campos de preenchimento cbrigatorio.



3. Solicitacao de Bolsa de Assisténcia Estudantil

OBS: Caso vocé nao tenha atualizado seu perfil ou ndo tenha feito a adesdo ao cadastro Unico, é imprescindivel que tais etapas sejam concluidas antes da solicitacdo, verifique

os capitulos anteriores para acompanhar o procedimento.

Conhega os Programas de Assisténcia Estudantil:

PROGRAMA BOLSA TRABALHO - Tem por finalidade assistir ao estudante regularmente matriculado nos cursos de graduacdo da UFS e com renda familiar per capta

comprovadamente baixa.

PROGRAMA BOLSA RESIDENCIA UNIVERSITARIA - Tem o objetivo de propiciar as condi¢cdes de permanéncia e moradia de estudantes comprovadamente matriculados em

cursos de graduagao da UFS e com nivel de renda considerado baixo.

PROGRAMA BOLSA ALIMENTACAO - Destina-se aos discentes regularmente matriculados nos Cursos de Graduacio da UFS, com renda familiar “per capita”

comprovadamente baixa, a fim de garantir assisténcia as suas necessidades de alimentagao basica, contribuindo para a sua permanéncia nesta Universidade.

PROGRAMA ISENCAO DO RESUN - Destina-se aos discentes regularmente matriculados nos Cursos de Graduagdo da UFS, com renda familiar “per capita” comprovadamente

baixa, a fim de garantir assisténcia as suas necessidades de alimentacao basica, contribuindo para a sua permanéncia nesta Universidade, através do uso gratuito do RESUN.



Para solicitar as bolsas de assisténcia estudantil, acesse o SIGAA - Moédulos - Portal do Discente - Bolsas - Solicitacao de Bolsas - Solicitacdo de Bolsa Auxilio. Como
indicado na figura abaixo:

& Ensino L';Pesquisa ™ Extensdo 'T Bolsas @ Ambientes Virtuais (g Outros

Aderir ac Cadastro Unico
Processo Seletivo para preencd ia Interna
Conforme Edital, as inscricdes para soli

Mensagens
Cportunidades de Bolsa
08:00.

B 25/01/2012 & partir das
. Atualizar Foto e Perfil
Acompanhar Meus Registros de Interesse

Minhas Bolsas na [nstituicdo

Meus Dados Pessoais
Solicitagdo de Bolsas Solicitagdo de Bolsa Auxilio

-

Acompanhar Solicitagdo de Bolsa Auxilio

Continuar ===

A tela de selecdo da bolsa é exibida, atente para os periodos de inscricdo da bolsa requisitada. Clique em para prosseguir.

PorTAL 0o DISCENTE 3> SOLICITACAO DE BoLsa AuxiLio

POR FAVOR, LEIA AS INSTRUCOES ABAIXO

PERIODOS DE INSCRICAD
Tipo da Inicio Fim Hora términe Municipio
Bolsa

Discentes permitidos
ALII"f'IENTAC,ED 02/08/2015 06/08/2013

Sdo Cristdvdo Discentes novatos [ Discentes veteranos

Bolsa Desejada: % | ALIMENTACAD =

+| Eu li & compreendi as instrugdes e prazos informados acima.

Continuar ===



Sera exibida a tela contendo o resumo.

A tela contendo o resumo do que foi preenchido sera exibida, certifique-se de preencher

o campo da Justificativa de Requerimentos e clique em

solicitacao da bolsa.

Cadastrar

para finalizar a

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE BoLsa AuxiLio

SoLICITACAD DE BoLsA Aux

1. Onde & como vocé mora atualmente?
(@ a)Em casa ou apartamento, com sua familia
@) b)Em casa de outros familiares

@ c habitacdo coletiva: hotel, hosp ria, guartel, p ionato, replblica, etc

2. Vocé tem filhos?

@ a)3im
® b)Nao
Aparelho de Som Nenhum Empregada Mensalista
Banheiro Nenhum Geladeira
Carro Nenhum Maquina de Lavar Roupas
Celular Nenhum Moto
Computador Nenhum Telefone Fixo
DVD Nenhum Televisor
MATRICULA:
DISCENTE:
CURSO:
CEP:
BAIRRO:
RUA:
NUMERO:
CIDADE:
UF:

ESTADO CIVIL:
Tipo de Necessidade Especial:
Raca: Branco
Renda Familiar (mensal): 600.0
Despesa Familiar (mensal): 550.0
Quantidade de membros do grupo familiar: 5
indice de Caréncia: 0,004
TIPO DA BOLSA AUXILIO: ALIMENTAC,EO

ATIVIDADES ACADEMICAS EM TURNOS _ @ Apenas um

L]

CONSECUTIVOS: ™ Tyrmg Manh3/Tarde Tarde/Noite

MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO PARA I:‘ a
DESLOCAMENTO CASA->UFS (Homologacéo 01/08)- # B B O caro O Bnibus Ll Gnibus
. A pé Bicicleta Particular Moto = Intermunicipal
>CASA: Escolar

CUSTO MENSAL COM TRANSPORTE RS: 0,00

e Ao

JUSTIFICATIVA DE REQUERIMENTOS: #

Cadastrar || << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdric.

Nenhum
Nenhum
Nenhum
Nenhum
Nenhum

Nenhum

Manh3/Tarde/Noite

[C] &nibus
Urbano

L



O comprovante da solicitagio sera exibido, caso deseje imprimi-lo clique em ™Prmi =1

01/08)

Unrversipace Feoerar oe Sersrre (Homowosacsko 01/08)
Sistema Intesraoo oe Gestdo oe Atmvioapes Acapémicas { Homolosacio
Portal do Discente Ewmrmioo em 05/08,/2013 135:59

Namero do Comprovante: 2

MATRICULA:

DISCENTE:

CURSO: O

CEP:

BAIRROD: ¢

RUA:

NUMERD:

CIDADE: .

UF: SE

TIPD DA BOLSA AUXILIO: ALIMENTACED

INSERI'I;E.[J SOLICITADA COM SUCESSD
Lembre-se que o processo seletivo para as bolsas & realizado em varias etapas. Portanto os
alunos Pré Selecionados deverdo comparecer nos dias, hora e local estabelecidos conforme
EDITAL para a entrevista social e apresentacido de documentos posteriormente.

Autenticacio
cl622dc812c0dd1bsZ1be3622ebeded9d6b2 15bd

( Valtar SIGAA (Homologacdo 01/08) | Copyright & 2006-2013 - Superintendéncia de Imprimir LE:J

No capitulo seguinte vocé aprendera como acompanhar situacao de bolsa, visualizar sua situacdo, se foi convidado para entrevista, se a bolsa foi deferida ou

finalizada.



4. Acompanhar Solicitacao de Bolsa de Assisténcia Estudantil

Para acompanhar a Bolsa de Assisténcia Estudantil, acesse o menu SIGAA -> Mddulos -» Portal do Discente - Bolsas - Solicitagao de Bolsas > Acompanhar Solicitacao de
Bolsa Auxilio. Como indicado na figura abaixo:

& Ensinc o) Pesguiza ™ Extensdo ":' Bolsas H@ Ambientes Virtuais (g Outros

Aderir ac Cadastre Unico
Tutorial para Discente - Modul

Com o objetive de orientar o acesso ad
para os discentes dos Programas de Pg
operacoes & atribuidas aos mesmos.

Mensagens
Oportunidades de Bolsa Epenibilizando manual

. ia-los nas principais Atualizar Foto e Perfil
Acompanhar Meus Registros de Interesse - L+

Minhas Bolsas na Instituigdo

Meus Dados Pessoais
Solicitagdo de Bolzas Solicitagdo de Bolsa Auxilio

L4

Acompanhar Solicitacdco de Bolza Auxilio

A tela de acompanhamento sera exibida.

PorTAL DO DISCENTE = ACOMPANHAR BoOLsA AUXILIO

Ano Periodo Solicitacae Tipo Bolsa Auxilio

Situacao Bolsa Auxilio
2013.1 ALIMENTA(;ED

EM ANALISE

IMPORTANTE: Atente-se em acompanhar as informagdes atualizadas da sua solicitagio de bolsa-auxilio, nessa pagina sera apresentada a situagdo da sua
requisicao.

Boa sorte e bons estudos!!!



Caso haja quaisquer duvidas entre em contato com a CODAE nos telefones:
Campi de Sdo Cristovédo, Laranjeiras e Saude: 2105-6430, 2105-6458, 2105-6428 e 2105-6545.
Campus de Itabaiana (Setor de Assisténcia Estudantil- SAES): 3432-8210

Campus de Lagarto: 3631-7195

Universidade Federal de Sergipe
CPD/UFS

CODAE/UFS



